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SO R CAMARA MUNICIPAL DE SA0 PEDRO DA AGUA BRANCA
LEGISLATIVA ESTADO DO MARANHAO

DECRETO LEGISLATIVO n° 02 DE 11 MARCO DE 2024.

Regulamenta a Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispde sobre Licitagdes e Contratos
Administrativos, no ambito do Poder Legislativo
do Municipio de SAO PEDRO DA AGUA
BRANCA-MA.

O PRESIDENTE DA CAMARA DO MUNICIPIO DE PEDRO DA AGUA
BRANCA - MA. Estado do Maranh#o, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas
por lei, e considerando a entrada em vigor da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, merece regulamentagdo em ambito municipal.

DECRETA:
CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e Ambito de aplicagio

Art. 1°. Este Decreto regulamenta a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que
dispde sobre Licitagdes e Contratos Administrativos, no ambito do Poder legislativo
municipal de SAO PEDRO DA AGUA BRANCA - MA.

§ 1° Na aplicagdo deste Decreto, serdo.observados os principies da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficécia,
da segregacio de fungdes, da motivagdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento
objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da
proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional
sustentavel, assim como as disposi¢des do Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de setembro de
1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro).

§ 2°. Aplica-se ao Municipio de SAO PEDRO DA AGUA BRANCA - MA
beneficio previsto no art. 176 da Lei n° 14.133. de 2021, até Ol de abril de 2026 ou
quando este atingir a populag@o de vinte mil habitantes.

Art. 2°. O disposto neste Decreto abrange o Ambito da Camara Municipal do

municipio de SAO PEDRO DA AGUA BRANCA-MA.
CAPITULO II

DA DESIGNACAO
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determinado, servigo de empresa ou de profissional especializado para assessorar os
agentes publicos responsaveis pela condugdo da licitag@o.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista
no caput assumird responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informagdes prestadas, firmard termo de compromisso de confidencialidade e ndo
podera exercer atribuigdo propria e exclusiva dos membros da comissdo de contratagdo.

§ 2° A contratag@o de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da
comissdo de contratac¢do, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Gestores e fiscais de contratos

Art. 8° Os,gestores e os fiscais de contratos e os respectivQs substitutos serdo
representantes da administracdo designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou da
entidade, ou por quem as normas de organiza¢do administrativa indicarem, para exercer
as fungdes estabelecidas no art. 21 ao art. 24, observados os requisitos estabelecidos no
art. 10.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser

formalmente cientificados da indicacdo e das respectivas atribui¢des antes da
formalizagdo do ato de designac¢do.

§ 2° Na designacdo de que trata o caput, serdo considerados:

I - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

II - a complexidade da fiscalizagdo;

I1I - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes
publicos para fins de fiscalizagdo e de gestdo contratual devera ser demonstrada no
estudo técnico preliminar e deverd ser sanada, conforme o caso, previamente a

celebracdo do contrato, conforme o disposto no inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n°
14.133, de 2021.

§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por
setor do 6rgdo ou da entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

§ 5° Na hipotese prevista no § 4°, o titular do setor respondera pelas decisBes e
pelas a¢des tomadas no seu ambito de atuagédo.

§ 6° Nos casos de atraso ou de falta de designagdo, de desligamento e de
afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos
respectivos substitutos, até que seja providenciada a designagéo, as atribui¢des de gestor
ou de fiscal caberdo ao responsavel pela designagio, ressalvada previsdo em contrario
em norma interna do drgéo ou da entidade.

§
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Art. 9° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela administrag@o, observado o disposto no art. 26.

Requisitos para a designacio
Art. 10. O. agente publico designado para o cumprimento.do disposto neste
Decreto devera preencher os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da administra¢do publica; °

IT - ter atribui¢des relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formacido
compativel ou qualifica¢@o atestada por certificagdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo Poder Puablico; e

III - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administragdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até
o0 terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e
civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso III do caput, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contrata¢cio com o
6rgdo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contrata¢des.

§ 2° A vedagdo de que trata o inciso III do-caput incide sobre o agente publico
que atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em
que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 3% Os agentes de contratag@o, os seus substitutos e o presidente da"comissio de
contratagdo serdo designados dentre servidores efetivos ou empregados publicos dos .
quadros permanentes da administrag¢@o publica.

Art. 11. O encargo de agente de contratag@o, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comissdo de contratagdo, de gestor ou de fiscal de contratos nfo podera ser
recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuigdes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu
superior hierdrquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a
qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢des, conforme a
haturcza ¢ a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualifica¢ao
requerida, observado o disposto no § 3° do art. 8°.

Principio da segregacio das fun¢des

Art. 12. O principio da segregagdo das fung¢des veda a designacdd do mesmo
agente publico para atuag¢do simultanea em fun¢des mais suscetiveis a riscos, de modo a .
reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagfo.
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Paragrafo unico. A aplicagdo do principio da segregacio de funqoes de que trata
0 caput:

[ - sera avaliada na situagdo fatica processual; e
Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razio:
a) da consolidagdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do
objeto da contratagio.

Vedacoes

Art. 13. O agente publico designado para atuar na drea de licitagdes e contratos e
o terceiro que auxilie'a condugdo da contrata¢do, na qualidade de integrante ‘de equipe
de apoio, de proftssional especializado ou de funcionério ou representante de empresa
que preste assessoria técnica, deverdo observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n°
14.133. de 2021.

CAPITULO 111
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Atuac¢ido do agente de contratagio
Art. 14. Caberd ao agente de contratagdo, em especial:

[ - tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratagdes,
descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase preparatoria, caso necessario;

IT - acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o caso, para

que o calendario de contratagdo de que trata o inciso III do caput do art. 11 do Decreto

n° 10.947. de 25 de janeiro de 2022, seja cumprldo observado ainda, 0 grau de
prlorldade da contratagdo; e

IIT - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e promover as seguintes
agoes:

P
)

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao

edital e aos seus anexos e requls1tar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracio
desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

¢) verificar e julgar as condi¢des de habilitacdo;

d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas; e
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e) encaminhar a comiss@o de contratag@o, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento
de erros ou de falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e a sua validade
juridica, conforme o disposto no § 1°do art. 64 da Lein® 14.133. de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da
Lein® 14.133. de 2021; .

f) negociar, quando for o caso, condi¢des mais vantajosas com o primeiro
colocado;

¢) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

1) encaminhar o processo instruido, apos encerradas as fases de julgamento e de
habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicagdo e para homologacao.

§ 1° O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio,
de que trata o art. 4°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto
quando induzido a erro pela atuagdo da equipe.

§ 2° A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatoria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrug@o processual.

§ 3° Na hipétese prevista no § 2°,.0 agente de contratagdes estara desobrigado da
elaboragdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de
referéncia, de pesquisas de prego e, preferencialmente, de minutas de editais.

§ 4° Para fins do acompanhamento de que trata o inciso II do caput, o setor de
contratagdes enviara ao agente de contratagéo o relatério-de riscos de que trata o art. 19 .
do Decreto n® 10.947, de 2022, com atribui¢do ao agente de impulsionar os processos
constantes do plano de contratagdes anual com elevado risco de ndo efetiva¢do da
contratacdo até o término do exercicio.

§ 5° Observado o disposto no art. 10 deste Decreto, o agente de contratacio
podera delegar as competéncias de que tratam os incisos I e II do caput, desde que seja
devidamente justificado e que ndo incidam as vedagdes previstas no art. 13 da Lei n°
9.784, de 29 de janeiro de 1999.

§ 0" Onao atendimento das diligencias do agente de contratacao por outros
setores do 6rgdo ou da entidade ensejara motivagdo formal, a ser juntada aos autos do
processo.

§ 7° As diligéncias de que trata o § 6° observardo as normas internas do érgio ou
da entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

o
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Art. 15. O agente de contratagdo contard com o auxilio dos orgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do proprio 6rgdo ou entidade para o
desempenho das fungdes essenciais a execugdo das suas fungoes.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em .
resposta a solicitagdes de apoio, hipotese em que serdo observadas as normas internas
do 6rgdo ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitagdo de auxilio ao 6rgido de
assessoramento juridico se dard por meio de consulta especifica, que conterd, de forma
clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestac@o de auxilio. a unidade de controle interno observara a supervisio
técnica e as orientagdes normativas do 6rgdo central do Sistema de Controle Interno do
Poder Executivo Federal e se manifestara acerca dos aspectos de governanga,
gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestdo de contratagdes.

§ 4° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagdo censiderara
eventuais manifestagdes apresentadas pelos. érgdos de assessoramento juridico e de
controle interno, observado o disposto no inciso VII do caput e no § 1° do art. 50 da Lei
n°9.784. de 29 de janeiro de 1999. '

Atuaciio da equipe de apoio

Art. 16. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contrata¢do ou a comissio
de contratag¢do no exercicio de suas atribuicdes.

Paragrafo unico. A equipe de apoio contard com o auxilio dos orgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do proprio érgio ou entidade, nos termos
do disposto no art. 15.

Funcionamento da comissio de contratacio
Art. 17. Caberd a comissao de contratag¢do:

[ - substituir o agente de contratagdo, observado o disposto no art. 14, quando a
licitag@o envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os
requisitos estabelecidos no § 1° do art. 3° e no art. 10;

I - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto
no art. 14;

III = sanar crros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos de .
habilitacdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitacdo e de classificacdo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n° 14.133. de 2021, observados os requisitos estabelecidos
em regulamento.
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Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de contrata¢do, na forma prevista
no inciso I docaput, os membros da comissdo de contratacdo responderdo
solidariamente pelos atos praticados pela comissdo, exceto o membro que expressar
posi¢do individual divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata
lavrada na reunido em que houver sido tomada a deciséo.

Art. 18. A comissdo de contratagdo contara com o auxilio dos oOrgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do proprio 6rgdo ou entidade, nos termos
do disposto no art. 15.

Atividades de gestao e fiscalizacdo de contratos
Art. 19. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

[ - gestdo de contrato - a eoordenacdo das atividades relacionadas e‘lyﬁscalizagﬁo
técnica. administrativa e setorial e 'dos atos preparatdrios a instru¢do processual e ao -
encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos relativos a prorrogagdo, a alteragdo, ao reequilibrio, a0 pagamento, a
eventual aplicag@o de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizagdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestagdo ou da execugio do objeto estdo
compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento,
conforme o resultado pretendido pela administragio, com o eventual auxilio da
fiscalizacdo administrativa;

III - fiscalizagdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a
repactuagdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento; e

IV - fiscalizagdio setorial - o acompanhamento da execucfio do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestagio do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um orgao
ou uma entidade.

§ 1 As atividades de gestéo e de fiscaliza¢do dos contratos deverdo ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe
de fiscalizag@o ou por agente publico unico, assegurada a disting¢do das atividades.

§ 2° A distingdo das atividades de que trata o § 1° ndo podera comprometer o

desempenho das agdes relacionadas a gestdo do contrato.

§ 3° Para fins da fiscalizagdo setorial de que trata o inciso IV do caput, o 6rgdo ou
a entidade podera designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais
de execugdo do contrato.
Art. 20. Deverdo ser observados os: procédimentos estabelecidos no manual
técnico operacional para a execu¢do das atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos
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contratos, de que trata o art. 19, editado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial
de Desburocratizagdo, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia. ¢

Gestor de contrato

Art. 21. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial: '

[ - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial, de que tratam os incisos II, III e IV do caput do art. 19;

[I - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

III - acompanhar a manuten¢@o das condi¢des de habilitagdo do contratado, para
fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
historico de gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execugdo, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das
prorrogagdes contratuais, e elaborar relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo;

V - coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de que trata o inciso I do caput do art. 19;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei n° 14.133. de 2021, com as informag¢des obtidas durante a execugdo do
contrato;

VII - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIII - emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigag¢des assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a
constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em
regulamento;

[X - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagio de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente
para tal, conforme o caso.
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Fiscal técnico

Art. 22. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

[ - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias;

II - anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados; 4

[T - emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a defini¢@o de prazo para a corregio;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou ado¢do de medidas que: ultrapassem a sua competéncia, para que adote as -
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execu¢do do contrato para que sejam cumpridas as condig¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o
ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificagdo;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogagdo contratual;

VIII - participar da atualiza¢do do relatorio de riscos durante a fase de gestao do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto
no inciso VII do caput do art. 21;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaborac¢io -
do documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscaliza¢do do cumprimento de
obrigagOes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do
art. 21; e

X - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato reterido no art. 25,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

Fiscal administrativo

Art. 23. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e
seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

]
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[ - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacao de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento
e ao acompanhamento de garantias e glosas; ,

Il - verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

[II - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias e, na hipotese de descumprimento. observar o disposto em
ato do Secretario de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e
Governo Digital do Ministério da Economia;

[V - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obriga¢des contratuais e reportar ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizag¢@o do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no
inciso VII do caput do art. 21;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo
do documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigag¢des assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do

art. 21; e

VII - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 25,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

Fiscal setorial

Art. 24. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribuicdes de que tratam o art. 22 e o
art. 23.

Recebimento provisorio e definitivo

Art. 25. O recebimento provisorio ficard a cargo dos fiscais técnico,
administrativo ou setorial. € o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da
comissdo designada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. Os prazos ¢ os mctodos para a realizacao dos Iecébin]enlos
provisorio e definitivo serdo definidos em regu]amento Ou no contrato, nos termos no
disposto no § 3°do art. 140 da Lei n® 14.133. de 2021.

Terceiros contratados

Art. 26. Na hipotese da contratagdo de terceiros para assistir e para subsidiar os
fiscais de contrato nos termos do disposto neste Decreto, serd observado o seguinte:
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[ - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade eivil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva \
de fiscal de contrato; e

I - a contratago de terceiros ndo eximird o fiscal do contrato da responsabilidade,
nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos 6rgios de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 27. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo
auxiliados pelos orgios de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao
6rgdo ou a entidade promotora da contratagdo, os quais deverdo dirimir davidas e
subsidia-los com informagdes para prevenir riscos na execugdo do contrato, conforme o
disposto no art. 15. | ’

Decisdes sobre a execuc¢io dos contratos

Art. 28. As decisdes sobre as solicitagdes e as reclamagdes relacionadas a
execucdo dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugédo do
contrato serdo efetuados no prazo de um més, contado da data do protocolo do
requerimento, exceto se houver disposi¢do legal ou cldusula contratual que estabelega
prazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, desde que motivado.

§ 2° As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo
gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO IV

DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL !

Definicoes
Art. 29 Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

[ - autoridade competente - agente publico com poder de decisdo indicado formalmente -

como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenagao de despesas
realizados no Ambito do érgio ou da entidade. ou. ainda. por encaminhar os processos
de contrata¢do para as centrais de compras de que trata o art. 181 da Lei n® 14.133, de
2021;

Il - requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratacdo de bens, servigos e obras e requeré-la;
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[ - 4rea técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responséavel por analisar o documento de formaliza¢do de demanda,
e promover a agregacdo de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza;

IV - documento de formalizagdo de demanda - documento que fundamenta o plano de

contratagdes anual, em que a drea requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratacao; : ‘

V - plano de contratac;oes anual - documento que consollda as demandas que o0 6rgado ou
a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragao:

VI - setor de contratagdes - unidade responsavel pelo planejamento, pela cgordenagdo ¢
pelo acompanhamento das a¢des destinadas as contratagdes, no ambito do 6rgdo ou da
entidade; e '

§ 1° Os papéis de requisitante e de éarea técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no
inciso III do caput.

§2° A definigdo dos requisitantes e das dreas técnicas nao ensejara, obrigatoriamente, a
criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos orgdos e das entidades.

Art. 30 A elaboragdo do plano de contratagdes anual tem como objetivos:

[ - racionalizar as contrata¢des das unidades administrativas de sua competéncia, por
meio da promogdo de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter
economia de escala, padronizagdo de produtos e servigos e reducao de custos
processuais;

I - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico., o plano diretor de logistica
sustentavel e outros instrumentos de governanga existentes;

A

[11 - subsidiar a elaborag@o das leis orcamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; ¢

V - sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade.

Diretrizes

Art. 31 Até 30 de outubro de cada exercicio, as secretarias, as autarquias, fundagdes e
sociedades instituidas e mantidas pelo Poder Publico municipal, elaborardo os seus
planos de¢ contratagdes anual, os quais conterfio todas as contratagSes que pretendem

realizar no exercicio subsequente, incluidas:

I - as contratagdes, dirétas, nas hipéteses previstas nos art. 74 e art. 73 da Lei n° 14. 133,
de 2021; e

II - as contratagdes que envolvam recursos provenientes de empréstimo ou de doagao,
oriundos de agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou de organismo financeiro de
que o Pais seja parte.
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§ 1° as autarquias, fundagdes e sociedades instituidas e mantidas pelo Poder Publico
municipal poderdo elaborar o plano de contratagdes anual separadamente por unidade
administrativa, com consolidagio posterior em documento inico.

§ 2° O periodo de que trata o caput compreendera a elaboragdo, a consolidagdo e a -
aprovagdo do plano de contratagdes anual pelos orgdos e pelas entidades.

Excec¢des
Art. 32 Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

[ - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n°
12.527. de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de
sigilo;

II - as pequenas compras e a prestagdo de servigos de pronto pagamento, de que trata o §
2° do art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

Kl

[1I - as hipdteses*previstas nos incisos- VI, VII e VIII do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021 ¢

Paragrafo unico. Na hipotese de classificagéo parcial das informagdes de que trata o
inciso I do caput, as partes ndo classificadas como sigilosas serdo incluidas no plano de
contrata¢des anual, quando couber.

Procedimentos

Art. 33 Para elabora¢do do plano de contratagdes anual, o requisitante preenchera o
documento de formaliza¢do de demanda -DFD com as seguintes informagdoes:

[ - justificativa da necessidade da contratacao;
I1 - descric¢do sucinta do objeto:

[1I - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

[V - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento
simplificado; o '

V - indicag¢do da data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim de ndo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do o6rgdo ou da entidade;

Q

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagio em baixo, médio ou alto, de acordo
com a metodologia estabelecida pelo érgdo ou pela entidade contratante;

VII - indicac¢do de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formaliza¢do de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em
que as contratagdes serdo realizadas; e

VIII - nome da area requisitante ou técnica com a identificagio do responsavel.
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Paragrafo unico. Para cumprimento do disposto no caput, as secretarias, as autarquias,
fundagdes e sociedades instituidas e mantidas pelo Poder Publico municipal observaro,
no minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos servigos e das obras
dos Sistemas de Catalogagdo de Material, de Servigos ou de Obras do Governo Federal
ou Estadual quando houver.

Art.34 O documento de formalizagdo de demanda poderd, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante a area técnica para fins de andlise, complementacdo das
informagdes, compila¢do de demandas e padronizagao. y

Consdlidagﬁo

Art. 35. Encerrado o prazo previsto no art. 31, o setor de contratagdes consolidara as
demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas dreas técnicas e adotard as
medidas necessarias para:

[ - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagdo de esforgos de contratacdo e a
economia de escala;

I - adequar e consolidar o plano de contratagdes anual, observado o disposto no art. 31;
g

III - elaborar o calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a
disponibilidade or¢amentaria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitagdo do processo de contratagdo ao setor de co‘ntratagées
constara do calenddrio de que trata o inciso III do caput.

§ 2° O processo de contratagdo de que trata o § 1° serd acompanhado de estudo técnico
preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o tempo
necessario para realizar o procedlmento ante a disponibilidade da for¢a dg¢ trabalho na
instru¢@o do processo.

§ 3° O setor de contratagdes concluirda a consolidag¢do do plano de contratagdes anual
até 30 de novembro do ano de sua elaboragdo e o encaminhara para aprovagdo da
autoridade competente.

Da aprovacao pela Autoridade competente

Art. 36. Até a primeira quinzena de dezembro do ano de elaboragdo do plano de
contratagGes anual, a autoridade competente aprovara as contratagdes nele previstas,

observado o disposto no art. 31.

§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratagdes anual ou
devolvé-lo ao setor de contratagdes, se necessario, para realizar adequagdes junto as
areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.
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§ 2° O plano de contratagdes anual aprovado pela autoridade competente serd
disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e no site
eletronico do municipio, observado o disposto no art. 39.

Divulgacao

Art. 37. O plano de contratagdes anual dos 6rgdos e das entidades sera disponibilizado
automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Pardgrafo unico. A Camara Municipal de Sdo Pedro Da Agua Branca disponibilizara,
em seu sitio eletronico, o endereco de acesso ao seu plano de contratagdes anual no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas, no prazo de quinze dias, contado da data de
encerramento das etapas de aprovagao, revisao e alteragdo.

DA REVISAO E DA ALTERACAO

Inclusio, exclusio ou redimensionamento

Art. 38. Durante o ano de sua elaboragdo, o plano de contratagdes anual podera ser
revisado e alterado por meio de incluséo, exclusdo ou redlmensmnamento de itens, nas
seguintes hipdteses:

[ — Para a sua adequag@o a proposta orgamentdria encaminhada ao Poder Legislativo; e

Il - na quinzena posterior a publicacdo da Lei Or¢amentaria Anual, para adequagdo do
plano de contratagdes anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo Gnico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragdes no plano de contratagdes
anual serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos I e Il
do caput.

Art. 39. Durante o ano de sua execu¢@o, o plano de contratagdes anual podera ser
alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. O plano de contratagdes anual atualizado e aprovado pela autoridade
competente sera disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas, observado o disposto no art. 39.

DA EXECUCAC

Compvatibilizag:ﬁo da demanda

Art. 40. O sctor de contratagdes verificara se as demandas encaminhadas constam do
plano de contratagdes anual anteriormente a sua execugao.

Paragrafo tUnico. As demandas que ndo constarem do plano de contratagdes anual
ensejardo a sua revisao. caso justificadas, observado o disposto no art. 38.

Art. 41. As demandas constantes do plano de contrata¢des anual serdo formalizadas em
processo de contratacdo e encaminhadas ao setor de contratagdes com a antecedéncia
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necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do caput do art.
8°. acompanhadas de instrugdo processual, observado o disposto no § 1° do art. 35.

Relatorio de riscos

Art. 42. A partir de julho do ano de execugdo do plano de contratagdes anual, os setores
de contrata¢des elaborardo relatérios de riscos referentes a provavel ndo efetivagdo da
contratagdo de itens constantes do plano de contratagdes anual até o término daquele
exercicio.

§ 1° O relatorio de gestdo de riscos terd frequéncia minima bimestral e sua apresentagio
devera ocorrer, no minimo, nos meses dé julho, setembro e novembro de cada ano.

§ 2° O relatério de que trata o § 1° serd encaminhado a autoridade competente para
adogdo das medidas de corregao pertinentes.

§ 3° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagdes anual, as contratagdes ‘
planejadas e ndo realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo
consecu¢do, e, Se permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de
contrata¢des referente ao ano subsequente.

CAPITULO V
DA ORDEM CRONOLOGICA DE PAGAMENTO
PROCEDIMENTOS

Categorias de contratos i

Art.43 O pagamento das obrigagdes contratuais devera observar a ordem cronoldgica de
exigibilidade para cada fonte diferenciada de recursos, separadamente por unidade
administrativa ¢ subdividida nas seguintes categorias de contratos:

[ - fornecimento de bens;
[T - locagoes;
[1I - prestacao de servigos; e

IV - realizagdo de obras.

§ 1° As fontes de recursos constituem-se de agrupamentos especificos de naturezas de
rcecitas, atcndendo a uma determinada reogra de dostinagdo legal, ovidenciando a origem
ou a procedéncia dos recursos que devem ser gastos com uma determinada finalidade.

§ 2° Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados a finalidade ou a
despesa especifica serdo ordenados em listas proprias para cada convénio, contrato de
empréstimo ou de financiamento, fundo especial ou outra origem especifica do recurso,
cuja obten¢do exija vinculagdo.

]
¢

-
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Inclusio do crédito na sequéncia de pagamentos

Art. 44 A ordem cronoldgica de exigibilidade terd como marco inicial, para efeito de
inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos, a liquidag@o de despesa.

§ 1° Considera-se liquidagdo de despesa o segundo estagio da despesa publica e consiste
na verifica¢do do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos
comprobatorios do respectivo crédito, apds a execugdo do objeto ou de etapa do
cronograma fisico-financeiro do contrato, conforme o caso.

§ 2° Nos contratos de prestagdo de servigos com regime de dedica¢@o exclusiva de méo
de obra, a situagdo de irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas.
previdenciarias ou referentes ao FGTS néo afeta o ingresso do pagamento na ordem
cronoldgica de exigibilidade, podendo, nesse caso, a unidade administrativa contratante
deduzir parte do pagamento devido a contratada, limitada a deducdo ao valor
inadimplido.

§ 3° Na hipotese de que trata o § 2°, a Administra¢do, mediante disposi¢do em edital ou
contrato, pode condicionar a inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos a
comprovagio de quitagdo das obrigagdes trabalhistas vencidas.

§ 4° A despesa inscrita em restos a pagar ndo altera a posigdo da ordem cronologica de
sua exigibilidade, nao concorrendo com as liquidagdes do exercicio corrente. .

§ 5° O pagamento' das indenizagdes previstas no § 2° do art. 138 e no art. 149 da Lei n°
14.133. de 1° de abril de 2021, devera observar a ordem cronologica de exigibilidade,
ainda que o contrato ja tenha sido encerrado.

§ 6° A inobservancia imotivada da ordem cronoldgica de que trata o caput deste artigo
ensejara a apuragdo de responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos orgéos de
controle a fiscalizagao.

§ 7° Havendo preteri¢do indevida da ordem cronologica de exigibilidade, o agente
responsavel pelo pagamento podera incorrer nas penas do art. 337-H do Decreto-Lei n°
2.848, de 7 de dezembro de 1940.

Providéncias e prazos para a liquida¢ao ¢ pagamento

Art. 45 Os prazos para liquidagdo e pagamento sdo clausulas necessarias nos
instrumentos de contrato, nos termos do inciso VI do art. 92 da Lei n® 14.133, de 2021.

Pardgrafo tinico. Nas hipoteses de substituigdo do instrumento de contrato por outro
instrumento habil, conforme dispde o art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021, os prazos para
liquidagio é pagamento constarfio de instrumento convocatério. de aviso de contratacdo
direta ou de outro documento negocial com o mercado.

Art. 46 Os prazos de que trata o art. 6° serdo limitados a:

P

[ — 10 (dez dias) tteis para a liquidagdo da despesa, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo;

I1 — 10 (dez dias) tteis para pagamento, a contar da liquidagio da despesa.
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§ 1° Para os fins de liquidagdo, devera ser observado o disposto no art. 63 da Lei n°
4.320, de 17 de margo de 1964, certificando-se do adimplemento da obrigagdo do
contratado nos prazos e forma previstos no contrato.

§ 2° Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, os prazos de que dos incisos
[ e IT do caput serdo reduzidos pela metade.

§ 3° O prazo de que trata o inciso I do caput e o § 2° deste artigo poderdo ser
excepcionalmente prorrogados, justificadamente, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

§ 4° O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administragado durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera
computado para os fins de que trata o inciso I do caput € o § 2° deste artlgo

§ 5° Na hipotese de caso fortuito ou forga maior que impega a liquidagdo ou o
pagamento da despesa, 0 prazo para 0 pagamento serd suspenso até a sua regularizagao,
devendo ser mantida a posi¢do da ordem cronoldgica que a despesa driginalmente
estava inscrita.

§ 6° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quita¢do integral

da obrigacdo, podera haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo
gag p

remanescente na mesma posi¢ao da ordem cronolégica.

Art. 47 Previamente ao pagamento. a Administragdo deve verificar a manuteng@o das
condi¢des exigidas para a habilitacdo na licitagdo, ou para a qualifica¢do, na contratagio
direta.

§ 1° A eventual perda das condi¢des de que trata o caput ndo enseja, por si, retengdo de
pagamento pela Administracdo.

§ 2° Verificadas quaisquer irregularidades que impe¢am o pagamento, a Administragdo
devera notificar o fornecedor contratado para que regularize a sua situagao.

§ 3° A permanéncia da condi¢do de irregularidade, sem a devida justificativa ou com
justificativa ndo aceita pela Administra¢io, pode culminar em rescisdo contratual, sem
prejuizo da apuragdo de responsabilidade e da aplicagdo de penalldades cabiveis,
observado o contraditorio e a ampla defesa.

§ 4° E facultada a retencdo dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos
prejuizos causado a Administragdo Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso
[V do art. 139 da Lei n® 14.133, de 2021.

ALTERACAO DA ORDEM CRONOLOGICA
Hipoteses

Art. 48 A alteracdo da ordem cronoldgica de pagamento somente ocorrera mediante
prévia justificativa da autoridade competente e posterior comunicag¢do a Controladoria-
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Geral da Unido e ao Tribunal de Contas da Unido, exclusivamente nas seguintes
situagdes:

[ — grave perturbagdo da ordem, situa¢do de emergéncia ou calamidade publica;

[T — pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar, produtor
rural pessoa fisica, microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde que
demonstrado o risco de descontinuidade do cumprlmento do objeto do contrato;

III — pagamento de servigos necessarios ao funcionamento dos sistemas estruturantes,
desde que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do
contrato; '

[V — pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperagdo
judicial ou dissolug@o da empresa contratada; ou

V — pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade
do patriménio publico ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do
6rgio ou entidade, quando demonstrado o risco de descontinuidade da prestagdo de um
servigo publico de relevancia ou o cumprimento da misséo institucional.

Paragrafo unico. O prazo para a comunica¢do as autoridades listadas no caput deste
artigo ndo podera exceder a 30 (dias) dias contados da ocorréncia do evento que
motivou a altera¢do da ordem cronolégica de pagamento.

Art. 49. A Camara Municipal de S3o Pedro Da Agua Branca disponibilizara,
mensalmente, em secdo especifica de acesso a informagdo em seu sitio na internet, a
ordem cronoldgica de seus pagamentos, bem como as justificativas que fundamentarem
a eventual altera¢do dessa ordem.

Art. 50. Ressalvada a exce¢o prevista no inciso I do § 3° do art. 137 da Lei n® 14.133,
de 2021, o contratado tera direito a extingfio do contrato na hipotese de atraso superior a
2 (dois) meses, contado da emissdo da nota fiscal ou de instrumento de cobranga .
equivalente. dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragdo
por despesas de obras, servi¢os ou fornecimentos.

CAPITULO V
ELABORACAO DA PESQUISA DE PRECO

Formalizacio

Art. 51. A pesquisa de pregos sera materializada em documento que conterd, no
minimo:

I - descrigdo do objeto a ser contratado;

IT - identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da
equipe de planejamento;

[1I - caracterizagdo das fontes consultadas;
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IV - série de pregos coletados;
V - método estatistico aplicado para a defini¢do do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragdo de -
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VII - memoria de calculo do valor estimado e documentos que lhe ddo suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que
dispde o inciso IV do art. 5°.

Critérios

Art. 52. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condi¢des comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e
montagem do bem ou execugfo do servigo, quantidade contratada, formas e ‘prazos de
pagamento, frete$, garantias exigidas' e marcas e modelos, quando for o caso,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugdo do
objeto.

Paragrafo unico. No caso de- previsdo de matriz de aloca¢do de riscos entre o
contratante e o contratado, o calculo do valor estimado da contratagdo podera considerar -
taxa de risco compativel com o objeto da licitag@o e os riscos atribuidos ao contratado.

Parametros

Art. 53. A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do prego estimado em processo
licitatorio para a aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos em geral serd realizada
mediante a utilizagdo dos seguintes pardmetros, empregados de forma combinada ou
nao:

[ - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente
nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Preg¢os ou banco de pregos em saude,
observado q indice de atualizag@o de pregos correspondente;

II - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execug¢do ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive
mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente;

[II - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao
do edital, contendo a data e a hora de acesso;
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IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicita¢do formal
de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da
escolha desses fornecedores e que nao tenham sido obtidos os orgamentos com mais de
6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagdo
do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de
Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia.

§ 1° Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos I e II, devendo, em
caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos. °

§ 2° Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso
[V, devera ser observado:

I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto
a ser licitado;

IT - obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descri¢do do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente;

¢) enderegos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) data de emissad; e
e) nome completo e identificag@o do responsavel.

IIT - informagdo aos fornecedores das caracteristicas da contratagio contidas no art. 4°,
com vistas a melhor caracterizagdo das condigdes comerciais praticadas para o objeto a
ser contratado; e

[V - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relacdo de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a
solicita¢@o de que trata o inciso IV do caput.

§ 3° Excepcionalmente, serd admitido o prego estimado com base em or¢camento fora do
prazo estipulado no inciso II do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo
agente responsavel e observado o indice de atualiza¢do de pregos correspondente.

Metodologia para obtenc¢io do prego estimado

Art. 54. Serdo utilizados, como métodos para obtengdo do preco estimado, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo
incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos

o
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parametros- de que trata o art. 52, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor.responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o prego estimado da contratacio
podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma
a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobreprego.

§ 3° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.

§ 4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando
houver grande variagdo entre os valores apresentados.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitida a determina¢@o de prego estimado com base em
menos de trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor
responsavel e aprqvada pela autoridade competente.

§ 6° Quando o preco estimado for obtido com base unica no inciso 1 do art. 5°, o valor
ndo podera ser superior & mediana do item nos sistemas consultados.

REGRAS ESPECIFICAS
Contratacao direta

Art. 55. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo.,
aplica-se o disposto no art. 5°.

§ 1° Quando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 52,
a justificativa de pregos sera dada com base em valores de contratagdes de objetos
idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentag¢io de notas
fiscais emitidas para outros contratantes, piblicos ou privados, no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data da contratagdo pela Administra¢do, ou por outro meio iddneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormetite, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 37 I'ica vedada a contratagao direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos
demonstre a possibilidade de competicio.

§ 4° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos I e I do art. 75 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de pregos de que trata o caput poderd ser
realizada concomitantemente a selegdo da proposta economicamente mais vantajosa.
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§ 5° O procedimento do § 4° serd realizado por meio de solicitagdo formal de cotagdes a
fornecedores.

Contratacido de servigos com dedica¢iio de mao de obra exclusiva

Art. 56. Na pesquisa de prego para obtengdo do prego estimado relativo as contratagdes
de prestagdo de servigos com regime de dedica¢@o de mao de obra exclusiva, aplica-se 0
disposto na Instru¢do Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, ou outra que venha a
substitui-la, observando, no que couber, o disposto nesta Instru¢do Normativa.

PITULO VI
DISPENSA ELETRONICA
Sistema de Dispensa Eletronica

Art. 57. A Camara Municipal de Sdo Pedro Da Agua Branca para a realizagdo da
Dispensa Eletronica poderd se utilizar de ferramenta informatizada propria ou outros

sistemas disponiveis no mercado, desde que atenda o disposto no art. 75 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021,

Sistema de Dispensa Eletronica
Hipoéteses de uso

Art. 58 Os 6rgios e entidades adotardo a dispensa de licitag@o, na forma eletronica, nas
seguintes hipoteses:

]

[ - contratagdo de obras e servicos de engenharia ou de servigos de manutengdo de
veiculos automotores, no limite do disposto no inciso I do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021;

I - contratacdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso I do caput do art. 75
da Lein® 14.133, de 2021; '

[II - contratacdo de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia, nos
termos do disposto no inciso III e seguintes do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021, quando cabivel; e

IV - registro de pregos para a contratagdo de bens e servigos por mais de um 6rgédo ou
entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° Para fins de aferi¢@o dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I ¢ II
do caput, deverdo ser observados:

[ - 0 somatdrio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

II - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.
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§ 2° Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento registrada pelo fornecedor
quando do seu cadastramento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores

(Sicaf);

[ - a classe de materiais, utilizando o Padrdo Descritivo de Materiais (PDM) do Sistema
de Catalogagdo de Material do Governo federal; ou

IT - a descrigdo dos servigos ou das obras, constante do Sistema de Catalogagio de
Servicos ou de Obras do Governo federal." (NR)

§ 3° O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica as contratagdes de até R$ 8.000,00
(oito mil reais) de servigos de manutengdo de veiculos automotores de propriedade do
6rgao ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pegas, de que trata o § 7° do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 5° Quando do enquadramento de bens, servigos ou obras nos termos das hipoteses
previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizagfo e a autoridade superior
responsavel pela adjudicag@o e pela homologagdo da contratagdo devem observar o
disposto no art. 73 da Lei n°® 14.133, de 2021, e no art. 337-E do Decreto-Lei n°® 2.848,
de 7 de dezembro de 1940.

DO PROCEDIMENTO
Instrucao

Art. 59 O procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrdnica, sera instruido
com os seguintes documentos, no minimo:

[ - documento de formaliza¢do de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

II - estimativa de despesa, nos termos do art. 51;

IIT - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso. que demonstrem o atendimento
dos requisitos exigidos;

[V - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos or¢amentarios com o
compromisso a ser assumido;

V- comprova¢do de que o contratado preenche os requisitos de habilitagio e
qualificagdo minima necessdria; '

VI - razio de escolha do contratado;

VII - justificativa de prego, se for o caso; e

VIII - autorizag@o da autoridade competente.

§ 1° Na hipotese de registro de precos, de que dispde o inciso IV do art. 56, somente
sera exigida a previsdo de recursos orcamentarios, nos termos do inciso IV do caput,
quando da formalizag¢do do contrato ou de outro instrumento hébil.
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§ 2° O ato que autoriza a contratagdo direta devera ser divulgado e mantido a disposi¢do
do publico em sitio eletrdnico oficial do 6rgdo ou entidade promotora do procedimento.

§ 3° A instru¢@o do procedimento podera ser realizada por meio de sistema eletronico,
de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e
registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais.

()rgﬁo ou entidade promotor do procedimento

Art. 60 O 6rgdo ou entidade devera inserir no sistema as seguintes informagdes para a
realizacdo do procedimento de contratagdo:

Fl

[ - a especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

IT - as quantidades e o preco estimado de cada item, nos termos do disposto no inciso II
do art. 5°, observada a respectiva unidade de fornecimento;

[IT - 0 local ¢ o prazo de entrega do bem, prestagdo do servigo ou realiza¢do-da obra;

[V - o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que °
incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que
cobrir a melhor oferta;

V - a observancia das disposi¢des previstas na Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

VI - as condigdes da contratagdo e as sangdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial
do ajuste;

VII - a data e o horério de sua realizagdo, respeitado o horario comercial, e o enderego
eletronico onde ocorrera o procedimento.

Paragrafo unico. Em todas as hipoteses estabelecidas no art. 56, o prazo fixado para
abertura do procedimento e envio de lances, de que trata o Capitulo I, ndo sera inferior
a 3 (trés) dias uteis, contados da data de divulgacdo do aviso de contrata¢do direta.

Divulgacio

Art. 61 O procedimento sera divulgado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas —
PNCP.

Fornecedor

Art. 62 O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do aviso de contratagdo direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta
com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego,
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até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda,
declarar, em campo proprio do sistema, as seguintes informagdes:

I - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica;

4

Il - 0 enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, quando couber;

[T - o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢des gerais da contratagdo,

constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de
julho de 1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 63 Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 8°, o fornecedor podera
parametrizar o seu valor final minimo e obedecera as seguintes regras:

[ - a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances 1ntermed1arlos quanto em felagdo ao
lance que cobrir a‘melhor oferta; e :

IT - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o inciso 1.

§ 1° O valor final minimo de que’,trata o caput poderd ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por
ele no sistema.

§ 2° O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso para os
demais fornecedores e para o oOrgdo ou entidade contratante, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

Art. 64. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE LANCES
Abertura

Art. 65 A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera automaticamente
aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca
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inferior a 6 (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio do
sistema eletronico.

Paragrafo Gnico. Imediatamente apos o término do prazo estabelecido no caput, o
procedimento serd encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem
crescente de classificagdo.

Envio de lances

Art. 66. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema,
observado o intervalo minimo de diferen¢a de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que
cobrir a melhor oferta. )

§ 1° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

§ 2° O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos, desde que inferior go ultimo por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 67. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado. vedada a identificagdo do fornecedor.

Art. 68. O fornecedor serda imediatamente informado pelo sistema do recebimento de
seu lance.

DO JULGAMENTO E DA HABILITACAO
Julgamento

Art. 69. Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do art. 63, o orgéo
ou entidade realizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagéo ao objeto e a compatibilidade do prego em relacdo ao
estipulado para a contratagéo.

Art. 70. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratagdo, o 6rgao ou a entidade
podera negociar condigdes mais vantajosas.

§ 1° Na hipdtese de a estimativa de pregos ser realizada concomitantemente a selegio da
proposta economicamente mais vantajosa, nos termos do § 4° do art. 54, a verificagdo
quanto a compatibilidade de pregos serd formal e deverd considerar, no minimo, o
numero de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

§ 2° Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do
procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contrata¢ao.
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Art. 71. A negocia¢do podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classifica¢do, quando o
primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratagdo, observado o
disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67. ©

Art. 72. Definida a proposta vencedora, o 6rgéo ou a entidade devera solicitar, por meio
do sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares,
adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo uinico. No caso de contratagdo em que o procedimento exija apresentagio de
planilhas com indica¢do dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e
formagdo de pregos, esta deverd ser encaminhada pelo sistema com os respectivos
valores readequados a proposta vencedora.

Habilitacao

Art. 73. Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado serdos exigidas,
exclusivamente, as condi¢gdes de que dispde a-Lei n° 14.133, de 2021.

§ 1° A verificag¢do dos documentos de que trata o caput serd realizada no Sicaf ou em
sistemas semelhantes mantido pelo Estado do Maranhdo, pelo Municipio de S&o Pedro
Da Agua Branca, quando o procedimento for realizado em sistemas proprios ou outros
sistemas disponiveis no mercado, assegurado aos demais participantes o direito de .
acesso aos dados constantes dos sistemas.

§ 2° O disposto no § 1° deve constar expressamente do aviso de contratagdo direta.

§ 3° Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitagdo, na forma estabelecida no § 1°, ou de documentos nio
constantes do Sicaf, o 6rgdo ou entidade devera solicitar ao vencedor, no prazo definido
no edital, o envio desses por meio do sistema.

Art. 74. No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo
de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratagdes com
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras
em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa ¢ desenvolvimento de que trata a
alinea “c” do inciso IV do art. 75 da Lei n°14.133, de 2021, somenmte sera exigida das
pessoas juridicas a comprovagdo da regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das
pessoas fisicas, a quitagdo com a Fazenda Federal.

Art. 75. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 19, o fornecedor
serd habilitado.

Paragrafo unico. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitacdo, o o6rgdo ou entidade examinard a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificaco, até a apura¢@o de uma proposta que atenda
as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagéo.
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Procedimento fracassado ou deserto

i)

Art. 76. No.caso do procedimento restar fracassado; o 6rgdo ou entidade podera:
I - republicar o procedimento;

II - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas
ou sua situa¢do no que se refere a habilitagdo; ou

I11 - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores pregos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

Paragrafo tnico. O disposto nos incisos I e III caput podera ser utilizado nas hip6teses
de o procedimento restar deserto.

DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO
Adjudicaciio e homologacio

Art. 77. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo sera
encaminhado a autoridade superior para adjudicagdo do objeto ¢ homologac¢do do
procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n° 14.133, de
2021,

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
Aplicacio

Art. 78. O fornecedor estara sujeito as sangdes administrativas previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagdo
da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.

Art. 79. Os servidores que utilizem o Sistema de Dispensa Eletronica responderdo
administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de
senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranga instituidas.

Pardgrafo unico. A autoridade superior e os membros da administragdo municipal
deverfio assegurar o sigilo e a integridade dos dados e informagdes da ferramenta

. . e . - i o o~ . .
informatizada utilizada, protegendo-o¢ contra danos e utilizag8es indevidas ou

desautorizadas no ambito de sua atuagdo.

Art. 80. O fornecedor € o responsavel por qualquer transagio efetuada diretamente ou
por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do
Sistema ou a Camara Municipal de Sio Pedro Da Agua Branca, promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 81. O Presidente da Camara Municipal de Sdo Pedro Da Agua Branca, podera
editar normas complementares necessarias a execugdo do disposto neste Decreto

I - A edigio de- normas internas relativas a procedimentos operacionais a serem
observados, na area de licitagdes e contratos, pelo agente de contratagdo, pela equipe de
apoio, pela comissdo de contratagdo, pelos gestores e pelos fiscais de contratos,
observado o disposto neste Decreto, poderd ser regulamentada por Instru¢do Normativa
ou instrumento legal. '

Art. 82. Aplicam-se a Camara Municipal de Sdo Pedro Da Agua Branca, conforme o
disposto no art. 187 da Lei n° 14.133, de 2021, no que couber, os regulamentos editados
pela Unido.

Art. 83. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

11/03/2024

X

Bryan Caldas Siqueira Freire
Presidente da Camara Municipal
Assinado por: Bryan Caldas Siqueira Freire
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