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Lei Municipal n® 309 2024.

Institui a funcio de agente de contratagdo nos termos §
3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 - Let
de Licitacdes e Contratos Administrativos, para dispor
sobre regras e diretrizes para a atuagio do agente de
contratacio, da equipe de apoio e da comissio de
contratacio, no ambito da Administragio Publica
Municipal, acrescenta a alinea “§” no item II e a alinea
“0” no item IV da Lei 241/2019 (Lei de Reorganizagio
administrativa do Poder Executivo Municipal) e da
outras providéncias.

A Prefeita do Municipio de Sdao Pedro da Agua Branca, Estado do Maranhio, sua
Exceléncia a senhora Marilia Gongalves de Oliveira, usando de suas atribuicGes conferidas
por Lei, faz saber: A Camara Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca aprovou, e eu saciono a
seguinte lei:

DESIGNACAO DO AGENTE DE CONTRATAGAO

Art. 1° A designacio do agente de contratagio ser realizada pela autoridade maxima do 6rgio
e devera conter todos os agentes atuantes ¢ possiveis substitutos.

Art. 2° A indicacio do agente de contratagido devera constar em campo especifico do edital de
licitacio e em documento anexo aos autos do processo licitatorio.

Art. 3° O agente de contratagio poderd ser substituido por outro agente, mediante ao
afastamento ou impedimento legal do agente titular.

Art. 4° Nas licitacdes que envolvam bens ou servios especiais, 0 agente de contratagao podera
ser substituido por comissio de contratagio formada por no minimo, 3 (trés) membros,
conforme estabelece o § 2° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

DA EQUIPE DE APOIO

Art. 5° A equipe de apoio para auxiliar o agente de contratagio ou a comissao de contratagao
em licitacdes devera observar os requisitos do art. 7° da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 6° A indicacio da equipe de apoio, designada por portaria, serd realizada pela autoridade
competente, Secretirio responsavel pelo setor de Licitacdes do 6rgio e serd registrada em
campo especifico do edital e em documento anexo aos autos do processo licitatorio.

Art. 7° A equipe de apoio de que trata o art. 5° desta Lei podera ser composta por terceiros,
desde que demonstrado que ndo incorra nos impedimentos legais.
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Art. 8° A comissio de contratacio deve estar de acordo com os requisitos estabelecidos no art.
7° da Lei n° 14.133, de 2021, entre um conjunto de agentes publicos indicados pela
Administracio, em cardter permanente ou especial, com a fungio de receber, examinar e julgar
documentos relativos as licitacdes e aos procedimentos auxiliares.

Paragrafo Gnico. A comissio de que trata o caput do art. 8% desta Lei sera formada por, no
minimo, 3 (trés) membros, e serd presidida por um deles.

Art. 9° Na licitacio pela modalidade didlogo competitivo, a comissdo serd composta de pelo
menos 3 (trés) servidores efetivos pertencentes aos quadros permanentes da Administragio,
admitida a contrataciio, de profissionais para assessoramento técnico da comissao.

DOS REQUISITOS PARA A DESIGNACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO,
DA EQUIPE DE APOIO E DA COMISSAO DE CONTRATAGAO

Art. 10. Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto desta Let deverdo
preencher os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes da Administracdo

Publica;

I1 - possuam atribuigdes, preferencialmente, relacionadas a licitaches e contratos ou
possuam formagio compativel ou qualificagio atestada por certificacao profissional
emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder publico; e

I - nio ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracio nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e
civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso Il do art. 10, consideram-se contratados habituais
as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagio com o 6rgio ou
com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagoes.

§ 2° A vedagio de que trata o inciso III do art. 10 incide sobre o agente publico que
atue em processo de contratagio cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em
que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 11. O encargo de agente de contratagio, de integrante de equipe de apoio, de integrante
de comissio de contratacio, ndo podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipétese de deficiéncia ou de limitagoes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuigdes, o agente publico deverd comunicar o fato ao

seu superior hierdrquico imediato.
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§ 2° Na hipétese prevista no § 1° desta lei, a autoridade competente poderd
providenciar a qualificagio prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicoes,
conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a
qualificacio requerida.

§ 3% Os agentes de contratacio e seus respectivos substitutos serio designados
obrigatoriamente entre servidores efetivos dos quadros permanentes da
Administragio Piablica.

Art. 12. Fica vedada a designacio do mesmo agente publico para atuacio simultinea em
fun¢des mais suscetiveis a riscos, em observincia 20 principio da segregacio de funcoes, de
modo a reduzir a possibilidade de ocultacio de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva
contratacao.

Paragrafo unico. A segregacio de fungdes deveri ser observada levando em consideracio a
capacidade de pessoal e a estrutura operacional, or¢amentaria e financeira existente.

Art. 13. Deverio ser observados as vedacoes dispostas no art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021,
quando da designacio do agente publico para atuar na area de licitacdes e contratos e do
terceiro que auxilie a condugio da contratacio na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO DO AGENTE DE CONTRATACAO
Art. 14. Caberi ao agente de contratacio, em especial:

I- tomar decisbes em prol da boa condugio da licitagio, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando as areas internas das unidades de compras
descentralizadas ou nio, o saneamento da fase preparatoria, caso necessario;

II - acompanhar os tramites da licitagio, promovendo diligéncias, se for o caso, para
o cumprimento do plano anual de contrataces;

III - conduzir a sessdo publica da licitagio, promovendo as seguintes acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos e responder os recursos administrativos interpostos, além de
poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracio desses
documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital,
em relagdo a proposta melhor classificada;
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¢) coordenar a sessio publica;
d) verificar e julgar as condigées de habilitacio;
¢) sanar erros ou falhas que nio alterem a substincia das propostas;

f) sanar erros ou falhas que nio alterem a substincia dos documentos de habilitacio e
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
atribuindo- lhes eficicia para fins de habilitagio e classificagio;

g) receber, examinar e julgar documentos relativos a0s procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021, observados os requisitos definidos em
regulamento;

h) negociar, quando for o caso, condi¢bes mais vantajosas com o primeiro colocado;

1) indicar o vencedor do certame;
j) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

k) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de
julgamento ¢ habilitagio, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade
superior para adjudicacio e homologacio, quando for o caso.

§ 1% O agente de contratagio serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, e
responderd individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela
atuagao da equipe.

§ 2° A atuagio do agente de contratacao na fase preparatéria deve se ater ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugio processual,
eximindo-se do cunho operacional da elaboragio dos estudos preliminares, projetos e
anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de prego e, preferencialmente, minutas
de editais.

§ 3% O agente de contratagio poderi delegar a competéncia disposta nos incisos I ¢ IT
do art. 14 desta Lei, desde que justificadamente.

§ 4° O agente de contratacio podera solicitar manifestacio da assessoria juridica ou
de outros setores do orgao ou da entidade, bem como do 6rgiao de controle interno,

a fim de subsidiar suas decisdes.

§ 5° Previamente a4 tomada de decisio, o agente de contratacio deve avaliar as
manifestagdes de que tratam o § 4° do art.14 desta Lei, para corrigir, se for o caso,
eventuais disfungbes que possam comprometer a efetividade da medida sera
adotada.
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DA ATUACAO E DO FUNCIS)NAMENTO DA EQI‘.JIPE DE APOIO E DA
COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 15. Caberd a equipe de apoio auxiliar 0 agente de contratacio ou a COmissao de contratagao
na sessdo publica da licitagao.

Paragrafo Gnico. A equipe de apoio podera solicitar manifestacao técnica do oOrgio de
assessoramento juridico ou de outros setores do 61gao ou da entidade licitante, bem como do
6rgio de controle interno, para o desempenho das fungoes.

Art. 16. Cabera 4 comissao de contratacio substituir o agente de contratagio, quando a licitagao
envolver a contratagio de bens ou Servicos especiais;

Art. 17. Conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo, observado, no que couber, O
disposto nos artigos 12,13 ¢ 14 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 18. Sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitagao €
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficicia para fins de habilitagao € classificagao; €

Ast. 19. Receber, examinar ¢ julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021 observados 08 requisitos definidos em
regulamento.

Paragrafo Gnico. Os membros da comissao de contratagio quando substituirem o agente de
contratacao, na forma do inciso art. 16. desta Lei, responderdo solidariamente por todos 0s
atos praticados pela comissao, cessalvado o membro que expressar posiGao individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reuntao em que houver sido tomada a
decisao.

Art. 20. A comissio de contratagio poderd solicitar manifesta¢ao técnica do orgio de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgao ou da entidade licitante, bem como do
6rgio de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.

DA GRATIFICAGAO ESPECIAL

Art. 21. O agente de contratagao atuante, fara jus ao recebimento de gratificacao especial

equivalente 0,75 (zero virgula setenta € cinco) UFM - Unidade Fiscal Municipal, por processo

homologado, no limite maximo de 10 (dez) processos mensais, desde que desempenhem
cfetivamente sua fungio.

Art. 22. A percepgao da gratificacio especial ¢ devida quando o servidor estiver no efetivo
exercicio das atribuicoes da funcdo, nao considerando, para esta finalidade, como efetivo




