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PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA AGUA BRANCA
ESTADO DO MARANHAO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1 O presente Termo de Referéncia visa CONTRATAGCAO DE PESSOA JURIDICA
PARA O FORNECIMENTO DE GENEROS ALIMENTICIOS PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA AGUA
BRANCA, conforme tabela, condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.
1.2 Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa.
1.3 O objeto desta contratagdo sdo de qualidade comum, ndo superior a cumprir as
finalidades as quais se destinam, ndo se enquadrando como sendo de bem de luxo,
nos termos do artigo 20 da Lei n® 14.133, de 2021.
2. ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO
2.1 O valor total estimado da presente demanda € de 57.767,46 (cinquenta e sete mil,
setecentos € sessenta e sete reais e quarenta e seis centavos). Conforme custos
unitarios descritos na tabela abaixo.
ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
Item Descri¢io Unidade | Quant.| RS Unit. | RS Total
Agucar tipo refinado, embalagem
plastica de 02 kg, composigdo: Origem
vegetal, sacarose de cana de
1 agucar, caracteristicas adicionais, P 24 138.16 | 3.315.84
branco, acondicionado em fardo com
15x2kg unidades, prazo de validade:
minimo e 12 (doze) meses (conferido a
partir do ato da entrega).
Adogante, aspecto fisico liquido
limpido transparente, ingredientes
sacarina sodica, ciclamato de sodio e
edulcorantes, tipo dietético,
2 caracteristicas adicionais bico dosador, Und 30 10,83 324,90

frasco de material pléastico com 100g ou
com 100 ml, prazo de validade: minimo
de 18 (dezoito) meses (conferido a partir
do ato da entrega)
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Agua Mineral sem gas; acondicionada em
copo de 200 ml; caixa com

3 48 unidades; com certificados de Cx 200 39,16 | 7.832,00
autorizagdes dos Orgdos competentes
e com validade para 12 (doze) meses.

Agua Mineral sem gas; acondicionada em
garrada plastica de 500 ml; fardo com 12
4 unidades; com certificados de Fardo 100 19,16 1.916,00
autorizagdes dos 6rgdos competentes e
com validade para 12 (doze) meses.

Agua mineral, tipo embalagem plastico,

gaseificagdo sem gas, Galdo de 20 litros. Und 100 14,16 | 1.416,00

Biscoito amanteigado de sal 400g,
ingredientes: Farinha de Trigo
Fortificada com Ferro e Acido Folico,
Agucar, Gordura Vegetal, Creme de
Milho, Agucar Invertido, Sal,
Estabilizante Lecitina de Soja,
Fermentos, Acidulante Acido
Lactico, Melhorador de Farinha
Protease (INS 1101 i) e Aromatizante,
caixa com 20 unidades

Cx 20 108,16 | 2.163,20

Biscoito doce 400g tipo maisena,
ingredientes: farinha de trigo
fortificada com ferro e acido folico,
agucar, gordura vegetal, amido de milho,
7 sal, estabilizante, lecitina de soja, Cx 20 108,16 | 2.163,20
fermentos quimicos bicarbonato de
amonio, bicarbonato de sodio, acidulante
acido lactico e aromatizante, caixa com
20 unidades

Biscoito, apresentagdo redondo, sabor
coco, classificagdo doce, caracteristicas
adicionais sem recheio, tipo rosquinha,
ingrediente agucar, farinha de trigo e
gluten pacote com 400g. Caixa com
10 unidades.

L 20 99,16 | 1.983,20

Café, tipo torrado e moido,
empacotado a vacuo, tipo embalagem
aluminizada pacote com 250g
acondicionado em fardo com 20
unidades, caracteristicas adicionais:
tipo extra forte com prazo de validade:

Far 20 147,16 | 2.943,20
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minimo de 12 (doze) meses (conferido
a partir do ato da entrega).

10

Cha, sabores horteld, camomila, erva
cidreira, caixa de 10g com 10 pacotes

Cx

12

11,16

133,92

11

Farinha de arroz, tipo flocéo,
apresentac¢do flocos de arroz, tipo
branco, pacote 500g, fardo com 20 und.

Fd.

24

63,83

1.531,92

12

Farinha de milho, tipo flocéo,
apresentagdo flocos de milho, tipo
amarelo, pacote 500g, fardo com 20 und.

Fd.

24

60,49

1.451,76

13

Fecula de Mandioca, embalagem 1kg.

Und

36

7,83

281,88

14

Leite Integral embalagem tetrapack de
1litro, caixa com 12Und

Cx

24

79,16

1.899,84

15

Leite em p6 integral INSTANTANEO,
tipo FORTIFICADO rico em vitaminas
A, C e D, caracteristicas adicionais,
embalagem lata com 400g, acondicionada
em caixa com 24 unidades, prazo de
validade: minimo de 10 (dez) meses
(conferido a partir do ato da entrega).

Cx

12

396,16

4.753,92

16

P3o de Queijo Congelado embalagem de
lkg

Pct

36

34,16

1.229.76

17

Polpa de Fruta de 1 kg, Sabor Acerola

Und

60

14,16

849,60

18

Polpa de fruta de 1kg, goiaba

Und

60

14,16

849,60

19

Polpa de fruta de 1kg, sabor Maracuja

Und

60

14,16

849,60

20

Refresco de frutas em po, sabores
diversos bem.30g, capacidades de 1lt.

Und

100

2,26

226,00

il

Refrigerante, material agua
gasosa/xarope, sabor guarana, cola, uva,
laranja, marca de boa qualidade, em Lata,
350ml pacote com 12 unid

Fardo

24

58,16

1.395,84

22

Refrigerante, material agua
gasosa/xarope, sabor guarana, cola, uva,
laranja, marca de boa qualidade fardo
com 06 embalagem PET de 2 litros

Fardo

24

70,83

1.699,92

23

Sal refinado, embalagem 1kg.

Und

48

1,83

87,84

24

Suco concentrado, sabores variados,
garrafa de 500ml, caixa com 12 und.

Cx

36

115,83

4.169,88
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29

Suco de 11t, sabor laranja, embalagem
tetrapack caixa com 12 und.

Cx

24

115,83

2,779,92

26

Suco de 1lt, sabor morango,
embalagem tetra pack caixa com 12
und.

Cx

24

115,83

2.779,92

27

Suco de 1l1t, sabor uva, embalagem tetra
pack, caixa com 12 und.

Cx

24

114,49

2.747,76

28

Oleo comestivel de soja especificagio:
6leo comestivel de soja, embalagem pet
com 900 ml.

Und

100

9,16

916,00

29

QUENIO: tipo mussarela, fatiado.
Acondicionado em embalagem de filme
PVC transparente ou saco plastico
transparente, com dados de identificagdo
do produto, data de fabricagdo e prazo
de validade. Embalagem com 200g

Und

36

11,16

401,76

30

PRESUNTO: fatiado, acondicionado
em embalagem de filme PVC
transparente ou saco plastico
transparente, contendo identificagido do
produto, marca do fabricante, prazo de
validade, marcas e carimbos oficiais, de
acordo com as Portarias do Ministério da
Agricultura e/ou Ministério da Satde e
ANVISA. Embalagem com 200g.

Und

36

11,16

401,76

31

OVOS DE GALINHA: branco “tipo
grande”, casca lisa. Os ovos deverdo
estar limpos e com suas
caracteristicas organolépticas
preservadas (cor, cheiro, Ndo poderdo
estar trincados. Embalagem: em cartelas
com 20 unidades cada, com registro
no Ministério da Agricultura. Prazo de
validade minimo 30 dias a contar a

Cartela

partir da data de entrega.

48

26,49

1.271,52

TOTAL

56.767,46
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DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

3.1 A contratag@o de uma pessoa juridica para o fornecimento de géneros alimenticios
pode garantir um abastecimento regular e constante, evitando interrupgdes no
fornecimento que possam comprometer o funcionamento das atividades da Camara
Municipal.

Empresas especializadas em fornecimento de alimentos podem oferecer maior
flexibilidade e agilidade na gestdo de estoques, reposi¢do de produtos e adaptagdo a
mudangas nas demandas, garantindo assim um melhor atendimento as necessidades da
mesma.

Portanto, a contratagdo de uma pessoa juridica para fornecimento de géneros
alimenticios se mostra justificada pela necessidade de garantir um abastecimento
regular, de qualidade, econdmico e em conformidade com as exigéncias legais,
contribuindo para o bom funcionamento das atividades da Camara Municipal de Sdo
Pedro da Agua Branca/MA.

DAS AMOSTRAS
4.1 Para a presente contratag@o ndo sera obrigatéria a apresentagdo de amostras por parte
da licitante vencedora.

GARANTIA DA CONTRATACAO
5.1 Nio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

DA SUBCONTRATACAO
6.1 Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

7.1 Em conformidade com a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, em
seu artigo 48, incisos I e II1, alterados pela Lei Complementar 147, de 07 de agosto
de 2014, esta licitagdo tera:

7.1.1 Ositens com valor estimado de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), deverdo
ser de participagdo exclusiva de Microempresas — ME, Empresas de pequeno
porte — EPP, inclusive Microempreendedor Individual —~ MEI,

7.1.2 Reserva de Cota de até 25% (vinte e cinco por cento) para Microempresas —
ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP, inclusive Microempreendedor
Individual — MEI

7.1.3 Nallicitagdo, devera ser assegurada, como critério de desempate, preferéncia
de contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, que
ofertar lance até 5% (cinco por cento) superior ao melhor lance, nos termos
do §2° do art. 44 da LC 123/2006;

7.1.4 Na licitagdo, devera ser assegurado a prioridade de contratagdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte sediadas no AMBITO
REGIONAL, até o limite de 10% (dez por cento) do melhor prego valido,
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nos termos do §3° do art. 48 da LC 123/2006, para fomento do comércio
local/regional e promogdo do desenvolvimento econdmico e social.

8. DA VIGENCIA CONTRATUAL

10

11

8.1 O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 meses contados do inicio da vigéncia
que consta descrita no instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, na modalidade DISPENSA (ELETRONICA), com
adogdo do critério de julgamento pelo PRECO MENOR.

9.2. O fornecimento do objeto sera PARCELADO.

PROPOSTA DE PRECOS

10.1. Os pregos propostos deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive
os resultantes da incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuigdes ou
obrigagdes trabalhistas, fiscal e previdenciario a que estiver sujeito, e demais custos que
incidam, direta ou indiretamente, na execugdo do objeto a ser contratado;

10.2. A proposta de prego devera conter a discriminag@o detalhada dos produtos
ofertados, marca, modelo e fabricante, quando for o caso, quantidade solicitada, o valor
unitario (numérico), valor total (numérico e por extenso), prazo de validade da proposta
de no minimo 90 (noventa) dias e prazo.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO
11.1. A HABILITACAO JURIDICA serd comprovada, mediante a apresentacdo da seguinte
documentacdo:

11.1.1. No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condi¢do de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

11.1.3. No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

11.1.4. No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscri¢gdo no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz;

11.1.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagéo
dos seus administradores;

11.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
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inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971,

11.1.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais: decreto de autorizagao,

11.1.8. No caso de atividade adstrita a uma legislagéio especifica: ato de
registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo érgdo competente.

11.1.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
altera¢des ou da consolidagdo respectiva.

11.2. AREGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA sera comprovada
mediante a apresentag@o dos seguintes documentos:

11.2.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo
exigidos, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais
bem classificado, independente se a fase de habilitag@o ird ou ndo anteceder as fases de
apresentag@o de propostas e lances.

11.2.2. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ), através do Comprovante de Inscrigdo e de Situagdo Cadastral, emitido pela
Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situagdo
cadastral ativa para com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

11.2.3. Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual,
comprovando possuir Inscrigio Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou
Prova de Inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de prestador
de servigo.

11.2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional,

11.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio
ou sede do licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa
de Débitos e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da
Divida Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;

11.2.5.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos
estaduais relacionados ao objeto licitado, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentagio de declarag@io da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei.

11.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao
domicilio ou sede do licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de
Negativa, de Débitos e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de
Débitos da Divida Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;
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11.2.6.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos
municipais relacionados ao objeto licitado, devera comprovar tal condi¢do mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei.

11.2.7. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela
Caixa Economica Federal;

11.2.8. Prova de regularidade com a justi¢a trabalhista, mediante a
apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6rgdo
competente da Justica do Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N° 12.440/2011);

11.2.9. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da
Constitui¢do Federal,

11.2.10. Quando se tratar da subcontratagdo prevista no art. 48, II, da Lei
Complementar n. 123, de 2006, a licitante melhor classificada devera, também,
apresentar a documentagdo de regularidade fiscal, social e trabalhista das
microempresas e€/ou empresas de pequeno porte que serdo subcontratadas no decorrer
da execugdo do contrato, ainda que exista alguma restrigdo, aplicando-se o prazo de
regularizago.

11.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que sera comprovada
mediante apresentagdo dos seguintes documentos:

11.3.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério
distribuidor da sede da pessoa juridica ou de execugdo patrimonial em caso de pessoas
fisicas, emitida até 60 (sessenta) dias antes da data da sess@o publica ou que esteja dentro
do prazo de validade constante da propria certidéo;

11.3.1.1. Caso admitida participagdo de Pessoas Fisicas ou
Sociedade Simples, devera ser apresentada Certiddo Negativa de Insolvéncia Civil, expedida
pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, desde que admitida a sua participagdo na
licitagdo.
11.3.2. Balango Patrimonial, Demonstragdo de Resultado de Exercicio
(DRE) e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais apresentados
na forma da lei, que comprovem a boa situagio financeira da empresa, vedada a sua substitui¢do
por balancetes ou balangos provisorios.
11.3.2.1. Os documentos referidos no item acima limitar-se-a8o
ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
11.3.2.2. As empresas com menos de um exercicio financeiro
devem cumprir a exigéncia deste item mediante apresentagdo de Balango de Abertura ou do
ultimo Balango Patrimonial levantado, conforme o caso, devidamente registrado na forma da
lei.
11.3.2.3. As sociedades empresarias enquadradas nas regras da
Instrugdo Normativa RFB n°® 2003, de 18 de janeiro de 2021, que dispdes sobre a Escrituragdo
Contabil Digital — ECD, para fins fiscais e previdenciarios poderdo apresentar o balango
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patrimonial e os termos de abertura e encerramento do livro diario, em versdo digital,
obedecidas as normas do paragrafo Gnico do art. 2° da citada instrugdo quanto a assinatura
digital nos referidos documentos, quanto a Certificagdo de Seguranca emitida por entidade
credenciada pela infraestrutura de Chaves Publicas — Brasileiras — ICP — Brasil.

11.3.3. Declaragdo, assinada por Profissional area Contabil devidamente
registrado no Conselho Regional de Contabilidade, que ateste o atendimento pelo licitante dos
indices econdmicos nos termos do §1°, art. 69 da Lei 14.133/2021, aplicando férmulas da
seguinte forma:

indice de Liquidez Geral (2 1,00):
Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nido Circulante

indice de Liquidez Corrente (2 1,00):
B Ativo Circulante
" Passivo Circulante

indice de Solvéncia Geral (= 1,00):
Ativo Total

G =
8 Passivo Circulante + Passivo Nédo Circulante

11.3.4. Da analise dos documentos apresentados serdo calculados os indices
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (LG), que deverdo apresentar
resultado igual ou superior a 1 (um).

11.3.5. As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade
econdmico-financeira menor do que o exigido, quando de sua habilitagdo deverdo comprovar,
considerados os riscos para a administragdo, patriménio liquido no valor minimo de 10% (dez
por cento) do valor total dos seus itens ofertados, admitida a atualizagdo para a data de
apresentacdo da proposta através de indices oficiais.

11.3.6. O Microempreendedor Individual (MEI) que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123 de 2006 estara dispensado
da apresentagdo do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio;,

11.4. A QUALIFICACAO TECNICA, que ser4 comprovada através da apresentagdo dos
seguintes documentos:

11.4.1. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as
informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagédo.
A declara¢do acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes peculiares da contratagéo.
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11.5. Além das declaragdes constantes dos itens especificos acima a licitante devera apresentar
ainda as seguintes declaragdes, sob pena de inabilitagéo:

11.5.1. Declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante
respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°
14.133/2021);

11.5.2. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, na forma da lei (art. 63, IV, da Lei n° 14.133/2021);

11.5.3. Declaragdo de que suas propostas econOmicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, na forma da
lei (art. 63, § 1°, da Lei n® 14.133/2021).

12. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condig¢des de Entrega
12.1. O prazo de entrega dos itens, sempre que solicitado, sera de 10 (quinze) dias,
contados do recebimento da Ordem de Fornecimento.
12.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e
for¢a maior.
12.3. Os bens deverdo ser entregues na sede do Municipio de Sdo Pedro da Agua Branca
em enderego indicado na Ordem de Fornecimento.
12.4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera
ser inferior a 90 (noventa) dias, ou a metade do prazo total recomendado pelo fabricante.

Garantia, manutencéo e assisténcia técnica
12.5. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

13. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO
13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n® 14,133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
13.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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13.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim, conforme endereco eletronico informado pela contratada na
sua proposta comercial.

13.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

13.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizag@o, das estratégias para execugdo do objeto,
do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre

Fiscalizacio

13.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizacido Técnica

13.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug@o do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condig¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragio

13.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do
que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (art. 117,
§1°da Lei n° 14.133, de 2021).

13.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando
prazo para a corregao.

13.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo
habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

13.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

13.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo
tempestiva ou a prorrogagéo contratual.

Fiscalizacio Administrativa
13.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condig¢des de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
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e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

13.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solug@o do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; Gestor do Contrato
13.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug@o no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogag¢des contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragdo.

13.10. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

13.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstam o fluxo normal da liquidag@o e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

13.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, € a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

13.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

13.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

13.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Cdmara Municipal de Sdo Pedro da
Agua Branca deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

Unidade Orgamentaria: 01.031.0001.1001.0000 — Manutengdo da Camara Municipal.
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

15,

16.

DO RECEBIMENTO DO OBJETO

15.1. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega ou
execucdo, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

15.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

15.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragéo,
apoOs a verificagdo da qualidade e quantidade executados e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado.

15.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

15.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensio, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

15.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugio do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

15.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.

DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

16.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma da seg@o anterior, prorrogaveis por igual
periodo.
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16.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

16.2.1. o prazo de validade;

16.2.2. a data da emissdo;

16.2.3. os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

16.2.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

16.2.5. o valor a pagar; e

16.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.
16.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidag@o da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagdo da regularizagdo da situag@o, sem Onus ao contratante.
16.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovag@o das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do
Brasil/Previdéncia, Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio
(divida ativa e tributos), nos termos do art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.
16.5. Constatando-se situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.
16.6. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.
16.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
16.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagéo fiscal.
16.9. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagdo
da liquidagdo da despesa, conforme item anterior.
16.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
16.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.
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16.12. Quando do pagamento, sera efetuada a reteng@o tributaria prevista na legislagédo
aplicavel.

16.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,

quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
16.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Sdo Pedro da Agua Branca/MA, 28 de Margo de 2024

Heivylla Balbino Sousa Araujo
Chefe de Gabinete
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