SA0 PEDRO DA AGUR BRANCA

. PODER LI.EGISLATIVO .
CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA AGUA BRANCA
ESTADO DO MARANHAO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia visa CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA
PARA O FORNECIMENTO DE COFFEE BREAK E LANCHES PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO
DA AGUA BRANCA, conforme tabela, condices e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2 Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa.

1.3 O objeto desta contratacdo sdo de qualidade comum, ndo superior a cumprir as
finalidades as quais se destinam, ndo se enquadrando como sendo de bem de luxo,
nos termos do artigo 20 da Lei n® 14.133, de 2021.

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO
2.1 O valor total estimado da presente demanda é de 40.080,30 (quarenta mil, oitenta
reais e trinta centavos). Conforme custos unitarios descritos na tabela abaixo.

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DE CONTRATAGCAO

DESCRICAO UND |QTDA | VL. UNIT. | VL. TOTAL

Lanche Individual Tipo I
(simples) composto dos seguintes
itens: BEBIDAS: 01 copo de 250
ml de suco de frutas
(sabores:acerola, goiaba e manga)
+ 01 copo de Chocolate quente Unidade | 400 23,83 9.532,00
de 200ml. SALGADOS: 01
Sandufche natural e 8 salgados
tipo coquetel, sendo 5 fritos
(frango, presunto, queljo) e 3
assados (frango e came).
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Lanche Individual Tipo Il -
composto dos seguintes itens.
BEBIDAS: 01 copo de 250 ml de
suco de frutas (sabores:acerola,
goiaba e manga) ou refrigerante
(sabores variados), ou café
fresco e leite
quente.SALGADOS: 01 sandufche
natural;8 salgados tipo coquetel,
sendo 5 fritos (frango, presunto,
queijo) e 3 assados (frango e
came), ou 01 cachorro quente
(pdo de 50gms).DOCES: 01 (uma)
fatia de bolo sabor chocolate ou
mllho e 01 (uma) fatia de torta
(doce ou salgada), a ser servido de
acordo com o evento.

Unidade

200

26,26

5.252,00

Coffee- Break Completo, composto
dos seguintes itens: BEBIDAS: 01
copo de 250 ml de suco de frutas
(sabores:acerola, goieba e manga) e
refrigeeente (sabores variados), café
fresce, leite quente, &gua mineral
(copo 200 ml).SALGADOS: 01
sanduiche natural;15 salgados
variados, sendo 10 fritos (frango,
presunto, queijo e carne) e 5
assados (frango e carne), 3 (tr6s)
tipos de pate, torrada e
canapés.DOCES: 03 tipos de bolo,
(fatias) sabores: macaxeira, milho
e lelte; salada de frutas ou 03 (trés
tlpos de frutas naturais da época).
FRIOS: 01 logurte natural de 200
ml.

Unidade

300

26,6

7.980,00

Bolo sabores variados
(cenoura, chocolate, milho e trigo) 1
kg

Kg

40

27,71

1.108,40

Bolo de macaxeira 1 kg

Kg

40

35,75

1.430,00

Bolo Confeitado quadrado ou
redondo com 03 recheios sabores
diversos - 1 kg

Kg

40

77,51

3.100,40
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Salgado tipo coquetel (coxInha,
risole, bolinha de queijo, quibe,
7 | croquete assado, esfiha, empada, Cento 150 77,85 11.677,50
canudinho e enrolado de presunto e
queijo).
TOTAL 40.080,30

3. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

3.1 A Camara Municipal de S3o Pedro da Agua Branca/MA, neste ato representada pelo seu
presidente, vem por meio desta, justificar a necessidade de contratacdo de uma pessoa juridica
especializada no fornecimento de coffee break e lanches para atender as demandas e atividades
institucionais.

A Céamara Municipal realiza diversas atividades, como reunides, audiéncias publicas, entre
outras, que frequentemente demandam a realizacdo de coffee breaks e fornecimento de lanches
para os participantes. Estes eventos sdo fundamentais para o bom funcionamento e desempenho
das atividades legislativas e administrativas da Camara.

A contratacdo de uma pessoa juridica especializada garantira a oferta de coffee breaks e lanches
de qualidade, preparados com ingredientes frescos e variados, adequados para atender aos
diferentes perfis e necessidades dos participantes dos eventos promovidos pela Cémara
Municipal.

Diante do exposto, fica evidente a necessidade de contratacdo de uma pessoa juridica
especializada no fornecimento de coffee break e lanches para atender as demandas da Camara
Municipal de S&o Pedro da Agua Branca/MA, visando garantir a qualidade, eficiéncia e
conformidade legal e sanitaria dos servigos prestados.

4. DAS AMOSTRAS
4.1 Para a presente contratacdo ndo serd obrigatoria a apresentacao de amostras por parte
da licitante vencedora.

5. GARANTIA DA CONTRATACAO
5.1 Néo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n® 14.133, de 2021.

6. DA SUBCONTRATACAO
6.1 N&o ¢é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

7. DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
7.1 Em conformidade com a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, em
seu artigo 48, incisos | e I11, alterados pela Lei Complementar 147, de 07 de agosto
de 2014, esta licitacdo teré:
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7.1.1 Os itens com valor estimado de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), deverdo
ser de participacéo exclusiva de Microempresas — ME, Empresas de pequeno
porte — EPP, inclusive Microempreendedor Individual — MEI;

7.1.2 Reserva de Cota de até 25% (vinte e cinco por cento) para Microempresas —
ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP, inclusive Microempreendedor
Individual — MEI.

7.1.3 Nallicitagdo, devera ser assegurada, como critério de desempate, preferéncia
de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, que
ofertar lance até 5% (cinco por cento) superior ao melhor lance, nos termos
do §2°do art. 44 da LC 123/2006;

7.1.4 Na licitacdo, devera ser assegurado a prioridade de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte sediadas no AMBITO
REGIONAL, até o limite de 10% (dez por cento) do melhor preco valido,
nos termos do 83° do art. 48 da LC 123/2006, para fomento do comércio
local/regional e promogé&o do desenvolvimento econdmico e social.

DA VIGENCIA CONTRATUAL

8.1 O prazo de vigéncia da contratacao é de 8 meses contados do inicio da vigéncia que
consta descrita no instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133,
de 2021.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, na modalidade DISPENSA (ELETRONICA), com
adocao do critério de julgamento pelo PRECO MENOR.

9.2. O fornecimento do objeto sera PARCELADO.

PROPOSTA DE PRECOS

10.1. Os precos propostos deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive
os resultantes da incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuicbes ou
obrigaces trabalhistas, fiscal e previdenciario a que estiver sujeito, e demais custos que
incidam, direta ou indiretamente, na execucdo do objeto a ser contratado;

10.2. A proposta de preco devera conter a discriminacdo detalhada dos produtos
ofertados, marca, modelo e fabricante, quando for o caso, quantidade solicitada, o valor
unitario (numérico), valor total (numérico e por extenso), prazo de validade da proposta
de no minimo 90 (noventa) dias e prazo.

EXIGENCIAS DE HABILITAGCAO
11.1. A HABILITACAO JURIDICA serd comprovada, mediante a apresentacdo da seguinte
documentacao:

11.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Pablico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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11.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

11.1.3. No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

11.1.4. No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscricdo no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz;

11.1.5. No caso de sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo
dos seus administradores;

11.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro
de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971;

11.1.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais: decreto de autorizacao;

11.1.8. No caso de atividade adstrita a uma legislacdo especifica: ato de
registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente.

11.1.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagéo respectiva.

11.2. AREGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA sera comprovada
mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

11.2.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal somente seréo
exigidos, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais
bem classificado, independente se a fase de habilitacdo ira ou ndo anteceder as fases de
apresentacdo de propostas e lances.

11.2.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ), através do Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral, emitido pela
Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situacao
cadastral ativa para com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

11.2.3. Prova de inscricdio no Cadastro de Contribuintes Estadual,
comprovando possuir Inscricdo Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou
Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de prestador
de servico.

11.2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
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1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional;

11.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio
ou sede do licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa
de Débitos e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da
Divida Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual,

11.2.5.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos
estaduais relacionados ao objeto licitado, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei.

11.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao
domicilio ou sede do licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de
Negativa, de Débitos e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de
Débitos da Divida Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;

11.2.6.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos
municipais relacionados ao objeto licitado, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei.

11.2.7. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela
Caixa Econémica Federal;

11.2.8. Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6rgdo
competente da Justica do Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N° 12.440/2011);

11.2.9. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal;

11.2.10. Quando se tratar da subcontratacdo prevista no art. 48, 11, da Lei
Complementar n. 123, de 2006, a licitante melhor classificada devera, também,
apresentar a documentacdo de regularidade fiscal, social e trabalhista das
microempresas e/ou empresas de pequeno porte que serdo subcontratadas no decorrer
da execucdo do contrato, ainda que exista alguma restricdo, aplicando-se o prazo de
regularizacao.

11.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que serd comprovada
mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

11.3.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério
distribuidor da sede da pessoa juridica ou de execucdo patrimonial em caso de pessoas
fisicas, emitida até 60 (sessenta) dias antes da data da sessdo publica ou que esteja dentro
do prazo de validade constante da propria certidao;

11.3.1.1. Caso admitida participagdo de Pessoas Fisicas ou
Sociedade Simples, devera ser apresentada Certiddo Negativa de Insolvéncia Civil, expedida

Rua Sdo Luis, 705 — Centro — CEP: 65920-000 — S&o Pedro da Agua Branca/MA. Email: camaraspab01@gmail.com
CNPJ: 01.621.270/0001-82



mailto:camaraspab01@gmail.com

S0 PEDRD DR AGUR BRANCA

. PODER LI.EGISLATIVO .
CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA AGUA BRANCA
ESTADO DO MARANHAO

pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, desde que admitida a sua participagdo na
licitacdo.
11.3.2. Balango Patrimonial, Demonstragcdo de Resultado de Exercicio

(DRE) e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais apresentados
na forma da lei, que comprovem a boa situacgdo financeira da empresa, vedada a sua substituigéo
por balancetes ou balangos provisorios.

11.3.2.1. Os documentos referidos no item acima limitar-se-ao
ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

11.3.2.2. As empresas com menos de um exercicio financeiro
devem cumprir a exigéncia deste item mediante apresentacdo de Balango de Abertura ou do
ultimo Balanco Patrimonial levantado, conforme o caso, devidamente registrado na forma da
lei.

11.3.2.3. As sociedades empresarias enquadradas nas regras da
Instrucdo Normativa RFB n° 2003, de 18 de janeiro de 2021, que dispdes sobre a Escrituracao
Contéabil Digital — ECD, para fins fiscais e previdenciarios poderdo apresentar o balango
patrimonial e os termos de abertura e encerramento do livro diario, em versdo digital,
obedecidas as normas do paragrafo unico do art. 2° da citada instrugdo quanto a assinatura
digital nos referidos documentos, quanto a Certificacdo de Seguranca emitida por entidade
credenciada pela infraestrutura de Chaves Pablicas — Brasileiras — ICP — Brasil.

11.3.3. Declaracéo, assinada por Profissional area Contabil devidamente
registrado no Conselho Regional de Contabilidade, que ateste o atendimento pelo licitante dos
indices econdmicos nos termos do 8§1°, art. 69 da Lei 14.133/2021, aplicando férmulas da
seguinte forma:

indice de Liquidez Geral (> 1,00):
Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

"~ Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

indice de Liquidez Corrente (2 1,00):

b Ativo Circulante
"~ Passivo Circulante

indice de Solvéncia Geral (> 1,00):
Ativo Total
SG =

~ Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

11.3.4. Da analise dos documentos apresentados serdo calculados os indices
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (LG), que deverdo apresentar
resultado igual ou superior a 1 (um).

11.3.5. As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade
econdmico-financeira menor do que o exigido, quando de sua habilitacdo deverdo comprovar,
considerados 0s riscos para a administracdo, patriménio liquido no valor minimo de 10% (dez
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por cento) do valor total dos seus itens ofertados, admitida a atualizacdo para a data de
apresentacdo da proposta através de indices oficiais.

11.3.6. O Microempreendedor Individual (MEI) que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123 de 2006 estara dispensado
da apresentacao do balanco patrimonial e das demonstraces contébeis do ultimo exercicio;

11.4. A QUALIFICACAO TECNICA, que sera comprovada através da apresentacdo dos
seguintes documentos:

11.4.1. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as
informacdes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da licitacao.

A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condic¢des peculiares da contratagéo.
11.5. Além das declaracdes constantes dos itens especificos acima a licitante devera apresentar
ainda as seguintes declaracdes, sob pena de inabilitacéo:

11.5.1. Declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante
respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°
14.133/2021);

11.5.2. Declaragédo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, na forma da lei (art. 63, 1V, da Lei n® 14.133/2021);

11.5.3. Declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, na forma da
lei (art. 63, § 1°, da Lei n® 14.133/2021).

12. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de Entrega
12.1. O prazo de entrega dos itens, sempre que solicitado, serd de 10 (quinze) dias,
contados do recebimento da Ordem de Fornecimento.
12.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e
forca maior.
12.3. Os bens deverdo ser entregues na sede do Municipio de Sao Pedro da Agua Branca
em endereco indicado na Ordem de Fornecimento.
12.4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera
ser inferior a 90 (noventa) dias, ou a metade do prazo total recomendado pelo fabricante.
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Garantia, manutencao e assisténcia técnica
12.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

MODELO DE GESTAO DE CONTRATO
13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
13.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
13.3. As comunicagdes entre o0 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim, conforme endereco eletronico informado pela contratada na
sua proposta comercial.
13.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
13.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade
podera convocar 0 representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigac6es
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto,
do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sanc6es aplicaveis, dentre
Fiscalizacéo
13.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizacédo Teécnica
13.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0S
melhores resultados para a Administracédo

13.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do
que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (art. 117,
81° da Lei n° 14.133, de 2021).

13.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando
prazo para a correcao.
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13.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

13.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

13.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao
tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

13.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicGes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizac&o de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

13.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; Gestor do Contrato
13.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracéo.

13.10. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

13.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicGes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstam o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

13.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacfes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execuc¢do contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

13.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
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pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

13.14. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

13.15. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gest&o nos termos do contrato.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Camara Municipal de S&o Pedro da
Agua Branca deste exercicio, na dotagao abaixo discriminada:

Unidade Orgamentaria: 01.031.0001.1001.0000 — Manutengéo da Camara Municipal.
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

15. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
15.1. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega ou
execucdo, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.
15.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.
15.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade executados e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.
15.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
15.5. No caso de controveérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade
e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
15.6. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢édo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.
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15.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

16.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
dez dias Uteis para fins de liquidacéo, na forma da se¢&o anterior, prorrogaveis por igual
periodo.

16.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

16.2.1. o prazo de validade;

16.2.2. a data da emisséo;

16.2.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

16.2.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

16.2.5. 0 valor a pagar; e

16.2.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
16.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacdo da regularizacao da situacdo, sem dnus ao contratante.
16.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do
Brasil/Previdéncia, Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio
(divida ativa e tributos), nos termos do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.
16.5. Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.
16.6. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.
16.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
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16.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nédo
regularize sua situacéo fiscal.

16.9. O pagamento seré efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacéo
da liquidacdo da despesa, conforme item anterior.

16.10. O pagamento serda realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

16.11. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

16.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

16.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,

quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0sS
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
16.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

S40 Pedro da Agua Branca/MA, 22 de Abril de 2024

Heivylla Balbino Sousa Araujo
Chefe de Gabinete
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