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Estado do Maranhio
2.1. Descri¢do da Necessidade da Contratagdo

A Camara Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca - MA necessita da contratacdo de empresa especializada
para o fornecimento de materiais graficos, visando atender as demandas do Gabinete da Presidéncia, dos ve-
readores e dos setores administrativos, além de garantir a efetiva divulgacédo das informacdes institucionais

para a populacio.

A produgdo de materiais impressos, como folders, cartazes, oficios padronizados, certificados e outros itens
necessarios ao funcionamento administrativo e a publicidade oficial dos atos do Legislativo municipal, é es-
sencial para a transparéncia e a eficiéncia da gestio ptiblica. A auséncia desses materiais pode comprometer

a comunicagdo institucional e a presta¢do de informacées de interesse publico.
2.2. Demonstracdo da Previsdo no Plano de Contratacdes Anual

Atualmente, a Cimara Municipal de S&o Pedro da Agua Branca - MA ndo possui um Plano Anual de Contrata-
¢des formalizado. No entanto, a aquisicdo de materiais graficos estd prevista na Lei Orcamentaria Anual (LOA),
garantindo a previsibilidade orcamentéria e a adequacéo da despesa aos principios da economicidade e da

eficiéncia, conforme disposto na Lei n® 14.133/2021.
2.3. Requisitos Minimos da Contratagio

Para garantir a qualidade e a adequacio dos materiais graficos fornecidos, a empresa contratada devera aten-

der aos seguintes requisitos minimos:

e Qualificagdo Técnica: Apresentacdo de atestados de capacidade técnica que comprovem experiéncia
na producdo e fornecimento de materiais graficos similares.

e Qualificacdo Documental: Regularidade fiscal e trabalhista, conforme exigéncias da Lei n?
14.133/2021.

o Padrées de Qualidade: Impressdo em materiais de boa qualidade, com defini¢do precisa de cores,
acabamento adequado e durabilidade compativel com a finalidade dos materiais.

e Prazo de Entrega: Cumprimento dos prazos estipulados para entrega dos materiais, evitando impac-

tos nas atividades administrativas e na divulgacio institucional.
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o Adequagio as Normas de Publicidade Institucional: Materiais devem respeitar os padroes graficos

da Camara Municipal e seguir as diretrizes da legislagdo vigente, especialmente nos periodos eleito-

rais.

Dessa forma, a contratacdo busca assegurar que a Camara Municipal continue exercendo suas atividades com

eficiéncia, transparéncia e comprometimento com o interesse publico.

I - PROSPECCAO DE SOLUCOES

3.1. Estimativa das quantidades
A estimativa de quantidades considera a demanda recorrente ao longo do exercicio anual, incluindo a
confeccdo de cartazes, folders, certificados, banners, convites institucionais, formularios administrati-

vos, entre outros.

ITEM ESPECIFICACOES DOS ITENS UND QTDE | VALORUNIT | VALOR TOTAL

AGENDA TAM 14X20,5 CM CAPA DURA DUPLEX COM
01 | ACABAMENTO ASPIRAL IMP. 4X1 CORES, MIOLO| UND 45 R$ 60,00 R$ 2.700,00
C/180 PAGINAS 4X1, PAPEL AP 75G IMP 1X1 CORES.

BANNER FORMATO 100X100CM IMP 4X0 CORES IM-
02 | pRESSAO DIGITAL. UND 30 R$ 100,00 R$ 3.000,00

BANNER FORMATO 80X120CM IMP 4X0 CORES IM-
03 PRESSAO DIGITAL. UND 20 R$ 100,00 R$ 2.000,00

BLOCO DE PAPEL TIMBRANDO TAM 22X32 CM PAPEL
04 | AP 75G IMP 4XO0. BL 15 R$ 26,33 R$ 395,00

CAPA DE PROCESSO TAM 33X48 CM PAPEL AP 240G

05 IMP. 1X1. UND 1000 R$ 2,50 R$ 2.500,00
06 | CARIMBO AUTOMATICO N° 10 2,7X1,00 CM. UND 10 R$ 71,00 R$ 710,00
07 | CARIMBO AUTOMATICO N° 20 3,8X1,4CM. UND 10 R$ 71,00 R$ 710,00
08 | CARIMBO AUTOMATICO N° 30 4,7X1,8CM. UND 10 R$ 100,00 R$ 1.000,00
09 | CARIMBO SIMPLES 5X3 CM. UND 10 R$ 71,00 R$ 710,00
10 iﬁgzgig(s).RMATO 33X45 CM PAPEL COCHE 115G IMP UND 100 R$ 5,00 R$ 500,00
11 g?(}?’gﬁéggRMATO 45X64 CM PAPEL COCHE 115G IMP UND 20 R$ 10,00 R$ 200,00
12 CARTILHA DIVERSAS C/12 PAGINAS POLICROMIA PA- UND 100 R$ 8,00 R$ 800,00

PEL COUCHE 115G.
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CONVITE DE SOLENIDADE TAM 15X21 CM PAPEL CO-

ER e UND | 25 R$ 4,27 R$ 106,67
ENVELOPES OFF-SET TIMBRADO FORMATO 11X16CM

14 | pAPEL OFFSET 90G IMP 4X0 CORES. D= 2000 R$ 0,48 R$ 483,33
ENVELOPES OFICIO TIMBRANDO FORMATO 16X22CM

15 | bAPEL OFFSET 90G IMP 4X0 CORES. T 500 R$ 0,52 R$ 25833
ENVELOPES OFF-SET TIMBRADO FORMATO 22X32CM

16 | pAPEL OFFSET 90G IMP 4X0 CORES. G R$1,10 110000
ENVELOPES OFF-SET TIMBRADO FORMATO 24X34CM

17 | PAPEL OFFSET 90G IMP 4X0 CORES. OND . 2000 R$ 1,30 R$ 1.300,00
ENVELOPES OFF-SET TIMBRADO FORMATO 26X36CM

18 | pAPEL OFFSET 90G IMP 4X0 CORES. UND | 500 R$ 1,40 R$ 700,00
FAIXA BANNER FORMATO 6X1CM IMP 4X0 CORES IM-

105 e ity UND 3 R$ 496,67 R$ 1.490,00

20 | FOLDER F-6 PAPEL COCHE 150G IMP. 4X4 CORES. UND | 500 R$ 4,43 R$ 2.216,67
IMPRESAO DIGITAL BASE SOLVENTE RESOLUCAO

21 | 1400X1400 DBI EM ADESIVO VINIL GARANTIA 3 ANOS, |  M? 10 | R$242,67 R$ 2.426,67
COM APLICACAO.
IMPRESSAO E VEICULACAO DE MINIDOOR, TAMANHO

22 1 100X70CM PAPEL COUCHE 120 GRAMAS, UND; - 20 R$37,53 R$ 750,67
IMPRESSAO E VEICULAGAO DE OUDOOR, TAMANHO

23 |3,00X9,00M PAPEL COUCHE 120 GRAMAS. UND 10 | R§1.193,33 | R$11.93333
PANFLETO FORMATO 16,5X24CM PAPEL CONCHE

e A UND | 150 RS$ 4,57 R$ 685,00
PANFLETOS FORMATO 15X21CM PAPEL COCHE 115G

2 e e UND | 30 R$ 4,57 R$ 137,00
REGIMENTO INTERNO COM 153 PAGINAS IMPRESSAO

26 | COLORIDA TAMANHO 15X21CM UND 20 R$ 65,00 R$ 5.850,00
REQUISICAO DE MATERIAL C/100 FLS 50X02 VIAS

27 | FORMATO 16X22CM PAPEL AP 56G. D i 20 R$ 8,00 R$ 240,00

VALOR TOTAL: QUARENTA E QUATRO MIL, NOVECENTOS E DOIS REAIS E SESSENTA E SETE CEN-
e RS 44.902,67

3.2. Estimativa do valor da contratagio

Com base em consultas a fornecedores e cotagdes de mercado, a estimativa de valor total para a con-

tratagdo dos servigos de impressao e fornecimento de materiais graficos é de aproximadamente R$
44.902,67 (QUARENTA E QUATRO MIL, NOVECENTOS E DOIS REAIS E SESSENTA E SETE CENTA-

VOS) ao longo do ano. O valor pode variar conforme a demanda e a necessidade de materiais adicionais.
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3.3. Levantamento de mercado e escolha da solucédo

Foi realizado um levantamento preliminar de fornecedores locais e regionais, identificando empresas
que atendem as exigéncias técnicas e legais para a prestagdo do servigo. A escolha da contratagéo por
dispensa de licitagdo fundamenta-se na necessidade de celeridade na aquisi¢do e na compatibilidade

dos valores com os limites estabelecidos pela Lei n® 14.133 /2021 para contratacdes diretas.

A solucdo escolhida envolve a contratagdo de uma tinica empresa para fornecer os materiais graficos,
garantindo uniformidade na identidade visual, padroniza¢do de qualidade e facilidade na gestdo admi-
nistrativa da demanda. Esse modelo de fornecimento continuo permite ajustes conforme as necessi-

dades da Camara Municipal, garantindo eficiéncia e economicidade no uso dos recursos piblicos.

1V - DETALHAMENTO DA SOLUCAO ESCOLHIDA

4.1. Descricdo da Solucio

A contratag¢do da empresa especializada no fornecimento de materiais graficos sera realizada por meio de
dispensa de licitagdo, conforme os critérios estabelecidos na Lei n® 14.133/2021. A execucdo do contrato se
dara pelo fornecimento continuo dos materiais graficos demandados pela CAmara Municipal, conforme a ne-
cessidade de cada setor. A empresa contratada sera responsavel pela produgéo e entrega dos materiais con-

forme os padrdes estabelecidos, garantindo qualidade e cumprimento dos prazos.
4.2. Parcelamento da Contratacio

A contratacio néo sera parcelada, pois o fornecimento continuo dos materiais graficos por uma tinica empresa
assegura a padronizacdo visual e a qualidade homogénea dos produtos. Além disso, a centralizacdo da contra-
tagdo facilita a gestdo administrativa e reduz custos operacionais, promovendo maior eficiéncia na utilizacdo

dos recursos publicos.

4.3. Contratacdes Correlatas ou Interdependentes
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Néo ha contratacdes correlatas ou interdependentes diretamente vinculadas a este objeto. No entanto, os ma-

teriais graficos fornecidos poderdo ser utilizados em agdes de publicidade institucional e comunicacio social,

conforme necessidade da Camara Municipal.

4.4, Resultados Pretendidos

Os principais resultados esperados com a contratagio sdo:

e (Garantia de disponibilidade continua de materiais graficos para suprir as necessidades administrati-
vas;

e Manutengdo da comunicagéo eficiente com a populagdo, promovendo a transparéncia dos atos da Ci-
mara Municipal;

e Padronizacdo da identidade visual dos materiais institucionais;

e Redugdo de custos e otimizagéo dos processos de aquisigdo e gestdo dos materiais graficos.

4.5, Providéncias a Serem Adotadas

Para viabilizar a contratagdo, a Cimara Municipal deverd adotar as seguintes providéncias:

o Formalizagdo da dispensa de licita¢do, fundamentada na Lei n® 14.133/2021;

o Definicdo clara das especificagdes técnicas dos materiais graficos a serem fornecidos;

e Elaboragdo do termo de referéncia detalhado, incluindo critérios de qualidade, prazos de entrega e
condicdes contratuais;

o Realizacdo de pesquisa de precos para assegurar a compatibilidade dos valores praticados no mer-
cado;

e Acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo contratual para garantir o cumprimento das exigéncias

estabelecidas.
4.6. Analise de Possiveis Impactos Ambientais

A contratacdo pode gerar impactos ambientais relacionados ao descarte de materiais graficos e ao consumo
de papel e tinta. Para minimizar esses impactos, recomenda-se que a empresa contratada adote boas praticas

ambientais, tais como:

Rua S&o Luis, 705 — Centro — CEP: 65.920-000 — S&o Pedro da Agua Branca — MA, E-mail: cpl.camara2025@gmail.com
CNPJ: 01.621.270/0001-82 yd




Poder Legislativo
Camara Municipal de Sio Pedro da Agua Branca
Estado do Maranhdo
o Utilizagdo de papel certificado e tintas ecolégicas sempre que possivel;

e Implementagdo de processos sustentaveis na produgéo grafica, reduzindo o desperdicio de materiais;
e Adocdo de medidas de reciclagem e descarte adequado dos residuos gerados durante o processo de

impressao.

Essas medidas contribuirdo para a sustentabilidade da contratagdo e para a redugdo dos impactos ambientais

decorrentes da atividade.

V - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

5.1 Conclusio

Diante do exposto, conclui-se que a contrata¢do de empresa especializada para o fornecimento de materiais
graficos é fundamental para garantir a eficiéncia administrativa e a comunicacéo institucional da CAmara
Municipal de S&o Pedro da Agua Branca - MA. A contratacio direta por dispensa de licitacdo esta devida-
mente fundamentada na Lei n® 14.133/2021, assegurando a economicidade e a adequacéo as necessidades

da administracdo publica.

Recomenda-se o prosseguimento do processo de contratacdo, com a adogéo das providéncias cabiveis para
assegurar a conformidade legal e a obtengdo dos melhores resultados. A escolha da solugéo proposta visa
garantir um fornecimento continuo, padronizado e eficiente, promovendo transparéncia e otimizagdo dos

recursos publicos.
5.2. Recomendacdes para Prosseguimento da Contratacio

Recomenda-se a continuidade do processo de contratagdo, adotando-se a modalidade de Dispensa de Lici-
tagdo, conforme previsto no artigo 75, inciso II, da Lei n® 14.133 /2021, que permite a contratacdo direta
para servicos com valor estimado inferior ao limite estabelecido. Esta modalidade é adequada para garantir

celeridade e eficiéncia, atendendo as necessidades emergenciais da CAmara Municipal.

Diante do exposto, conclui-se pela viabilidade e necessidade da contratagéo, visando assegurar um ambiente
seguro e saudavel para todos os usudrios das dependéncias da Cdmara Municipal de Sao Pedro da Agua

Branca - MA.
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Sdo Pedro da Agua Branca/MA, em 25 de Fevereiro de 2025.

Atenciosamente;

Wandun Wouh §pease
Mateus Moura Souza

Chefe de Gabinete
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DESPACHO

Ao Gabinete da Presidéncia
Mateus Moura Souza
Chefe de Gabinete

Em atencao a vossa realizacéo de Pesquisa de Precos de Mercado, para CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAIS GRAFICOS PARA ATENDER AS NECESSIDADE
DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA AGUA BRANCA - MA, conforme identificado em
notificacdo do Gabinete da Presidéncia, informo que tiveram seus critérios devidamente atendidos de

acordo com as informacdes fornecidas.

Em observancia ao que estabelece a Lei 14.133/2021, em seu art. 23, § 1°, que dispbe sobre o
procedimento de administrativo para a realizacéo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e
contratacéo de servicos em geral, no &mbito de administragéo publica, informa-se que os procedimentos
de pesquisa de precos foram realizados nas seguintes conformidades:

FONTES UTILIZADAS (Art., 23, §1°, Lei 14.133/21

| — Composicdo de custos unitarios menores ou iguais a medida do item
correspondentes no Painel para consulta disponiveis no Portal Nacional de
Contratacdo Publicas (PNCP);

Il — Contratacbes Similares feitas pela Administracdo Publica, em execucéo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive
mediante sistema de registro de precos, observado a indice de atualizacdo de precos
correspondentes;

Il - Utilizag&o de dados de pesquisa publicada em Midia Especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

X IV - Pesquisa Direta com no minimo 3 (trés) Fornecedores, mediante solicitacéo
formal de cotacdo, desde que seja apresentada justificada da escolha desses
fornecedores e que n&o tenha sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacao de edital;

V - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma de regulamento.

Rua S&o Luis, 705 — Centro — CEP: 65.920-000 — S&o Pedro da Agua Branca — MA, E-mail: cpl.camara2025@gmail.com CNPJ:
01.621.270/0001-82




A AE
" Al fasss o]

gl

Poder Legislativo :
Camara Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca
Estado do Maranhdo
O valor previamente estimado da presente contratacdo estd compativel com os valores

praticados pelo mercado, considerados as fontes pesquisadas e as quantidades a serem contratadas,

na seguinte conformidade:

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO

VALOR

UNIT VALOR TOTAL

ITEM ESPECIFICAGOES DOS ITENS UND | QTDE

AGENDA TAM 14X20,5 CM CAPA DURA
DUPLEX COM ACABAMENTO ASPIRAL IMP.

01 |4x1 CORES, MIOLO C/180 PAGINAS 4x1| UND | 45 | R$60,00 | R$2700,00
PAPEL AP 75G IMP 1X1 CORES.
BANNER FORMATO 100X100CM IMP 4X0

02 | CORES IMPRESSAO DIGITAL. UND | 30 | R$100,00 | R$3.000,00
BANNER FORMATO B80X120CM IMP 4X0

03 | UND | 20 | R$100,00 | R$2.000,00
BLOCO DE PAPEL TIMBRANDO TAM 22X32

04 | oM PAPEL AP 75G IMP 4X0. BL | 15 | R$2633 | R$39500

05 | CAPA DE PROCESSO TAM 33X48 CMPAPEL| |\ | 1000 | Re 250 | Re2.500.00

AP 240G IMP. 1X1.
06 |CARIMBO AUTOMATICO N°102,7X1,00 CM. | UND 10 R$ 71,00 R$ 710,00

07 | CARIMBO AUTOMATICO N° 20 3,8X1,4CM. UND 10 R$ 71,00 R$ 710,00
08 |CARIMBO AUTOMATICO N° 30 4,7X1,8CM. UND 10 R$ 100,00 R$ 1.000,00
09 |CARIMBO SIMPLES 5X3 CM. UND 10 R$ 71,00 R$ 710,00
10 CARTAZ FORMATO 33X45 CM PAPEL COCHE UND 100 R$ 5.00 R$ 500.00

115G IMP 4X0 CORES. .
CARTAZ FORMATO 45X64 CM PAPEL COCHE

R Do dion g UND | 20 | R$10,00 | R$ 20000
CARTILHA DIVERSAS C/2 PAGINAS

12 | 5OLICROMIA PAPEL COUCHE 115G. UND | 100 | R$8,00 R$ 800,00
CONVITE DE SOLENIDADE TAM 15X21 CM

13 | PAPEL COCHE 230G IMP 4X0 CORES. UND | 25 RS 4,27 R$ 106,67
ENVELOPES OFF-SET TIMBRADO FORMATO

14 |11X16CM PAPEL OFFSET 90G IMP 4X0| UND | 1000 | R$ 0,48 R$ 483,33
CORES.
ENVELOPES OFICIO TIMBRANDO FORMATO

16 |16X22CM PAPEL OFFSET 90G IMP 4X0| UND | 500 | R$ 0,52 RS$ 258 33
CORES.

ENVELOPES OFF-SET TIMBRADO FORMATO
16 |22X32CM PAPEL OFFSET 90G IMP 4X0| UND | 1000 R$ 1,10 R$ 1.100,00
CORES.
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ENVELOPES OFF-SET TIMBRADO FORMATO
24X34CM PAPEL OFFSET 90G IMP 4X0
CORES.

UND

1000

R$ 1,30

R$ 1.300,00

18

ENVELOPES OFF-SET TIMBRADO FORMATO
26X36CM PAPEL OFFSET 90G IMP 4X0
CORES.

UND

500

R$ 1,40

R$ 700,00

19

FAIXA BANNER FORMATO 6X1CM IMP 4X0
CORES IMPRESSAO DIGITAL.

UND

R$ 496,67

R$ 1.490,00

20

FOLDER F-6 PAPEL COCHE 150G IMP. 4X4
CORES.

UND

500

R$ 4,43

R$ 2.216,67

21

IMPRESAQ DIGITAL BASE SOLVENTE
RESOLUCAO 1400X1400 DBl EM ADESIVO
VINIL GARANTIA 3 ANOS, COM APLICACADQ.

MZ

10

R$ 242,67

R$ 2.426,67

22

IMPRESSAO E VEICULACAO DE MINIDOOR,
TAMANHO 100X70CM PAPEL COUCHE 120
GRAMAS.

UND

20

R$ 37,53

R$ 750,67

23

IMPRESSAO E VEICULACAO DE OUDOOR,
TAMANHO 3,00X9,00M PAPEL COUCHE 120
GRAMAS.

UND

10

R$ 1.193,33

R$ 11.933,33

24

PANFLETO FORMATO 16,5X24CM PAPEL
CONCHE 115G IMP 4X0 CORES.

UND

150

R$ 4,57

R$ 685,00

25

PANFLETOS FORMATO 15X21CM PAPEL
COCHE 115G IMP. 4X0 CORES.

UND

30

R$ 4,57

R$ 137,00

26

REGIMENTO INTERNO COM 153 PAGINAS
IMPRESSAO COLORIDA TAMANHO 15X21CM

UND

90

R$ 65,00

R$ 5.850,00

27

REQUISICAO DE MATERIAL C/100 FLS 50X02
VIAS FORMATO 16X22CM PAPEL AP 56G.

UND

30

R$ 8,00

R$ 240,00

SESSENTA E SETE CENTAVOS

VALOR TOTAL: QUARENTA E QUATRO MIL, NOVECENTOS E DOIS REAIS E

R$ 44.902,67

Diante do exposto, atesta para os devidos fins a veracidade das informacdes apresentadas nas
cotacdes em anexo desde processo, a fim de levantarmos preco estimado para o referido processo de
contratacao.

S&o Pedro da Agua Branca — MA, 27 de Fevereiro de 2025

(],

%\,@\XY\Q /) \A/QL m@ 7/ )l / J{
‘5 Joanne Silva do Vale
: Administrativo/Financeiro

Portaria n® 002/2025
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SOLICITACAO PARA DOTAGAO ORCAMENTARIA
Ao

Departamento de Contabilidade

Camara Municipal de Sao Pedro da Agua Branca - MA
ASSUNTO: SOLICITACAO DE INFORMACAO DE
DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E RUBRICA PARA
CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE
MATERIAIS GRAFICOS PARA ATENDER AS NECESSIDADE

—~ DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA AGUA
BRANCA - MA.

Senhor Contador,

Venho por meio desta solicitar a Vossa Senhoria que informe sobre a disponibilidade
orcamentéria, bem como a classificacdo orcamentaria/financeira dos recursos para custeio da despesa
referente ao PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 011/2025, cujo objeto CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA FORNECIMENTO DE MATERIAIS GRAFICOS PARA ATENDER AS NECESSIDADE DA CAMARA
MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA AGUA BRANCA - MA.

O valor total estimado da presente demanda é de R$ 44.902,67 (QUARENTA E QUATRO MIL,
NOVECENTOS E DOIS REAIS E SESSENTA E SETE CENTAVOS).
Para tanto, encaminhamos os autos do processo administrativo acima identificado.
Na Certeza do pronto atendimento a esta solicitagéo, aproveitamos o ensejo para reiterar nossos votos de
-~levado apreco.
Sao Pedro da Agua Branca — MA, 27 de Fevereiro de 2025

( W)/ N\Y\Q, } j Yo u @ ( J/tz,

/\ Joanne Silva do Vale
7 Administrativo/Financeiro - Portaria n® 002/2025
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INFORMACOES DE DOTAGAO ORCAMENTARIA

A Sra.

Joanne Silva do Vale

Administrativo/Financeiro
ASSUNTO: INFORMAGCAO DE DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA E RUBRICA
PARA CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAIS
GRAFICOS PARA ATENDER AS NECESSIDADE DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO
PEDRO DA AGUA BRANCA - MA.

Em resposta a vossa solicitagdo, conforme encaminhamento a este departamento, que revendo a lei Orgamentaria vigente no
corrente exercicio financeiro, verificou-se que ha programa, classificagdo e disponibilidade orcamentaria necessaria e suficiente para
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAIS GRAFICOS PARA ATENDER AS NECESSIDADE DA CAMARA
MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA AGUA BRANCA - MA., objeto do Processo Administrativo n° 011/2025, podendo ainda se for o caso, ser o saldo

orgamentario suplementado sob a seguinte rubrica:

DOTAGAO ORCAMENTARIA
ORGAO: 11 - Cmara Municipal
UNIDADE ORCAMENTARIA: 00 - Gédmara Municipal de Séo Pedro da Agua Branca
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOAS JURIDICA
FONTE DE RECURSOS: 00 - Recursos Ordinarios

Remetam-se os autos ao Setor Requisitante.

Séo Pedro da Agua Branca - MA, 06 de Margo de 2025

MARCOS DUARTE DA SILVA
CONTADOR
CRCIMA 015072/0-7

Rua S&o Luis, 705 — Centro — CEP: 65.920-000 — Sao Pedro da Agua Branca — MA, E-mail: cpl.camara2025@amail.com CNPJ: 01.621.270/0001-
82
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ANEXO - I TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133 /202 1).

2.DO OBJETO
2.1. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAIS GRAFICOS PARA ATENDER AS
NECESSIDADE DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA AGUA BRANCA - MA.

3. DA JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO/CONTRATACAO

3.1. A presente contratagfo visa 3 aquisicao de materiais graficos diversos para atender as necessidades

institucionais da Cdmara Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca - MA. A aquisicdo se justifica pela

necessidade continua de comunicagdo visual eficiente, padronizacdo documental e fortalecimento da
"~ identidade institucional do Poder Legislativo Municipal.

A Camara Municipal desempenha um papel essencial na formulagéo e fiscalizacdo das politicas ptblicas, bem
como na representacdo dos interesses da populacio. Para que essas fungdes sejam realizadas com exceléncia,
€ imprescindivel dispor de materiais graficos adequados que garantam a comunicacdo clara e acessivel, tanto
internamente quanto junto a sociedade.

Os materiais graficos sdo indispensaveis para a divulgacdo das atividades legislativas, a padronizacio dos
documentos oficiais e a organizacio administrativa. Entre os itens previstos na aquisi¢do, destacam-se folders
informativos, impressos institucionais, certificados, banners, cartazes e demais materiais de suporte as
atividades legislativas e administrativas. Esses elementos contribuem para a transparéncia dos atos piiblicos,
facilitando o acesso da populacio as informagdes relevantes sobre os trabalhos do Legislativo.

Além disso, a padronizacdo visual dos materiais graficos fortalece a identidade institucional da Camara
Municipal, promovendo maior profissionalismo e credibilidade as aces do Poder Legislativo. A iniciativa esta
alinhada aos principios da publicidade, eficiéncia e transparéncia administrativa, assegurando que a
comunicagdo institucional ocorra de forma adequada e acessivel a todos os municipes.

Jessa forma, a aquisicdo dos materiais graficos representa uma medida necessaria para a modernizacio e
aprimoramento dos servigos prestados pela CAmara Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca - MA,
reafirmando o compromisso com a qualidade, a organizacdo e a transparéncia na gestdo puiblica.

4. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

4.1. Das informagdes e dimensionamento do objeto.

ITEM ESPECIFICACOES DOS ITENS UND QTDE | VALORUNIT | VALOR TOTAL

AGENDA TAM 14X20,5 CM CAPA DURA DUPLEX COM
01 |ACABAMENTO ASPIRAL IMP. 4X1 CORES, MIOLO C/180( UND 45 R$ 60,00 R$ 2.700,00
PAGINAS 4X1, PAPEL AP 75G IMP 1X1 CORES.

BANNER FORMATO 100X100CM IMP 4X0 CORES
IMPRESSAQ DIGITAL.
BANNER FORMATO 80X120CM IMP 4X0 CORES
IMPRESSAOQ DIGITAL.

02 UND 30 R$ 100,00 R$3.000,00

03 UND 20 R$ 100,00 R$2.000,00

Rua S&o Luis, 705 — Centro — CEP: 65.920-000 — Sao Pedro da Agua Branca — MA, E-mail: cpl.camara2025@gmail.go@
CNPJ: 01.621.270/0001-82 &\1 )
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BLOCO DE PAPEL TIMBRANDO TAM 22X32 CM PAPEL

S <

Q- 5
é(/ il } \I?DP
S Tl = 0
52 . /

2 TR DR
( ,,,\\\ENTE D¢.<,

C.M
R$ 395,00

04 | AP 75G IMP 4x0. B 15 R326,33

= f@ﬁ‘ﬁff PROCESSO TAM 33X48 CM PAPEL AP 240G| 1o | 1000 - TR

06 | CARIMBO AUTOMATICO N° 10 2,7X1,00 CM. UND 10 R$ 71,00 R$ 710,00

07 | CARIMBO AUTOMATICO N° 20 3,8XL4CM. UND 10 R$ 71,00 R$ 710,00

08 | CARIMBO AUTOMATICO N° 30 4,7XL8CM. UND 10 R$ 100,00 R$ 1.000,00

09 | CARIMBO SIMPLES 5X3 CM. UND 10 R$ 71,00 R$ 710,00
CARTAZ FORMATO 33X45 CM PAPEL COCHE 115G IMP

S UND | 100 RS 5,00 R$ 500,00

11 | CARTAZ FORMATO 45X64 CM PAPEL COCHE 1156 IMP| |, = | o S e
4X0 CORES.
CARTILHA DIVERSAS C/12 PAGINAS POLICROMIA

L it s gl UND | 100 R$ 8,00 R$ 800,00
CONVITE DE SOLENIDADE TAM 15X21 CM PAPEL

13 | COCHE 230G IMP 4X0 CORES. S 25 RS 4,27 R$ 106,67
ENVELOPES OFF-SET TIMBRADO FORMATO 11X16CM

14 | pAPEL OFFSET 90G IMP 4X0 CORES, UND | %000 R30,48 R$ 483,33
ENVELOPES OFICIO TIMBRANDO FORMATO 16X22CM

15 | pAPEL OFFSET 90G IMP 4X0 CORES. UND | 500 R$ 0,52 R$ 258,33
ENVELOPES OFF-SET TIMBRADO FORMATO 22X32CM

16 | pAPEL OFFSET 90G IMP 4X0 CORES. UND | 1000 R$1,10 R$1.100,00
ENVELOPES OFF-SET TIMBRADO FORMATO 24X34CM

17 | pAPEL OFFSET 90G IMP 4X0 CORES. UND - | 1000 R$1,30 R$ 1.300,00
ENVELOPES OFF-SET TIMBRADO FORMATO 26X36CM

18 | pAPEL OFFSET 90G IMP 4X0 CORES. UND | 500 R$ 1,40 R$ 700,00
FAIXA BANNER FORMATO 6X1CM IMP 4X0 CORES

LR R UND 3 R$ 496,67 R$ 1.490,00

20 | FOLDER F-6 PAPEL COCHE 150G IMP. 4X4 CORES. UND | 500 RS 4,43 R$ 2.216,67
IMPRESAO DIGITAL BASE SOLVENTE RESOLUCAO

21 | 1400X1400 DBI EM ADESIVO VINIL GARANTIA 3 ANOS, |  M? 10 | R$242,67 R$ 2.426,67
COM APLICACAO.
IMPRESSAO E VEICULACAO DE MINIDOOR, TAMANHO

22 | 100X70CM PAPEL COUCHE 120 GRAMAS. LD 20 R$ 37,53 R$750,67
IMPRESSAO E VEICULACAO DE OUDOOR, TAMANHO

23 |3 00X9,00M PAPEL COUCHE 120 GRAMAS, OND 10 | R$1.193,33 | R$11.93333
PANFLETO FORMATO 16,5X24CM PAPEL CONCHE 115G

2d, | =m0 UND | 150 R$ 4,57 R$ 685,00
PANFLETOS FORMATO 15X21CM PAPEL COCHE 115G

o el sy UND 30 R$ 4,57 R$ 137,00
REGIMENTO INTERNO COM 153 PAGINAS IMPRESSAO

26 | COLORIDA TAMANHO 15X21CM UND | 90 R$ 65,00 R$ 5.850,00

Rua S&o Luis, 705 — Centro — CEP: 65.920-000 — S&o Pedro da Agua Branca — MA, E-mail: cpl.camaraZOZS@gmail.%
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REQUISICAO DE MATERIAL C/100 FLS 50X02 VIAS :
27 | FORMATO 16X22CM PAPEL AP 56G. HND S0 R$ 8,00 R$ 240,00
VALOR TOTAL: QUARENTA E QUATRO MIL, NOVECENTOS E DOIS REAIS E SESSENTA E SETE
et R$ 44.902,67

5. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’, da
Lein® 14.133/21).

5.1. A contratacdo deverda observar os seguintes requisitos:

5.2. As atividades deste Termo de Referéncia, embora comuns, ndo poderio ser subcontratados.

5.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagédo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21, pelas razdes
abaixo justificadas:

a) Ha que se destacar que podera ser exigido garantia da contratagéo, durante todo periodo de vigéncia do
- contrato”. Em caso de descumprimento das disposi¢des contidas no Termo de Referéncia, no contrato e na
Proposta Comercial, a empresa estara sujeita as san¢des administrativas e procedimentos para retencio ou
glosa no pagamento;

b) E importante considerar que a Cdmara Municipal possui um histérico de contratacdes anteriores com
objetos semelhantes e até o momento ndo houve registro de problemas de interrup¢des na prestacido dos
servicos.

6. DA SUBCONTRATACAO
6.1. Ndo sera admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

7. DA GARANTIA
7.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da lei n® 14.133/21.

8. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (art. 62, XXIII, alinea “f’, da Lei n® 14.133/21).

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cliusulas avencadas e as

normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou

parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execug¢io serd
“prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples

apostila (Lein? 14.133/2021, art. 115, §59).

8.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o

ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

8.4. 0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacdo

8.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos

substitutos (Lein® 14.133/2021, art. 117, caput).

8.5.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do

contrato, determinando o que for necessario para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados (Lei n®

14.133/2021, art. 117, §19).

8.5.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogido das medidas

convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n®

14.133/2021, art. 117, §29). e
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8.5.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrec¢des resultantes de sua
execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14138 /2021, art. 119).

8.5.4. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros em
razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120}

9.DO LEVANTAMENTO DAS NECESSIDADES E NAO OCORRENCIA DE FRAGMENTACAO

9.1. O objeto indicado neste instrumento tem por objetivo atender & necessidade para todo o exercicio
financeiro, buscando o enquadramento da prestacdo de servico de uma mesma espécie, de modo a evitar o
fracionamento de despesas de mesma natureza.

9.3. Desta forma, caso ocorra uma nova contratacdo da prestacdo do servico objeto deste Termo de Referéncia,
sera observado o limite estabelecido no inciso II, do art. 75, da Lei n® 14.133/2021.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 69, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n®
14.133/2021)
10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hip6tese do art. 75, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021.
10.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das
condi¢des para contratago, especialmente quanto a existéncia de san¢fio que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparenCia.gov.br/ceis);
¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https:/ /www.portaltransparencia.gov.br/sancoes /cnep)
10.3. A consulta aos cadastros ser realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Ptblico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

~10.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
Jestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Gcorréncias Impeditivas Indiretas.
10.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.
10.6. O fornecedor sera convocado para manifesta¢do previamente a uma eventual negativa de contratacio.
10.7. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
10.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracio, a respectiva documentacéo atualizada.
10.9. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.
10.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.
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10.11. Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de aocumentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

10.12. Para fins de contratacio, devers o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacfo:

HABILITACAO JURIDICA (Art. 66 da Lei n® 14133 /2021):

10.13. Contrato social de constituicdo de sociedade unipessoal ou constituicéo correlata;

10.14. Documento de Identificagdo (Carteira de Identidade ou CNH) do Empresario Individual e/ou Sécio

Administrador;

10.15. Prova de registro como Microempreendedor Individual;

10.16. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de

sociedades comerciais. No caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus

administradores, no qual devera estar contemplado, dentre os objetivos sociais, a execugdo de atividades da
~ mmesma natureza ou compativeis com o objeto da licitagio;

10.17. Inscri¢do do ato constitutivo no 6rgdo competente acompanhada, no caso de sociedades civis, de prova

da diretoria em exercicio;

10.18. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo

respectiva;

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (Art. 68 da Lei n® 14.133/2021):
1019. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
10.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal, da sede do licitante, de
acordo com o objeto a ser contratado no procedimento de licitacdo;
10.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributirios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
11.2.8 Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante a: Certidio
Negativa de Débitos Fiscais, e; Certiddo Negativa de Inscri¢io de Débitos na Divida Ativa;

_10.22. Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de negativa de Débitos Municipais;
10.23. Prova de situagdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS através da
apresentacdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;
10.24. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;(Lein® 12.440/2011).
10.25. As microempresas, as empresas de pequeno porte e os microempreendedores individuais participantes
desta licitagdo deverdo apresentar no dia e hora indicados no predmbulo, toda documentacdo exigida para
efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo.
10.26. Havendo alguma restricio na comprovacdo da regularidade fiscal, social e ou trabalhista, sera
assegurado, as microempresas, empresas de pequeno porte e o microempreendedor individual, o prazo de 05
(cinco) dias tteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogaveis por igual perfodo, a critério da Administracdo Piblica, para a
regularizacdo da documentacio, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidies
negativas ou positivas, com efeito, de certidido negativa, conforme disposto no Art. 43, §1°, da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.
10.27. A ndo regularizacio da documentagdo, dentro do prazo previsto, implicara na decadéncia do direito 3
contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no Art. 155 da Lei n® 14.133/2021, e legislagéo/cp;—glata,
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sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitacdo.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (Art. 69 da Lei n® 14.133/2021):

10.28. Declaragdo de Imposto de Renda dos dois tltimos Exercicios Financeiros da Pessoa Juridica

enquadrada como Microempreendedor Individual, na forma da legislacdo e ao tempo da obrigacdo de sua

apresentacdo.

10.29. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contébeis dos 2

(dois) ultimos exercicios sociais, exceto para as empresas com natureza juridica classificada como

Microempreendedor Individual;

10.29.1. Os documentos referidos no item 10.29. limitar-se-3o ao dltimo exercicio no caso de a pessoa juridica

ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

10.29.2. Devera apresentar junto ao balanco o termo de abertura e encerramento do mesmo. (Devidamente
 registrada na Junta Comercial do seu respectivo estado).

10.30. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com prazo de

validade na data da abertura do processo licitatério, como preceitua a lei n® 11.101/05, expedida pelo

distribuidor da sede da pessoa juridica, com antecedéncia maxima de 60 (sessenta) dias da data de abertura

dos envelopes, quando ndo constar em seu corpo a validade.

10.30.1. As empresas submetidas a processos de recuperagéo judicial poderdo participar desta licitacdo, desde

que demonstrem, na fase de habilitagdo, terem viabilidade econdmica e homologacao judicial do plano de

recuperacdo, (ST] ARESP n2309867).

10.30.2. Nos estados em que os processos judiciais tramitarem 100% em meio eletrénico, serdo admitidas

certidGes obtidas pela Internet, desde que possuam mecanismos de verificacdo de autenticidade.

QUALIFICACAO TECNICA OPERACIONAL (Art. 67 DA LEI 14.133/2021):

10.31. Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,

quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, feita por meio de atestados ou certiddes de fornecimento

similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior - correspondente ao

fornecimento objeto deste processo licitatério.

10.32. A comprovacédo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
~quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, através de atestado de capacidade técnica, fornecido por

gessoa juridica de direito ptiblico ou privado, observando as caracteristicas dos objetos licitados, como

requerido no item anterior deve obedecer e atender as caracteristicas em geral da contratacio.

OUTROS ELEMENTOS:

10.33. declaragdo formal e nos termos da lei quanto ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da

Constituicdo Federal, onde comprove por meio de declaragdo, sob as penas da lei, que ndo emprega nem

mantém em seu quadro de pessoal menor de 18 (dezoito anos) em horério noturno de trabalho ou em

servigos perigosos ou insalubres, ndo possuindo ainda, qualquer trabalho de menor de 16 (dezesseis) anos,

salvo na condicéo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

10.34. declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagfio, e o declarante respondera pela veracidade das

informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

10.35. declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para

atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas

infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de

entrega das propostas, e, Declaracdo anticorrupgdo, juntamente com a declaracio autorizando a Camara

Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca - MA para investigacoes complementares que se fizerem necessarias.

(Apresentar em papel timbrado da empresa). J:}/)J:p
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11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f’ da Lei n® 14.133/2 1)
11.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL
11.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucfio total ou
parcial (Lein® 14.133/2021, art. 115, caput).
11.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).
8.1.3. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).
8.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, determinando o que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lein®
14.133/2021, art. 117, §19).
3.1.3.2. O fiscal do contrato informaré a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n2
14,133 /2021, art 117, 829);
8.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo para
representa-lo na execucéo do contrato. (Lei n2 14.133/2021,art. 118).
8.1.4.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgdo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art.
44, §19)
8.1.5. O contratado ser4 obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, 1o
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua
execucao ou de materiais nela empregados (Lei n® 14133 /2021, art: 119).
8.1.6. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente 3 Administracdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
8.1.7. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133 /2021, art. 121, caput).
8.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
~transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nfo podera onerar o objeto do contrato
Lein®14.133/2021, art. 121, §19).
8.1.8. As comunicagdes entre o érgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica para esse fim (IN
5/2017, art. 44, §29).
8.1.9. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).
8.1.10. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informagGes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros (IN5/2017, art. 44, 319).
8.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situa¢do da empresa junto ao
SICAF.
8.1.12. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), caso esses documentos néo estejam regularizados no SICAF. = @7
TS
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9. DO RECEBIMENTO

9.1. Os produtos serdo recebidos definitivamente, apés servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, ao verificar a qualidade e quantidade do servico e seu consequente aceite mediante termo
detalhado.

9.1.2 O contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os produtos entregues, por meio de profissionais
técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de
verificar a adequacio dos Servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se
fizerem necessarios.

9.1.3 O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo 3 fiscalizacdo néo atestar a tltima e/ou tinica medicdo de servicos até que

- especificagdes  constantes  neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.1.5. Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impe¢am a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cliusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

9.1.6 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

9.1.7 O recebimento definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo
hem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
de acordo com a Lei Orcamentdria Anual N@. 318, de 25 de novembro de 2024.

10.1.1 A contratagéo sera atendida pela seguinte dotac3o:

mRG[\O: 11 - Cdmara Municipal
~! UNIDADE ORCAMENTARIA: 00 - Cdmara Municipal de S3o Pedro da Agua Branca
3. 3.90. 39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
NATUREZA DA DESPESA: JURIDICA
FONTE DE RECURSOS: 00 - Recursos Ordinarios i

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sdo Pedro da Agua Branca/MA, 07 de Margo de 2025.
M7 o1 WA 10 C;@am\

MATEUS MOURA SOUZA -
CHEFE DE GABINETE
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DESPACHO PARA PARECER DE MINUTA

DADOS DO PROCESSO

N° PROCESSO
ADMINISTRATIVO:

011/2025

N° PROCESSO DE
CONTRATACAO:

010/2025

MODALIDADE:

DISPENSA ELETRONICA

ORGAO:

GABINETE DA PRESIDENCIA

OBJETO:

CONTRATACAO’ DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE
MATERIAIS GRAFICOS PARA ATENDER AS NECESSIDADE DA
CAMARA MUNICIPAL DE SAQ PEDRO DA AGUA BRANCA - MA.

VALOR ESTIMADO

RS 44.902,67 (QUARENTA E QUATRO MIL, NOVECENTOS E DOIS
REAIS E SESSENTA E SETE CENTAVOS).

Encaminhando em anexo a essa egrégia Assessoria Juridica os autos do processo administrativo em

epigrafe, para exame e aprovagdo, da Minuta do Edital e Contrato nos termos do Art. 75, Inciso II, da Lei

14.133/2021 e suas alteragdes posteriores.

Sendo o que dispomos para 0 momento reiteramos nossos mais sinceros votos de estima e considerago.

Sé#o Pedro da Agua Branca — MA, 07 de Margo de 2025

3

s
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Ricardo Al?/;(al;d(re Peixoto
Membro da Equipe de Apoio
Portaria n® 010/2025
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PARECER JURIDICO Ne: 11/2025 — CM/SPAB

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA Ne: Ne. 010/2025 - CPL/CM

PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne: N2. 011/2025 CM/SPAB

ORIGEM: CAMARA MUNICIPAL DE SAQO PEDRO DA AGUA BRANCA

OBJETO: “CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAIS

GRAFICOS PARA ATENDER AS NECESSIDADE DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO

DA AGUA BRANCA - MA”.

ASSUNTO: ANALISE DA POSSIBILIDADE DE CONTRATACAO DIRETA, POR MEIO DE

DISPENSA DE LICITACAQ, COM FUNDAMENTO NO ARTIGO 75, INCISO I, DA LEI Ne

14.133/2021.

I. RELATORIO

Sintese dos fatos:

PRINCIPIO DA LEGALIDADE. EXAME DA
POSSIBILIDADE LEGAL DE
CONTRATACAO DIRETA. DISPENSA DE
LICITACAO COM FUNDAMENTO NO
ARTIGO 75, INCISO I, DA LEI N@
14.133/2021. CONTROLE PREVENTIVO
DA LEGALIDADE, ARTIGO 53, §1¢,
INCISO | E 1l C/C 72, INCISO lil, DA LEI N°
14.133/2021. CUMPRIMENTO DAS
NORMAS E PRINCIPIOS NORTEADORES
DA LICITACAO.

Os autos foram encaminhados a Assessoria Juridica, na forma do art. 53,

paragrafo primeiro, da Lei n2 14.133, de 01 de abril de 2021, para andlise e emissdo de

parecer juridico, que tem por finalidade o Aviso de Contratacdo Direta para

“CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAIS GRAFICOS PARA

ATENDER AS NECESSIDADE DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA AGUA BRANCA

- MA.”, mediante licitagdo publica, na modalidade dispensa, conforme justificativa e

p.1



especificacbes constantes do Termo de Referéncia e seus anexos.

Por fim, os autos foram encaminhados da CM/SPAB a esta Assessoria, com

ENTE g
a autorizagdo, tendo seguido o processo seu regular tramite com o encaminhamg@é\ {
&

para a anélise. /f

Compulsando os autos verificamos:

- Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD);
- Estudo Técnico Preliminar;

- Justificativa;

- Demonstrativo de Dotagdo Orgamentaria;

- Mapa de Levantamento Preliminar;

- Pesquisas de Precos;

- Termo de Referéncia;

- Autorizagdo;

- Aviso de Dispensa;
E o relatério.

Passo a opinar.
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I - MERITO DA CONSULTA %‘} o
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Preambularmente, é importante destacar que a presente dispensa de @)

&

licitagdo serd nos termos da Lei n? 14.133/21. A submissdo das dispensas de Iicitaéé’

na Lei 14.133/2021, possui amparo, respectivamente, em seu artigo 53, §12, inciso | e

c/coartigo 72, inciso I, que assim dispdem:

“Art. 53. Ao final da fase preparatéria, o processo
licitatorio seguird para o orgdo de assessoramento
juridico da Administracdo, que realizard controle prévio
de legalidade mediante andlise juridica da contratagéo.
§12 - Na elaboragdo do parecer juridico, o 6rgdo de
assessoramento juridico da Administragdo devera:
I - apreciar o processo licitatério conforme critérios
objetivos prévios de atribuicdo de prioridade;
Il - redigir sua manifestagéo em linguagem simples e
compreensivel e de forma clara e objetiva, com
apreciacdo de todos os elementos indispensdveis a
contratacdo e com exposi¢do dos pressupostos de fato e
de direito levados em consideragdo na andlise juridica. ”
“Art. 72. O processo de contratagdo direta, que
compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitagdo, devera ser instruido com os seguintes
documentos:
m - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o
caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos”.
Nesse sentido, a presente andlise tem a finalidade de verificar a
conformidade do procedimento, com as disposicOes fixadas na nova Lei de licitagdes, em
especial no que tange a possibilidade legal de contratagdo direta dos servicos, tendo por

fundamento o artigo 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021.



Preliminarmente, cumpre esclarecer que, a presente manifestagdo limitar- — '\M TE be

> R
se-a a duvida estritamente juridica “in abstrato”, ora proposta e, aos aspectos juri I{:}JS ‘/(;
/ /) Ye)
da matéria, abstendo-se quanto aos aspectos técnicos, administrativos, econou‘ﬁ‘cc:;_—lS % =
IJ’) —/

financeiros e quanto a outras questdes ndo ventiladas ou que exijam o exercncnorde Riipri
\ l'f) 1
o <

conveniéncia e discricionariedade da Administragao. .

Inclusive, entendimento do Tribunal de Contas da Unido afirma que ndo é da
competéncia do parecerista juridico a avaliagdo de aspectos técnicos da licitagdo.

Por essa razdo, a emissdo deste parecer ndo significa endosso ao meérito
administrativo, tendo em vista que é relativo a darea juridica, ndo adentrando a
competéncia técnica da Administragdo, em atendimento a recomendagdo da
Consultoria Geral da Uni3o, por meio das Boas Praticas Consultivas — BCP n2 07, qual
seja:

O Orgdo Consultivo nédo deve emitir manifestagdes
conclusivas sobre temas ndo juridicos, tais como o0s
técnicos, administrativos ou de conveniéncia ou
oportunidade, sem prejuizo da possibilidade de emitir
opiniéio ou fazer recomendagbes sobre tais questdes,
apontando tratar-se de juizo discriciondrio, se aplicdvel.
Ademais, caso adentre em questdo juridica que possa ter
reflexo significativo em aspecto técnico deve apontar e
esclarecer qual a situagdo juridica existente que autoriza
sua manifestagdo naquele ponto.

A norma citada acima é fundamental para assegurar a correta aplicagdo do
principio da legalidade, para que os atos administrativos ndo contenham estipulages
que contravenham 2 lei, posto que, o preceito da legalidade é, singularmente, relevante
nos atos administrativos.

Assim, se faz necessario o exame prévio, para que a Administragdo nao se
sujeite a violar um principio de direito, 0 que é severamente tdo grave como transgredir

uma norma.



