Poder Legislativo i
CAMARA MUNICIPAL DE SAQ PEDRO DA AGUA BRANCA
Estado do Maranhiio

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacéo de servicos de Assessoria
de Comunicacdo e Midia Social, servigo de criagdo, planejamento, produgéo e
veiculagao dos atos oficiais e trabathos do Poder legislativo da Camara Municipal de
S&o Pedro da Agua Branca-MA.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo de empresa especializada, cujo trabalho serd apoiar o
aprimoramento da comunicagédo de boa qualidade e dar conhecimento a populagao
das acbes da Camara Municipal, aproximando a sociedade do Poder Legislativo,
tornando um canal aberto de comunicagdo, visando, assim, contribuir para o
fortalecimento do povo de nossa cidade.

2.2. E necessério, visto que as redes sociais, sejam elas, Youtube, Instagram,
Facebook, e outras mais, séo ferramentas importantes para ampliar a divulgagdo de
servigos e informagdes publicadas ou transmitidas ao vivo.

2.3. Convém reafirmar que a presente contratagio possui objetivo especifico de dar
publicidade aos atos e agSes realizadas pelo Poder Legislativo, bem como criar,
planejar producé&o e veiculacdo dos atos oficiais e trabalhos do poder legislativo,
informando a populagéo sobre assuntos de seu interesse, como por exemplo, sessdes
transmitidas ao vivo pela redes sociais, podendo ter como transparéncia os projetos a
serem discutidos com a sociedade para melhorias dos cidad&os da cidade.

3. DO VALOR ESTIMADO

3.1 Estima-se o valor de R$ 20.069,40 (vinte mil, sessenta e nove reais e quarenta
centavos), para o objeto do presente Termo de Referéncia, que foi determinado com
base na média aritmética simples dos orgamentos recebidos.

4. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

4.1. As especificacbes e quantitativos dos servicos a serem executados e demais
exigéncias sao as seguintes:

= VL. UNIT. VL. TOTAL
ITEM ESPECIFICACAO UND. | QUANT. ESTIMADO ESTIMADO
Transmiss8o ao vivo via internet
1. até 02 (duas) horas de duracg8o. serv. 10 R$ 550,00 R$ 5.500,00
Video institucional duragéo de 1
2. (um) minuto serv. 10 R$ 400,00 R$ 4.000,00
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Gerenciamento de redes sociais serv. 14 R$ 336,68 RS 4.713,24

Fiyerfcard com resolugdc 16:9

para redes sociais serv. 26 R$ 56,66 R$ 1.473,16

Flyerfcard com resolugéo 1:1 para

redes sociais serv. 50 R$ 51,66 R$ 2.583,00

Fotografia Institucional serv. 30 R$ 60,00 R$ 1.800,00
VALOR TOTAL ESTIMADOQ ... creeirecerrermrvnneearenssorsssasssarasarsas seavasssarsans ansens R$ 20.069,40

5. DA AQUISICAO POR DISPENSA DE LICITAGAO

5.1. O valor proposto no menor orgamento enguadra-se no disposto no art. 23, inciso
il, alinea “a” e no art. 24, inciso II, da Lei n®. 8.666/93, referindo-se a dispensa de
licitacdo para aquisicdo de bens, com pequena relevéncia econdémica, diante da
onerosidade de uma licitag&o. O art. 24, Il, da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993,
dispde que & DISPENSAVEL a licitagdo quando o valor para aquisicao de bens for de

até 10% (dez por cento) do valor estipulado no art. 23, I, “a”’, R$ 176.000,00 (cento e
setenta e seis mil reais).

6. DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO

6.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugéo e determinando o que for necessario a
regularizagéo de falhas ou defeitos observados.

6.2. Afiscalizac&o de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigbes técnicas ou vicios redibitérios e na ocorréncia desta, nio
implica em corresponsabilidade da Administragéo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

6.3. O representante da Administragdo anotarda em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario & regularizacao das fathas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.4. Contratada € responsavel pelos danos causados a Camara ou a terceiros,
. resultantes de agdo ou omissdo culposa ou dolosa de quaisquer de seus empregados
ou prepostos em decorréncia da execugio do objeto desse Termo de Referéncia.

7. DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1. As Notas Fiscais / Faturas devem ser discriminativas, em nome da Contratada e
devera indicar o nimero da Conta Corrente e Agéncia Bancaria para transferéncia
bancaria.

7.2. As Notas Fiscais/Faturas que forem apresentadas com erro serao devolwdas a
empresa contratada para retificagao e reapresentacao.
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7.3. O pagamento sera efetuado, no prazo de até 30 (trinta) dias da data de
apresentacdo dos documentos de cobranga, desde que a totalidade do objeto
contratado tenha sido executada, atestada e aprovada pelo contratante, devidamente
atestada pelo gestor do contrato;

7.4. Apés o encerramento do contrato, o servigo utilizado por forga desta contratagéo
devera ser cobrado em um prazo méaximo de 30 (trinta) dias.

7.5. O pagamento das Notas Fiscais/Faturas somente serio efetivados apos a
verificagio da regularidade da empresa contratada, com a apresentacéo das certiddes
necessarias para esse fim, mediante consulta aos sitios eletrOnicos oficiais da
documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n°. 8.666/93,;

7.6. O n&o cumprimento do subitem anterior implicara na sustagio do pagamento
que sé sera processado apds a apresentagio das referidas certiddes negatwas néao
podendo ser considerado atraso de pagamento.
7.7. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela prépria Contratada, obrigatoriamente
com o numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo e
propostas, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ, mesmo
aqueles de filiais ou da matriz;

8. DAS CONDICOES DE HABILITACAO

8.1. Os documentos necessarios a habilitagho, abaixo relacionados, observados
sempre oS respectivos prazos de validade;

8.2. Registro comercial, no caso de empresa individual;

8.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de eleigbes de seus administradores.

8.4. inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio;

8.5. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

8.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativa ao domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.7. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Seguridade Social
(Tributos e Contribuigbes Federais e Divida Ativa);

8.8. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante (Tributos e Contribuigbes Estaduais e Divida Ativa);

8.9. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante (Tributos e Contribuigées Municipais e Divida Ativa);

8.10.Prova de regularidade relativa ao FGTS, representada pelo CRF-Certificado de
Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econc‘:mica Federal;

8.11.Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa nos termos do Titulo VII-A da
Consclidac&o das Leis Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n® 5.452, de 1° de maio
de 1943 (incluido pela Lei 12.440/2011).
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9. DAS ATRIBUICOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. A contratante obriga-se a:

a) Nomear gestor e/ou fiscais técnicos, administrativos e requisitante do
contrato para acompanhar e fiscalizar a execucao do confrato;

b) Efetuar pagamento a CONTRATADA nas condigdes pactuadas;

c) Aplicar a CONTRATADA as sangbes administrativas regulamentares e
contratuais cabiveis;

d) Recusar com a devida justificativa qualquer servigos executado fora das
especificagoes;

e) Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da Nota Fiscal emitida pela
CONTRATADA dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

f) Comunicar & CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas
com a execugio do objeto;

g) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que
atendidas as obriga¢des contratuais.

9.2. A contratada obriga-se a:

a) Executar o objeto conforme especificagdes definidas no presente Termo de
Referéncia, ndo podendo nunca ser inferior a esta;

b) Manter capacidade minima de execugdo para atender as demandas
contratada;

¢) Prestar todos os esclarecimento que lhe forem solicitados pala Camara
Municipal, relacionados com as caracteristicas do objeto;

d) Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de
carater urgente em relagéo aos servigos que forem objetos do Contrato e
prestar os esclarecimento necessarios;

e) Indicar, ser for necessario, formalmente, preposto apto a representa-la junto
a CONTRATANTE, que devera responder pela fiel execugdo do Contrato;

f) Atender prontamente quaisquer orientacbes e exigéncias do fiscal do
contrato e/ou do gestor do contrato inerente a execugao do objeto contratual,

g) Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, por cuipa ou dolo de seus representantes legais, propostos ou
empregados, em decorréncia da presente relagdo contratual, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizagdo ou 0 acompanhamento
da execugdo do objeto ela CONTRATANTE;

h) Propiciar todos os meios e facilidades necessarias “fiscalizagdo da execugao
do objeto pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar
a execucao, total ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar
a medida necessaria, e recusar o objeto empregado que jugar inadequados;

i) Emitir fatura no valor pactuado e nas condigbes do contrato, apresentando a
CONTRATANTE para pagamento;

j) Responsabilizar-se por quaisquer multas ou despesas de qualquer natureza
impostas a contratante em decorréncia de descumprimento de qualquer
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clausula ou condigdo do contrato, dispositivo legal ou regulamento, por sua
parte;

k) Manter, durante a vigéncia do contrato, as condigbes de habilitagédo exigidas
no presente Termo; ‘

[) Abster-se de transferir direitos ou obriga¢es decorrentes do contrato sem a
expressa concordancia do 6rgao gerenciador;

m) Arcar com todas despesas relacionadas a execugio do objeto, tais como,
seguro, impostos, taxas e oufros, inclusive em caso de troca, se houver;

n} Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto deste, nem
CAUCIONA-LO ou utiliza-lo para quaisquer operagdes financeiras,
necessitando, nos dois casos, de prévia e expressa anuéncia da
administracéo desta Camara Municipal;

0) O retardamento da execugdo dos servigos, nao justificado considerar-se-a
como infracéo contratual;

p) Manter com a Contratante relagéo sempre formal, por escrito, ressalvados
os entendimento verbais motivados pela urgéncia, que deverdo ser de
imediato, confirmados por escrito.

10. DAS PENALIDADES

10.1.0 descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigagdes ora
estabelecidas, sujeitard a contratada as sancbes previstas na Lei n° 8.666/93,
garantida prévia e ampla defesa em processo administrativo.

10.2. Multas porventura aplicadas como sancaoc nao tém carater compensatorio e seu
pagamento ndo eximira a contratada da responsabilidade por perdas e danos
decorrentes das infragbes cometidas.

11. DO CRITERIO DE ESCOLHA DO PREGO

11.1. O critério para selegao da melhor proposta sera através do menor preco.
11.1.1. Sera vencedora a empresa que ofertar o menor pregos.
11.1.2. Nos pregos deverdo estar incluidas todas as despesas, inclusive
impostos, taxas e demais encargos necessarios a prestagao dos servicos.

12. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

12.1. A empresa contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicoes
contratuais, os acréscimos ou supressées sobre as quantidades, de até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13. DO PRAZO DE EXECUCAO

13.1. Os servigos serdo executados da data da assinatura do contrato até 31 de
dezembro de 2021.
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14, DA FUNDAMENTAQAO LEGAL

14.1. ‘O objeto deste Termo de Referencna se fundamenta na lLein® 8 666/93 e suas
alteracgoes.

15. DAS CONDI(}GES GERAIS

15.1. A contratacdo reger-se-a pela Lei 8.666/93 e alteragdes posteriores e pelas
condigdes estabelecidas no instrumento contratual. Para dirimir quaisquer dividas
surgidas em decorréncia do ndo cumprimento do instrumento contratual os
participantes do presente processo deverdo eleger o foro da Comarca de Sao Pedro
da Agua Branca-MA, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

S&o Pedro da Agua Branca/MA, 17 de maid de 20_2_1. .

: Luana Costa da Silva
Chefe de Gabinete

Aprovo o presente Termo de Referéncia

A
Antbrfic Fernindes de Sousa
Presidente da Camara
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