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'TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. Contratagao de empresa especializada para prestagéo dos servigos de licenca de
uso e manutengéo de sistema de informatica que integre os sistemas de gestao publica
de Contabilidade e informacgbes Publicas, para atender as neceSS|dades Camara

Municipal de S&o Pedro da Agua Branca—MA '

2. DA JUSTIFIC.ATIVA__

2.1. A contratacéo visa melhor planejamento das atividades administrativas (contabeis),
visando assim sanar uma necessidade da Cémara para uma melhor otimizagdo das
informagdes e para atender as leis 12.527/2011 e LC 131/ 2009. Verificando a
necessidade da execugao do objeto constantes do presente termo, & imprescindivel a
contratagéo dos referidos servigos para que sejam bem desenvolvidas as atividades:
Administrativas. Levando-se em consideragdo  a - crescente demanda pelo
aperfeigoamento na qualidade dos servigos publicos, a Administragao entende que a
melhorias nas mesmas pode proporcionar redugdo de custos. Para fazer frente as
transformacdes na area administrativa e trabalhar de forma eficiente torna-se.
imprescindivel que a gestdo pdblica trabalhe com uma sustentagado administrativa e .
operacional de qualidade através de sistemas informatizados e de banco de dados, de
forma a possuir uma maior integracéo e melhor fluxo de informagées.

3. DO VALOR ESTIMADO

3.1 Estima-se o valor de R$ 16.096,63 (dezesseis mil, noventa e seis reais e sessenta e
trés centavos), para o objeto do presente Termo de Referéncia, que foi determinado
com base na media aritmética simples dos orgamentos recebidos.

4. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

4.1, As especificacbes e quantitativos dos servicos a serem executados e demals
exigéncias sao as segu:ntes

VALOR UNIT. | VALOR TOTAL

ITEM | DESCRIGAO DOS SERVIGOS | UND. | QUANT. ESTIMADO ESTIMADO

Prestagdo de servigos  de
licenga de uso € manutengao _
01 | de sistema de informatica que | Més N R$ 1.463,33 R$ 16.096,63

integre 0s sistemas de gestéo ' ' '
publica de Contabilidade e |
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| Informaces Publicas. | ] |

VALOR TOTAL ESTIMADO............ [P atanasasssssassess e sansbans b e b s nrasn R$ 16.096,63

5. DOS PRAZOS, DAS CONDIGOES E DO LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO DA |
LICITACAO

5.1. Constatada qualquer frregularidade na prestagao do servico, a empresa
Contraiada, obrigar-se-& a refazé-lo no prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos, |

sob pena de sujeitar-se a aplicagdo das multas ou resciséio do Termo de Contrato. nos '
termos legais.

5.2. A Camara Municipal de Sio Pedro da Agua Branca-MA rejeitara, no todo ou em
parte o servico que estiver em desacordo com o Edital.

5.3. Estando os servigos em conformidade com o solicitado, o responsavel mdncado
para este fim pela Camara Municipal de Sao Pedro da Agua Branca-MA atestara a nota
fiscal.

5.4. Eventuais atrasos na prestac&o do servico deveréo ser justificados por escrito 'péla _
empresa adjudicataria cabendo a Administragdo avaliar as razbes externadas pela
empresa, sob pena de aplicagéo das penalidades previstas neste Edital.

6. DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO

6.1. Auxiliar nos langamentos e registros da execugéo, permitindo controle seguro de.
todos os compromissos, sem deixar de atender todas as exigéncias legais e assim
permitir e auxiliar a elaboragdo e controle do orgamento, da execugdo contabil e as
demonstragdes contabeis, em estrita obediéncia as exigéncias da Lei n° 4.320/64, e
suas alteragbes posteriores, e da Lei Complementar n° 101/00, produzindo
demonstrativo tanto no modelo do Tribunal de Contas do Estado, assim também
Executando o processo completo de despesa, (Empenho, Liquidacédo e F_’agamento e
missdo dos mesmos). Atender as disposicdes da Lei Complementar 131/2009 e suas -
alteracbes (portal de transparenma) auxiliando na criagdo de relatorlos para o
cumprimento da mesma.

6.2. Os balangos da 4.320/64 sejam extraidos automaticamente do plano de Contas,
em conformidade com a legislagdo atual. Registrando o fiuxo de langamento em seis
sistemas (ativo, passivo, despesas, receitas, resultado aumentativo e resultado
diminutivo). ‘ :

6.3. Processar automaticamente o encerramento de contas do exercicio e a abertura
do exercicio com os saldos do exercicio anterior, e imprimir todos os demonstrativos e -
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anexos do ba!ango anual prev:sto na Lei n° 4. 320/64 na Lei Complementar n° 101/00 e
pelo TCE; ‘

6.4, Ana!isar, imprimir e apontar eventuais divergéncias nos anexos dos balangos;

6.5. Processar todos os demonstrativos da Lei de Responsabilidade Fiscal, nos moldes
das Portarias do MF/STN e do Tribunal de Contas estadual, com: periodicidade pré-
estipulada pelo usuario, para adogao de medidas e cumprimento das exigéncias legais, |
Integrado ao PPA e a LDO, o orgamento devera ser programado para processar todos
os demonstrativos exigidos pelas normas legais, Permitindo a execugdo de
levantamento de dados e estudos para a.elaboragdo do PPA e da LDO.

6.6. Atualizar, automaticamente, no sistema, todos os anos, todas as tabelas de
classificagbes orgamentarias, de acordo com as Portarias MF/STN um nivel elevado de
detalhamento dos programas de governo, aplicando niveis de prioridade e auxiliar na -
equalizagdo do equilibrio entre receitas e despesas, ano a ano. Elaborar
automaticamente o Diario e o Razéo. : - '

7. DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1. Os pagamentos serdo mensal, mediante empenho, no prazo de até 20 (vinte) dias,
apds a execugdo do objeto, desde que nédo haja fator impeditivo provocado pela
CONTRATADA, mediante a apresentagdo de Nota Fiscal devidamente atestada por
servidor competente, acompanhada das certidbes de regularidade fiscal: CND de

FGTS, INSS, e Fazenda Federal, Fazenda Estadual, Fazenda Municipat e CNDT e ¢om

datas atualizadas. Devera ainda informar na Nota Fiscal a quantidade de servu;os :
solicitados.

7.2. O nao cumprimento do sub item anterior implicara na sustagao do pagamento que
sO sera processado apés a apresentacdo das referidas certldoes negativas, nao
podendo ser considerado atraso de pagamento.

7.3. Nenhum pagamento se fara sem que a firma ad;udlcatarla tenha recothido valor de
multa, eventuaimente aplicada.

8. DAS CONDICOES DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos necessarios a hablhtagao abaixo relacioriados, observados
sempre 0s respectivos prazos de validade;

8.2. Registro comercial, no caso de empresa individual;
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8.3.. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, dewdamente registrado, em
se ftratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agbes,
acompanhado de documentos de eleicbes de seus administradores.

8.4. Inscricao do ato const;tutlvo no caso de somedades civis, acompanhada de prova.
da diretoria em exercicio;

8.5. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pes'soas' Juridicas (CNPJ);
8.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativa ao domicilio ou sede do proponente pertlnente a0 seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual;

8.7. Prova de regu_larld.ade para com a Fazenda Federal e Seguridade Social (Tributos
e Contribuicées Federais e Divida Ativa);

8.8. Prova de regularidade para com a Fazenda Estaduai do domicilio ou sede do

licitante (Tributos e Contribui¢bes Estaduals e Diwda Ativa);

8.9. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do.
licitante (Tributos e Contribuigdes Municipais e Divida Ativa);

8.10. Prova de regularidade relativa ad FGTS, repfesentada'pelo CRF-Certificado de
Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal, '

_ 8.11.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perén-te a Justica do Trabalho,

mediante a apresentagdo da Certiddo Negativa nos termos do Titulo VI-A da
Consolidagéo das Leis Trabalho, aprovada pelo Decreto Lein® 5. 452 de 1° de maio de
1943 (inciuido pela Lei 12.440/2011). S

9. RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE E DACONTRATADA

9.1. Deveres, Responsabilidades e obrigacbes da CONTRATANTE, alem de
outras que poderdo ser previstas no Edital e Contrato: :

9.1.1. Nomear Gestor efou Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do
. contrato para acompanhar e fiscalizar a execucdo do{s) Contrato(s);
9.1.2. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA nas condig@es pactuadas;
9.1.3. Aplicar a CONTRATADA as sangoes administrativas reguiamentares e
coniratuais cabiveis;
9.1.4. Recusar com a devida justificativa qualquer serwgo entregue fora das
'  especificaces; ‘ :
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9.1.5.
9.1.6.

9.1.7.

Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emltlda pela
CONTRATADA dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;
Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com
a entrega do Objeto;

Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que.
atendidas as Obrigagdes Contratuais;

9.2. Deveres, Responsabilidades e obrlgagoes da CONTRATADA alem de outras -
gue poderao ser previstas no Ed:tal e Contrato -

9.2.’!
9.2.2.
9.2.3.

9.2.4.

9.2.5.

9.2.6.

9.2.7.

928,

8.2.9.

Executar o objeto conforme especn‘zcagoes definidas no presente Termo de-
Referéncia, ndo podendo nunca ser inferior a esta;

Manter capamdade minima de execugdo para atender as demandas
contratadas;

Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Camara
Municipal, relacionados com as caracteristicas do objeto;

Comunicar a CONTRATANTE por escrito, qualquer anormalidade de’ carater
urgente em relagdo aos servigos que forem objetos do Contrato e prestar 0s .
esclarecimentos necessarios;
Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto 8 CONTRATANTE,
que devera responder pela fiel execucio do Contrato;

Atender prontamente quaisquer orientagbes e exigéncias dos Fiscais dos
Contatos efou dos Gestores dos Contratos inerentes a execugéo do objeto
contratual;

Reparar quaisquer danos dlretamente causados 4 CONTRATANTE ou a
terceiros, por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou
empregados, em decorréncia da presente relagdo contratual, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento_
da execucgao do objeto pela CONTRATANTE; _
Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a flscallzagao da '
execucdo do objeto pela CONTRATANTE, cujo representante tera pode_res
para sustar a execugao, total ou parcia!mente a qualgquer tempo, sempre que
considerar a medida necessaria, € recusar o objeto empregado que Julgar .
inadequados;

Emitir fatura no valor pactuado e nas condi¢gdes do Contrato, apresentando a
CONTRATANTE para pagamento;

9.2.10. Responsabilizar-se pela execugao dos servicos, ressaltando que todas as

89.2.11.

despesas de transporte e outras necessarias ao cumprimento de suas .
obrigacdes serao de responsabilidade da contratada;
Manter, durante a vigéncia do contrato, as condigbes de hablhtagao'
exigidas no presente Termo; :
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9.2.12. Abster-se de transferir direitos ou obrigagées decorrentes do contrato sem a
expressa concordancia do Orgao Gerenciador.

9.2.13. Arcar com todas as despesas relacionadas a entrega do objeto tais como, -
seguro, impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver.

9.2.14. Na&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste termo, nem
CAUCIONA-LO ou utiliza-lo para quaisquer operagbes financeiras;
necessitando, nos dois casos, de prévia e expressa anuéncia da
administragéo desta Camara Municipal; :

9.2.15. O retardamento da execugéo dos servigos, néo justificado conSIderar-se -a
como infragéo contratual;

9.2.16. Manter com a Contratante relagdo sempre formal, por escrlto ressalvados-
os entendimentos verbais motivados pela urgéncia, que: deverao ser de
imediato, confirmados por escrito. :

10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento, tota! ou parcial, de qualquer das obrigactes ora estabelecidas,
sujeitara a contratada as sancbes previstas na Lei n® 8.666/93, garantida prévia e
ampla defesa em processo administrativo.

10.2. Multas porventura aplicadas como sangdo ndo tém carater compensatério e seu

pagamento ndo eximira a contratada da responsabilidade por perdas e danos -

decorrentes das infragdes cometidas.

11. DO CRITERIO DE ESCOLHA DO PREGO
- 11.1. O critério para selegéo da melhor' proposta sera atrévés do menor preco mensal. .

11.1.1. Seré vencedora a empresa que ofertar o menor mensal. -
11.1.2. Nos pregos deverio estar incluidas todas as despesas, inclusive lmpostos
taxas e demais encargos necessarios a prestacao dos servu;os

. 12. DOS ACRESCIMOS_ E SUPRESSOES

12.1. A empresa contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condig_ﬁ'es _
contratuais, os acréscimos ou supressfes sobre as quantidades, de até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato. '

13. DO PRAZO DE EXECUGAO
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13.1.0s servigos serdo executados pelo periodo de 11 (oh’ze) meses, podendo ser
prorrogado mediante termo aditivo de acordo com as necessidades da administragéo
nos termos da Lei 8.666/93.

14. DA FUN-DAMENTAQAO LEGAL

14.1. O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta na Lei n® 8.666/93 e suas
alteracoes. : : :

15. DAS CONDIGOES GERAIS

15.1. A contratagéo. reger-se-a pela Lei 8.666/93 e alteragdes posteriores e pelas
condicbes estabelecidas no instrumento contratual. Para dirimir quaisquer dividas
surgidas em decorréncia do nao cumprimento do instrumento contratual os participantes
do presente processo deverdo eleger o foro da Comarca de S&o Pedro da Agua
Branca-MA, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

S4o Pedro da Agua Branca/MA, 21 de janeiro de 2021.

Eurismar Gopiek da Silva
Chefe de Gabinete

Aprown o presente Termo de Referéncia
el £ 12021

/ Antonio Fernandes de Sousa
/] Presidente da Camara' -
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