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Poder Legislativo :
Camara Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca
Estade do Maranhdo

CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA AGUA BRANCA -
MA '

PROCESSO DE INEXIGIBILIDADE

N°001/2025 - CPL/CM
Area Requisitante (Unidade/Setor/Dep.):

Gabinete da Presidéncia

Numero do Processo Adm:

N° 004/2025
Objeto:

Contratagdo de empresa especializada, para a prestacdo de servicos técnicos de
manuteng¢do - adaptativa, corretiva, evolutiva e preventiva, como hospedagem do
site, portal da transparéncia, Diario Oficial manutengdo do sistemas de informacdo
ao cidaddo e- SIC, prote¢do dos dados da rede mundial de computadores e
integracdo de dados, para a cAmara municipal de Sdo Pedro da Agua Branca — MA.

Fundamentacfo Legal:

art. 74, inciso III, “c” nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de
2021

Rua S&o Luis, 705 — Centro — CEP: 65.920-000 — S3o Pedro da Agua Branca — MA, E-mail:
cpl.camara2025@gmail.com
CNPJ: 01.621.270/0001-82
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AUTUACAOQ

Aos quinze dias do més de janeiro de 2025 (dois mil e vinte e cinco) AUTUO o
presente feito, cujo objeto consiste na CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA PUBLICA, INCLUINDO DIAGNOSTICO E LEVANTAMENTO DOS
PROBLEMAS ATUAIS EM RELACAO A TRANSPARENCIA PUBLICA, tombando-o
sob o n° 004/2025.

S&o Pedro da Agua Branca (MA), 15 de janeiro de 2025

Madlus W 10 ///)ix;,l A
Mateus Moura de Souza 7/
Portaria 004/2025
Chefe de Gabinete
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CERTIDAO

CERTIFICO para os fins de direito que o Poder Legislativo Municipal nédo

e dispde de servidor publico efetivo ocupante de cargo de técnico da area de tecnologia da
informacgfo, com qualificagfio técnica em transparéncia institucional, a fim de acompanhar e

promover a coleta, revisdo e publicacdes das matérias afetas a transparéncia da administragéo,

exigidas por lei especifica.

Por ser verdade, firmamos a presente certidéo.

S&o Pedro da Agua Branca (MA), 15 de janeiro de 2025

WeZoo, NApu AN, /(Q%;,WM
Mateus Moura de Souza
Portaria 004/2025
Chefe de Gabinete
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Processo Adm: 004/2025

Séo Pedro da Agua Branca (MA), 15 de janeiro de 2025

A Chefia de Gabinete vem por meio deste encaminhar o Estudo Técnico Preliminar
em anexo, cujo objeto consiste na contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de servigos
técnicos especializados de assessoria e consultoria publica, incluindo diagnéstico e levantamento

dos problemas atuais em relagdo a transparéncia publica.

Outrossim, esclarecemos que as despesas encontram - se em consondncia com a
LDO, LOA e PPA.

Sem mais para o momento, aproveitamos e ensejo para elevar nossas reais

consideracgdes e aprego.

Atenciosamente,

W Tl WABudn e a
Mateus Moura de Souza \

Portaria 004/2025
Chefe de Gabinete
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EXMO. SR.

FRANCISCO FRANCILDO MOURA DA SILVA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
NESTA

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contratagio de solu¢dio que atenderd a necessidade abaixo
especificada. O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no

mercado a melhor solu¢fo para supri-la, em observéincia as normas vigentes e aos principios que
regem a Administragéo Publica.

I - INFORMACOES GERAIS

Processo Administrative n® 004/2025

Orgio Solicitante: CHEFIA DE GABINETE

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO:
a) Mateus Moura de Souza

Portaria 004/2025

Chefe de Gabinete

I1 - DIAGNOSTICO DA SITUACAO ATUAL

O objeto cuja contratagdo ¢ pretendida destina-se ao assessoramento da

administracdo publica municipal no tocante a observancia as leis e regulamentos

pertinentes a transparéncia dos atos administratives. (Lei de Acesso a Infor d0 (Lei
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12.527/2011), Lei da Transparéncia (LC 131/2009) e publica¢do dos atos derivados da Lei de
Licitacoes e Contratos (14.133/21).

A referida contrataciio se faz necessaria diante de um novo cenario de
exigéncias em relagio aos processos administrativos da gestdo publica tem por objetivo
qualificar e instrumentalizar os setores e usudrios de ferramentas que atendam as expectativas de
atendimento as demandas legais e tecnologias. Diante disso, a busca de uma solugéo que
contemple os processos de gestio, com integracdo de sistemas, assessoria e consultoria em
transparéncia publica, com servigos aos cidaddos, com o cumprimento as prestagdes de contas,
com a otimizacdo de rotinas e procedimentos internos e com a interagdo entre a administragéo

publica e a sociedade.

Neste sentido a Administracio Publica precisa dispor de ferramentas técnicas
para a correta alimentagio, manutengfo e gerenciamento dos dados, que possibilite o diagndstico
e levantamento dos problemas atuais em relagfio a transparéncia publica, escolha de servidores
responsaveis em cada setor, capacitagio dos servidores escolhidos, assessoria completa para
coleta, revisio e publicagdo de material exigido por lei, relatérios mensais quando solicitado de
acompanhamento e implantagio de toda tecnologia necessaria para publicagdio constante das

informacdes obrigatorias, para atender a Lei de Acesso a Informagéo e a Lei da transparéncia.

Desta forma, a Camara Municipal busca cumprir suas fung¢des institucionais,
viabilizando o acesso a informacfo publica e a fiscalizagdo por parte da sociedade sobre a
regular e correta aplicagdo do dos recursos publicos, sendo necessario dispor em tempo real as
execucdes de receita e despesa, permitindo que o cidaddo acompanhe as agdes do governo,
acessando diretamente dados de orcamento, contas publicas, despesas, receitas, repasses ¢
transferéncias, servidores, contratos, convénios, licitagdes, patrimonio publico, programas, agdes

projetos e obras.

Assim sendo, a contratacdes de empresa especializada em transparéncia

governamental pela Lei de acesso a Informacfo, bem como através do uso de fely@as e
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conhecimentos tecnoldgicos de programagio em sistemas e websites, demonstra-se a solugéo
eficaz ao atendimento legal e a sociedade, conferindo a garantia e precisdo da disponibilizagdo
dos dados publicos corretamente, através do cumprimento de todas as etapas do processamento
das informacdes no website institucional, atuando junto aos setores competentes para orientac@o,
correta e adequada disponibilizado, tratamento e gerenciamento das informagdes pertinentes aos
requisitos legais estabelecidos pela Lei de Acesso a Informacdo aos Orgdos de Controle e a

Sociedade, assim garantido o controle social.

E importante destacar que a CAmara Municipal de S&o Pedro da Agua Branca
(MA) ndo dispde em quadro ou setor destinado a tal fungfo, técnicos da area de tecnologia da
informacfo e especializados nos requisitos da transparéncia institucional que possam orientar 0s
servidores no processo de consultoria publica, coleta, revisado e publicagdo de material exigido

por lei no que tange o bom andamento da administra¢éo publica.

O que se propde, portanto, a contratagdo de servigos de assessoria e consultoria
publica, apenas ap6s a observéncia desta etapa aqui sugerida, o que garantira, em certa medida a
efetividade na prestacio dos servigos publicos, visando o melhor desempenho e eficacia dos
6rgdos publicos, de modo que cada tomada de decis@o possa ser realizada com a menor margem

de risco e maior margem de seguranca.

Pelo exposto, vemos a necessidade de se contratar empresa com notorio
conhecimento da matéria administrativa, que possua profissionais com experiéncia na condugéo
pois tal fungdo exige um apoio operacional de profissional qualificado e com conhecimentos
especializados aptos a promover a assessoria aos servidores para o regular e célere
desenvolvimento dos trabalhos, buscando maior transparéncia das atividades exercidas pela
Céamara Municipal, no processo de capacitagdo e consultoria publica, emissdo de relatorios
quando solicitados, com informagdes obrigatorias para atender a lei de acesso a informagéo e a
lei de transparéncia, conforme exigéncias do tribunal de contas, ministério publico e outros e
maior agilidade no processamento e tratamento das informagdes dos gastos publicos, por esse

motivo, a contratacio pretendida vai de encontro com as exigéncias dos 6rgdos de contr9@
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sentido de proporcionar maior transparéncia, além de otimizar a gestdo de processos desta

Camara Municipal. Por tais razdes, e para garantir a lisura do presente Processo.

Finalmente, apos o devido levantamento dos quantitativos necessarios a

execucdo do objeto, a equipe técnica concluiu pela necessidade da quantidade esposada na

planilha abaixo.

“A Administracdo tem o dever de estimar os quantitativos da contratacdo, de modo
fundamentado. Essa estimativa deve tomar em vista a eventual existéncia de outras
contratacées (correlatas ou interdependentes), inclusive para propiciar ganhos de
escala” (FILHO, Marg¢al Justen. Comentarios a Lei de Licitacdes e Contratacoes

Administrativas: Lei 14.133/2021. Sdo Paulo: Thomson Reuters Brasil, 2021).

QUANTIDADE ESTIMADA PARA A CONTRATACAO

ITEM OBJETO QTD

Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos
técnicos profissionais de assessoria e consultoria piiblica, de natureza
1 singular, com o objetivo de atender & Lei de Acesso a Informacéo 12
(Lei 12.527/2011), a Lei da Transparéncia (LC 131/2009) e a Lei de

Licitacoes e Contratos (14.133/21).

e Realizacfio do diagnostico e o levantamento dos problemas atuais da CONTRATANTE,
relacionados a transparéncia publica, para atender as exigéncias legais € as normas

emanadas dos Org#os de Controle Externo;

e Realizacio de coleta, revisdo e publicagio dos materiais e documentos exigidos por Lei e
por Instrumento Normativo, no site oficial e Portal da Transparéncia da Camara
Municipal;

o Acompanhamento das publicagdes de informagdes obrigatdrias, para atender os ditames
da Lei de Acesso a Informacéo (Lei Federal n°-12.527/2011), a Lei da Transparéncia (LC
n°131/2009) e a Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n°101/00), assim como obser é@

J
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atender as exigéncias dos Tribunais de Contas e Ministérios Publicos e a Lei de
Licita¢oes e Contratos (14.133/21);

s Prestaciio de assessoria completar para revisdo de publicagéo de material exigido por Lei
e por Instrumento Normativo, no site oficial do Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado do maranhdo visando atender os ditames da Lei de Acesso a Informacdo (Lei
Federal n°12.527/2011), a Lei da Transparéncia (LC n°- 131/2009) e a Lei de
Responsabilidade Fiscal (LC n°101/00), assim como observar e atender as exigéncias dos
Tribunais de Contas e Ministérios Publicos;

e Capacitacfio dos servidores indicados pela CONTRATADA para prestar as informagdes e
o apoio necessario 8 CONTRATANTE;

e FEmissio de Relatorio quando solicitado ou mensal apontando as inconsisténcias de
informacdes encontradas;

e Comunicagio de inconsisténcia aos servidores responsaveis pela sessdo para que proceda
a regularizacdo da publicacéo da informagéo;

o Implantagfo de toda tecnologia necesséria para publicagdo constante das informagdes
obrigatérias, como atualizagdo, manutencdo e licenciamento do portal web, para atender
a Lei de Acesso a Informacéo (Lei Federal n°-12.527/2011), a Lei da Transparéncia (LC
n°131/2009) e a Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n°101/00), assim como observar e
atender as exigéncias dos Tribunais de Contas ¢ Ministérios Publicos e os demais 6rgéos
de Controle Externos;

o Implantacio do Diério Oficial Eletrénico em plataforma web, diagramacdo das edigdes
que disponibiliza as publicagdes de forma eletronica e sequencial das edigBes, com
Multiplos Usuarios, Carimbo de Tempo, Certificagdo Digital e Assinatura Digital em
conformidade com a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras — ICP-Brasil (MP
2.200-2/2001), garantindo a seguranga e autenticidade de cada edi¢do, e atendo o

disposto na IN 70/2021 do Tribunal de conta do estado do Maranh&o;

Do alinhamento com o Planejamento Anual de Compras
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O objeto cuja contratacdo € pretendida encontra-se em consonéncia com 0
Planejamento Anual de Compras do oOrgdo solicitante, mormente considerando sua
essencialidade e necessidade posto que voltado a assegurar o livre acesso aos dados publicos
da Camara Municipal através do portal da Transparecia e assim garantir o controle social

e preservagiio do interesse publico no acesso a informacao por todos os interessados.

Dos requisitos da potencial contratacio.

Considerando a natureza da contratacfo, é de suma importancia esclarecer seus

requisitos necessarios.

o Os servicos a serem contratados se enquadram como servi¢os especializados pois trata-se
de contratagdo com inviabilidade de selegdo de proposta mais vantajosa através de
critérios objetivos ou valor, consistentes no esfor¢o humano, de dificil comparagao.

e A notoriedade se fara pelo conhecimento da alta capacidade dos profissionais ou da
empresa que possuam curriculo satisfatorio diante da necessidade da Administragéo € a
comprovagio devera ser realizada através da apresentagdo de atestado de capacidade
técnica em nome da empresa ou profissionais capacitados que possuam objeto
semelhante ao solicitado.

e A contratada possibilitara a fiscalizagdio pela contratante quanto ao controle e qualidade
dos servicos prestados. O grau de eficiéncia da prestagdo dos servigos sera verificado
mediante avaliacio do curso pelos participantes mediante simples declaragdo de

aproveitamento e aplicabilidade dos conhecimentos adquiridos nas tarefas de rotinas de

trabalho.

Sera exigido ainda que o objeto obedeca aos padrdes minimos de qualidade

estabelecidos na Lei n° 8.078/90 - Codigo de Defesa do Consumidor.

O contrato firmado deverd ter a sua vigéncia estabelecida em doze meses, § )

contados de sua assinatura, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
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14.133, de 2021 ante a essencialidade dos servigos, os quais ndo poderdo sofrer solucéo de

continuidade sem que disso resulte prejuizos a publicidade dos atos administrativos.

Il - PROSPECCAO DE SOLUCOES

No afi de alcancar a solugdo suficiente a contrata¢do, promovemos o

levantamento de mercado por meio da analise das alternativas cabiveis e pertinentes ao objeto e,

na oportunidade, chegou-se a conclusio de que, por tratar-se de servicos singulares de notdria

especializacdo, sua oferta no mercado € restrita, razio porque se mostra necessaria a deflagracéo

do competente procedimento de contratacdo direta.

Portanto, ante os aspectos acima levantados, conclui-se que a solugédo adequada

a satisfacdo do interesse publico é a realizacdo de procedimento de contratagdo direta para a

execucdo do objeto.

Solucoes

Vantagens (pontos fortes)

Desvantagens (riscos,

limitagades, problemas)

Realizacdo de Procedimento de

Contratacdo Direta

Contatacdo de empresa
especializada e execucgido do
objeto por profissionais de

notoria especializacio

Nado se aplica

IV - DETALHAMENTO DA SOLUCAO ESCOLHIDA

1 - Descricdo da soluciio

Conforme demonstrado acima, promovido o levantamento qualitativo e

quantitativo do objeto e, concluindo tratar-se de servicos essenciais singulares cuja oferta no

mercado é restrita, indica-se a titulo de solugfo (contratagio do objeto) a realizagio de

Rua Sao Luis, 705 — Centro — CEP: 65.920-000 — Sao Pedro da Agua Branca — MA, E-mail: cpl.camara2025@gmail.com

CNPJ: 01.621.270/0001-82




Poder Legislativo
Camara Municipal de Sao Pedro da Agua Branca
Estado do Maranhdo

procedimento de inexigibilidade, observadas as disposi¢des contidas na Lei n° 14.133/2021 e

demais normas pertinentes.

2 — Justificativa acerca do parcelamento da contratacio

Por seu turno, orienta-se a ado¢do de contratagdo por menor preco global

considerando a flagrante a indivisibilidade do objeto. Com efeito, os servigos cuja contratagdo €
pretendida, por sua natureza, nfio admitem a divisdo em itens sem que disso resulte prejuizo a
execucdo contratual posto que no hd como empresas diversas atuarem, prejudicando a gestéo

dos servicos e, por via reflexa, do contrato. Assim, restard garantida a selegdo da proposta mais

vantajosa para a administracéo.

Considerando a especificidade do objeto a ser licitado, entendemos que néo
cabe o parcelamento do mesmo, e sim realizd-lo em um unico item referente a prestacdo de
servicos, em razdo de tratar-se de uma intermediagéo entre a Administra¢éo e o efetivo prestador
de servico, contratacio no Ambito da qual fica o intermedidrio (empresa credenciadora)
responséavel pela consolida¢do de dados, possibilitando maior celeridade, economia, fiscalizagéo
e controle dos gastos. Na solugo integrada a ser contratada, a combinagdo entre o atendimento
ao imperativo da eficacia logistica e a vantajosidade econdmica seria buscada mediante a
prospeccio, em contexto de ampla competitividade, de proposta que oferte a necessdria

conveniéncia do gerenciamento integrado com os menores custos pelo fornecimento dos servigos

em questdo.

O objetivo ¢ contratar uma Unica empresa, a qual serd responsavel pela
consultoria e assessoria publica, incluindo: Diagnostico e levantamento dos problemas atuais em
relacdo a transparéncia ptblica, escolha de servidores responsaveis em cada setor, capacitando os
servidores escolhidos, assessoria completa para coleta, revisdo e publicagdo de material exigido
por lei, relatério mensal quando solicitado de acompanhamento e Implantagéo de toda tecnologia
necessaria para publica¢fo constante das informacdes obrigatorias, para atender a Lei de acesso a

informagdo (Leil2.527/2011) e a Lei da Transparéncia (LC 131/2009), conforme exigéncias dos

2 N/ .
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Tribunais de Contas, Ministério Publico e a Lei de Licitagdes e Contratos (14.133/21).
Entendemos nfo haver vantajosidade para a Administracdo no parcelamento ou individualizagio

do objeto.

No tocante a execucdo contratual, devera ser observado o regime de execugdo
EMPREITADA POR PRECO GLOBAL posto que os servigos serfio executados por preco
certo e total. (art. 6°, XXIX da Lei n° 14.133/21)

3 - Contratacoes correlatas e/ou interdependentes

Ndo existem contratacdes correlatas ou interdependentes do objeto sub

examinem.

4 — Resultados pretendidos

Pretende-se com a contratagfo em tela, capacitar os servidores responséveis em
cada setor, com assessoria e consultoria técnica de qualidade, buscando maior transparéncia das
atividades exercidas pelo Poder Legislativo, no processo de capacitagédo e consultoria publica, e

maior agilidade no processamento e tratamento das informacdes dos gastos publicos.

A contratagdo tem por finalidade o perfeito cumprimento de suas fungdes
institucionais, e prover os meios que possibilitem a execugdo de suas metas, sendo
imprescindivel para que os mesmos atendam adequadamente as necessidades do que nos
propomos a executar em beneficio da coletividade, enquanto servigos publico, buscando sempre
a melhoria dos servigos prestados por este Orgdo, para o alcance e sucesso da atuacgdo
administrativa da Cémara Municipal, e visa promover a politica de gestdo de pessoas, com a
finalidade de identificar as lacunas de competéncias e que precisam ser desenvolvidas, para que

as agdes de desenvolvimento tenham maior efetividade.

5 - Providéncias a serem adotadas
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No que tange as providéncias a serem adotadas urge esclarecer que o contrato
de execucdo dos servigos devera ser executado a partir da data de sua assinatura com prazo de

vigéncia de dozes meses, prorrogavel por até 10 (dez) anos nos moldes do que preconizam 0s

arts. 106 e 107, da Lei n® 14.133/21.

A execugio do objeto, por sua natureza, nfo implicard na necessidade de

adequagdes no ambiente fisico da administracéo.
6 - Possiveis impactos ambientais

Nio se aplica.
V — POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

Considerando todo o exposto e fundamentado, conclui-se que, em se tratando

de contratagfo de servicos singulares de assessoria e consultoria;

Considerando tratar-se de servigos cuja oferta no mercado € restrita a

fornecedor detentor de notoria especializagéo;

Considerando, por fim, que a contratagio do objeto ndo gera impacto ambiental

ao municipio;

CONCLUI-SE

pela necessidade de deflagragdo do competente processo de contratagdo direta a fim de que
sejam promovidos todos os atos legais voltados a contratagio do objeto pretendido, observada

rigorosamente a legislagdo de vigéncia, em especial a Lei n° 14.133/2021.

Tomadas as providéncias acima indicadas, resguardado estard o interesse

publico da contratacéo. / ‘
i
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\M(\‘t\)ll’) YA 1A, Vs
Mateus Moura de Souza

Portaria 004/2025
Chefe de Gabinete

APROVO o Estudo Técnico Preliminar nos moldes delineados, & vista do detalhamento descrito
no referido documento.

N
FRANCISCO ERANEIEDO MOURA DA SILVA
Presidente da Camara Municipal
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Proc. Adm: 004/2025

S&o Pedro da Agua Branca (MA), 21 de janeiro de 2025

A Chefia de Gabinete vem por meio deste solicitar a analise e aprovagdo do Termo
de Referéncia em anexo, elaborado com o escopo de formalizar a contratagdo direta de pessoa
juridica para a prestacdo de servigos técnicos especializados de assessoria e consultoria publica,

incluindo diagnostico e levantamento dos problemas atuais em relagfo a transparéncia publica.

Sem mais, registramos protestos de estima e consideracao.

Atenciosamente,

q/\/\@/( Qire  WNAQLwd, {@‘/; )
Mateus Moura de Souza

Portaria 004/2025
Chefe de Gabinete

EXMOQO. SR.

FRANCISCO FRANCILDO MOURA DA SILVA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
NESTA
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagio de pessoa juridica especializada na prestagdo de servigos técnicos especializados
de assessoria e consultoria publica, incluindo diagndstico e levantamento dos problemas atuais em
relagdo a transparéncia publica., conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

ITEM OBJETO QTD | P.UNT. | P. TOTAL

Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servicos
técnicos profissionais de assessoria e consultoria publica, de natureza
1 singular, com o objetivo de atender & Lei de Acesso a Informacio 12 9.666,00 | 115.992.00
(Lei 12.527/2011), & Lei da Transparéncia (LC 131/2009) e & Lei de
Licitagdes e Contratos (14.133/21).

Os servigcos compreendem:

e Realizagdo do diagndstico e o levantamento dos problemas atuais da CONTRATANTE,
relacionados a transparéncia publica, para atender as exigéncias legais e as normas
emanadas dos Orgfos de Controle Externo;

o Realizagdo de coleta, revisdo e publicagiio dos materiais ¢ documentos exigidos por Lei e
por Instrumento Normativo, no site oficial e Portal da Transparéncia da Camara
Municipal;

e Acompanhamento das publica¢Ges de informag¢des obrigatorias, para atender os ditames da
Lei de Acesso a Informagdo (Lei Federal n°-12.527/2011), a Lei da Transparéncia (LC
n°131/2009) e a Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n°101/00), assim como observar e
atender as exigéncias dos Tribunais de Contas e Ministérios Publicos e a Lei de Licitagdes
e Contratos (14.133/21);

e Prestaglo de assessoria completar para revisio de publicagio de material exigido por Lei e
por Instrumento Normativo, no site oficial do Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado do maranhfo visando atender os ditames da Lei de Acesso a Informagdo (Lei
Federal n°-12.527/2011), a Lei da Transparéncia (LC n°- 131/2009) e a Lei de
Responsabilidade Fiscal (LC n°101/00), assim como observar e atender as exigéncias dos
Tribunais de Contas e Ministérios Publicos;

e Capacitacdo dos servidores indicados pela CONTRATADA para prestar as informacdes e
0 apoio necessario a CONTRATANTE;

e Emissdo de Relatério quando solicitado ou mensal apontando as inconsisténcias de
informagdes encontradas;

e Comunicagdo de inconsisténcia aos servidores responsaveis pela sessio para que proc

regularizagfo da publicagio da informacéo; M /
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e Implantagdo de toda tecnologia necessaria para publicagdo constante das informagdes
obrigatorias, como atualizagfo, manuten¢éo e licenciamento do portal web, para atender a
Lei de Acesso a Informacgdo (Lei Federal n°-12.527/2011), a Lei da Transparéncia (LC
n°131/2009) e a Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n°101/00), assim como observar e
atender as exigéncias dos Tribunais de Contas e Ministérios Publicos e os demais 6rgéos
de Controle Externos;

e Implantagdo do Diario Oficial Eletrdnico em plataforma web, diagramacéo das edigdes que
disponibiliza as publica¢des de forma eletronica e sequencial das edi¢des, com Multiplos
Usuarios, Carimbo de Tempo, Certifica¢do Digital e Assinatura Digital em conformidade
com a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras — ICP-Brasil (MP 2.200-2/2001),
garantindo a seguranga e autenticidade de cada edig@o, e atendo o disposto na IN 70/2021
do Tribunal de conta do estado do Maranh#o;

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como singulares, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de doze meses, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O servigo ¢ enquadrado como continuado tendo em vista que destina-se a consultoria e
assessoria em transparéncia junto ao Poder Legislativo Municipal, sendo a vigéncia plurianual
mais vantajosa considerando sua essencialidade ao resguardo do principio da legalidade, conforme
consta no Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.1.1. Inobstante a motivagdo ja inserta no ETP, justifica-se ainda a contratagcdo em decorréncia da
experiéncia do profissional responsavel pela execugéo do objeto, cuja singularidade dos servigos e
notdria especializacéo restam evidenciados pelos documentos acostados ao feito, especialmente os
contratos e atestados de capacidade técnica lavrados por gestores da administracéo publica.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto LOA, conforme consta das informagdes basicas desse
termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugfo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢éo do objeto, devem
ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.
Subcontratacio

4.2. N&o ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacio

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar. ,DJ?

r@
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Vistoria
4.4. N#o ha necessidade de realizacdo de avaliacio prévia do local de execugdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1 Inicio da execucdo do objeto: dois dias da assinatura do contrato;

Local e horario da prestacio dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no dmbito da Camara Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca
(MA) e de forma virtual.

5.3. Os servicos serdo prestados em horario previamente definido pela contratante.

5.4. Especificacio da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021).

O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstincias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade € a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da

contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacio
6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscaliza¢ao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragfo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

do contrato acompanharé a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigde
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragad.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI); \
6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessdrio para a
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regularizacdio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 1
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddio ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregio da execugfio do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugfio do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagfo tempestiva ou a prorroga¢do contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacio Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengfio das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizag&o de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23,1 e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugfo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
23, 1Y)

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenaré a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugfo no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas & verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugfio do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de
2027 &t 2141

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacfio e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII). ,
6.13. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagéo de processo administrativo ge
responsabilizacio para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que tra
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art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracfo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato deverd enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execug@o do objeto observara utilizara o disposto neste item:
7.1.1 Seréd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.2 ndo produzir os resultados acordados,

7.1.3 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.4 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢io do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 4 demandada.

Recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunica¢io de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagéo da prestagdio dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo.
(Art. 23, X, Decreton® 11.246, de 2022)

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.7.1 o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da execugéo do objeto e,
se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos & contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.7.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realiza¢do dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhadg
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
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7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugfo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagfo néo atestar a tltima e/ou
tnica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.10. A fiscalizagio nfo efetuara o ateste da Gltima e/ou unica medi¢éo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021) 7.14. O recebimento provisério também ficara
sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.

7.11. Os servi¢os poderfio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagio das
penalidades.

7.12. Quando a fiscalizagéo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucéo do contrato, em relagdo a
fiscalizacdio técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.13. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.13.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢Ges, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.13.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagio apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.13.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.13.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

7.13.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.

7.14. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢éo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.16. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e

pela seguranga do servi¢o nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu(;éc/)/go@
contrato. 2
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Liquidac¢ao

7.17. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
liteis para fins de liquidag#o, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instru¢éio Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.17.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.18. Para fins de liquidacfio, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como:

7.18.1. o prazo de validade;

7.18.2. a data da emisso;

7.18.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.18.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.18.5. o valor a pagar; e

7.18.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.19. Havendo erro na apresentacio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagio da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da regularizagéo
da situagfo, sem Onus ao contratante;

7.20. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentacfio mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.21. A Administragio devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutengo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou
entidade, proibicio de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdio ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.23. Nao havendo regularizacdio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverda comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
7.24. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.25. Havendo a efetiva execuciio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que

se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento
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7.26. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢@o anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
fi’ 17, de 2027,

7.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicagdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.28. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.28.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retengfo tributaria prevista na legislag@o aplicavel.
7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencfo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentacdo de comprovagéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de sele¢fio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 74, 111, “c”, da Lei n° 14.133/2021.

Regime de Execucio

8.2. O regime de execucdo do contrato sera EMPREITADA POR PRECO GLOBAL
Exigéncias de habilitacdo

8.3. Para fins de habilitagcfo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacio juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unifio e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
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se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marg¢o de 2020

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Os documentos apresentados deverfio estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacgéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentag@o de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unifo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.16. Prova de inscri¢@o no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estarad
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal. Qualificacdo
Econémico-Financeira

8.20. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagfo (art. 5°,
inciso II, alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
8.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.22. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des
contabeis do ultimo exercicio social, comprovando;

3
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8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagio e poderdio substituir os demonstrativos contdbeis pelo balan¢o de
abertura.

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.23.4. Os documentos referidos acima deverfio ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagio [capital minimo] OU [patriménio liquido minimo] de 10% do valor total
estimado da parcela pertinente.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagio e poderfio substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaragdio assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
Qualificacdo Técnica

8.27. Comprovagdo de aptiddo para a execugio de objeto similar de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacio de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
8.27.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.27.1.1. EXECUCAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM
TRANSPARENCIA PUBLICA.

8.27.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o
somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.27.3. Os atestados de capacidade técnica poderfio ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.27.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administraggo, copia do contrato

que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 115.992,00 (Cento e quinze Mil, Novecentos e
Noventa e Dois Reais), conforme custos unitarios apostos na tabela constante no item 01.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA S F
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei Orcamentaria Anual N°. 318, de 25 de novembro de 2024.

ORGAO: 11 - Camara Municipal

UNIDADE ORCAMENTARIA: 00 - Camara Municipal de S3o Pedro da Agua Branca
3. 3.90. 39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -

NATUREZA DA DESPESA: PESSOA JURIDICA

FONTE DE RECURSOS: 00 - Recursos Ordindrios

S#o Pedro da Agua Branca (MA), 21 de janeiro de 2025

WA Lr Wale g Sy od
Mateus Moura de Souza
Portaria 004/2025
Chefe de Gabinete

APROVO o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista do detalhamento descrito no
referido documento.

-—

F@ﬂéﬁ%lﬂ@ﬂDO MOURA DA SILVA

Presidente da Camara Municipal
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contratagdo de solugdio que atenderd a necessidade abaixo
especificada. O objetivo principal € estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado

a melhor solugfo para supri-la, em observincia as normas vigentes e aos principios que regem a

Administracdo Publica.

P4

I - INFORMACOES GERAIS
Processo Administrativo n° 004/2025
Orgio Solicitante: CHEFIA DE GABINETE

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO:

a) Mateus Moura de Souza
Portaria 004/2025
Chefe de Gabinete

II - DIAGNOSTICO DA SITUACAO ATUAL

O objeto cuja contratagio € pretendida destina-se ao assessoramento da
administracio piiblica municipal no tocante a observincia as leis e regulamentos pertinentes
a transparéncia dos atos administrativos. (Lei de Acesso a Informagio (Lei 12.527/2011), Lei

da Transparéncia (LC 131/2009) e publicagdo dos atos derivados da Lei de Licitagdes e Contratos
(14.133/21).

A referida contratagio se faz necessaria diante de um novo cendrio de exigéncias

em relacdo aos processos administrativos da gestdo publica tem por objetivo quali

S s’
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instrumentalizar os setores e usudrios de ferramentas que atendam as expectativas de atendimento
as demandas legais e tecnologias. Diante disso, a busca de uma solugdo que contemple os
processos de gestdo, com integragdo de sistemas, assessoria e consultoria em transparéncia
publica, com servigos aos cidaddos, com o cumprimento as prestages de contas, com a

otimizac8o de rotinas e procedimentos internos e com a interagéo entre a administragdo publica e a

sociedade.

Neste sentido a Administragdo Publica precisa dispor de ferramentas técnicas
para a correta alimentago, manuteng#o e gerenciamento dos dados, que possibilite o diagnostico e
levantamento dos problemas atuais em relagdo a transparéncia publica, escolha de servidores
responsaveis em cada setor, capacitagdo dos servidores escolhidos, assessoria completa para
coleta, revisdo e publicagdo de material exigido por lei, relatérios mensais quando solicitado de
acompanhamento e implantagdo de toda tecnologia necessaria para publicagfo constante das

informagdes obrigatdrias, para atender a Lei de Acesso a Informagc8o e a Lei da transparéncia.

Desta forma, a Cdmara Municipal busca cumprir suas fungdes institucionais,
viabilizando o acesso a informacfo publica e a fiscalizagdo por parte da sociedade sobre a regular
e correta aplicacdio do dos recursos publicos, sendo necessério dispor em tempo real as execugdes
de receita e despesa, permitindo que o cidadio acompanhe as agdes do governo, acessando
diretamente dados de orcamento, contas publicas, despesas, receitas, repasses e transferéncias,
servidores, contratos, convénios, licitacdes, patrimdnio plblico, programas, agdes projetos e

obras.

Assim sendo, a contratacdes de empresa especializada em transparéncia
governamental pela Lei de acesso a Informagdo, bem como através do uso de ferramentas e
conhecimentos tecnolégicos de programagiio em sistemas e websites, demonsira-se a solucéo
eficaz ao atendimento legal e a sociedade, conferindo a garantia e precisdo da disponibilizagéo dos
dados publicos corretamente, através do cumprimento de todas as etapas do processamento das

informacdes no website institucional, atuando junto aos setores competentes para orientagao,
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correta e adequada disponibilizado, tratamento e gerenciamento das informagBes pertinentes aos
requisitos legais estabelecidos pela Lei de Acesso a Informagdio aos Orgéos de Controle e a

Sociedade, assim garantido o controle social.

E importante destacar que a Cdmara Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca
(MA) ndo dispde em quadro ou setor destinado a tal fungdo, técnicos da area de tecnologia da
informacio e especializados nos requisitos da transparéncia institucional que possam orientar 0s
servidores no processo de consultoria publica, coleta, revisado e publicagdo de material exigido

por lei no que tange o bom andamento da administragdo publica.

O que se propde, portanto, a contrata¢o de servigos de assessoria e consultoria
publica, apenas apds a observancia desta etapa aqui sugerida, o que garantira, em certa medida a
efetividade na prestacio dos servigos publicos, visando o melhor desempenho e eficacia dos
6rgdos publicos, de modo que cada tomada de deciséo possa ser realizada com a menor margem

de risco e maior margem de seguranga.

Pelo exposto, vemos a necessidade de se contratar empresa com notorio
conhecimento da matéria administrativa, que possua profissionais com experiéncia na condugdo
pois tal fun¢iio exige um apoio operacional de profissional qualificado e com conhecimentos
especializados aptos a promover a assessoria aos servidores para o regular e célere
desenvolvimento dos trabalhos, buscando maior transparéncia das atividades exercidas pela
Camara Municipal, no processo de capacitagdo e consultoria publica, emisséo de relatorios quando
solicitados, com informacdes obrigatérias para atender a lei de acesso a informagéo e a lei de
transparéncia, conforme exigéncias do tribunal de contas, ministério publico e outros e maior
agilidade no processamento e tratamento das informacdes dos gastos publicos, por esse motivo, a
contratacdo pretendida vai de encontro com as exigéncias dos 6rgdos de controle no sentido de
proporcionar maior transparéncia, além de otimizar a gestdo de processos desta Camara

Municipal. Por tais razdes, e para garantir a lisura do presente Processo.
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