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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

DISPENSA DE LICITACAO N¢. 009/2026 - CMSPAB
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 010/2026

Torna-se publico que A CAmara Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca - MA, localizada na rua Sao Luis, 705
- Centro - CEP: 65.920-000 - Sao Pedro da Agua Branca - MA, CNPJ: 01.621.270/0001-82, por intermédio do
Agente de Contratacdo e Equipe de apoio, instituida pela portaria n® 001/2026, realizara procedimento de
contratacao direta, por dispensa como determina o art. 75, inciso Il nos termos da Lei n® 14.133, de 12 de abril
de 2021, regulamentada pelo Decreto Municipal n® 002/2024, atendendo ainda a Lei Complementar n®. 123,
de 14 de dezembro de 2006, regulamentada pelo Decreto n® 003/2021 e demais normas atinentes a espécie, e
ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas conforme especificacdes contidas no anexo I deste Aviso de
procedimento de contratacdo direta, para atender o requerimento do Gabinete da Presidéncia, com critério de
julgamento MENOR PRECO POR ITEM.

Este Aviso nao se confunde com edital de licitacdo, tratando-se de instrumento de publicidade do
procedimento de contratacao direta previsto no art. 75 da Lei n? 14.133/2021, destinado a obtencio
de propostas de interessados para selecao da proposta mais vantajosa a Administracio.

DADOS DO PROCESSO

Orgio Interessado: Camara Municipal de Sio Pedro da Agua Branca - MA.

CNPJ n°01.621.270/0001-82

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos de digitalizagao,
tratamento, organizacdo, classificagido e indexacdo de documentos fisicos pertencentes ao acervo
administrativo e legislativo da Camara Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca - MA, compreendendo
documentos contabeis, licitatérios, patrimoniais, administrativos e legislativos, incluindo as etapas de
preparacdo, higienizacdo, digitalizagdo em formato eletronico pesquisavel, classificacdo e indexacdo dos
arquivos digitais, com organizacdo e disponibilizacdo eletronica dos documentos digitalizados, sem
fornecimento de sistema informatizado, visando a preservacdo do acervo documental, otimiza¢ao do acesso a
informacdo, melhoria da gestdo documental e atendimento as exigéncias de transparéncia administrativa.

Prazo para recebimento das Propostas e Documentos de Habilitacao: de 16 de Margo a 18 de margo de
2026.

Endereco Eletronico: cpl.camara2025@gmail.com

Fundamentacdo Legal: Lei 14.133/2021, Art. 75, II - Dispensa em Razdo de Valor para Servicos e Compras

Orgamento Sigiloso: NAO

Valor Estimado da Contratagio: R$ 42.500,00 (Quarenta e dois mil e quinhentos reais)

Sistema de Registro de Pregos - SRP: NAO

Critério de Julgamento: MENOR PRECO POR ITEM

Forma de Adjudicacao: global

Regime de Execuc¢ao: Empreitada por preco unitario

INFORMACOES:

Agente de Contratacdo: Ricardo Alexandre Peixoto ‘ e-mail: cpl.camara2025@gmail.com

Ato de Designacao: Portarian201/2026 de 05/01/2026

Rua Sao Luis, 705 — Centro — CEP: 65.920-000 — S&o Pedro da Agua Branca — MA, E-mail: cpl.camara2025@gmail.com
CNPJ: 01.621.270/0001-82
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Autoridade(s) Competente(s): Francisco Francildo Moura Silva - Presidente da CaAmara Municipal

Endereco: Rua Sao Luis, n® 22, Centro, Sao Pedro da Agua Branca, Maranhao, Brasil

Referéncia de Tempo: Para todas as referéncias de tempo sera obrigatoriamente o horario de Brasilia - DF.

DISPENSA DE LICITAGCAO N°. 009/2026 - CMSPAB
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2.010/2026

PARTE GERAL
1.0BJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de digitalizacdo, tratamento,
organizacdo, classificacdo e indexacdo de documentos fisicos pertencentes ao acervo administrativo e
legislativo da CAmara Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca - MA, compreendendo documentos contébeis,
licitatorios, patrimoniais, administrativos e legislativos, incluindo as etapas de preparacdo documental,
higienizacdo, digitalizagdo em formato eletrdnico pesquisavel (OCR), organizacio, classificacdo e indexacdo
dos arquivos digitais, com disponibilizacido eletronica dos documentos digitalizados, sem fornecimento de
sistema informatizado, com execucdo sob demanda, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme
especificacdes constantes do Termo de Referéncia.

1.2. A contratagio sera executada sob o regime de empreitada por pre¢o unitario, com pagamento
realizado com base na quantidade efetiva de paginas digitalizadas, conforme demanda da Administracéo e
observadas as especificacdes constantes do Termo de Referéncia.

1.3. O valor global estimado da contratacdo correspondera ao somatoério do quantitativo estimado de paginas
digitalizadas multiplicado pelo valor unitario estimado, constituindo limite maximo de execucao financeira
da contratacao, ndo obrigando a Administracdo a utilizagdo integral do quantitativo previsto.

. VALOR
ITEM | DESCRICAO UND | QTDA UNIT VALOR TOTAL
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Digitalizacdo, tratamento, organizacdo, classificacdo
e indexacao de documentos fisicos pertencentes ao
acervo administrativo e legislativo da Camara
Municipal de Sao Pedro da Agua Branca - MA,
compreendendo documentos contabeis, licitatérios,
patrimoniais, administrativos e legislativos,
incluindo as etapas de preparacao, higienizacao,
digitalizacdo em formato eletrénico pesquisavel,
classificacdo e indexac¢do dos arquivos digitais, com
organizacdo e disponibilizacdo eletronica dos
documentos digitalizados, sem fornecimento de
sistema informatizado, visando a preservacio do
acervo documental, otimizacdo do acesso a
informacdo, melhoria da gestdo documental e
atendimento as exigéncias de transparéncia
administrativa.

01 PAGINA | 50.000 R$ 0,85 R$ 42.500,00

Valor total: Quarenta e dois mil, e quinhentos reais R$ 42.500,00

2. DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS

2.1. As propostas e documentos de habilitacdo deverdo ser encaminhados no periodo de 16 de marg¢o de
2026 a 18 de marco de 2026, exclusivamente por meio eletronico, através do e-mail:
cpl.camara2025@gmail.com .

3. ANEXOS

3.1. Integram o presente Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins de direito, os seguintes anexos:

* ANEXO I - Termo de Referéncia, especificacoes e quantitativos

¢ ANEXO II - Minuta do Contrato

e ANEXO III - Modelo de Carta-Proposta de Precos

4. INFORMACOES GERAIS

4.1. O Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos poderdo ser obtidos gratuitamente por meio eletrénico no

endereco: https://www.cmsaopedrodaaguabranca.ma.gov.br/  Caminho: Portal da Transparéncia —
Licitagoes.

4.2. Informagdes adicionais poderdo ser solicitadas por meio do endereco eletronico:

cpl.camara2025@gmail.com
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5. CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1. Poderao participar deste procedimento de contratacdo direta os interessados que atenderem a todas as
exigéncias, inclusive quanto a documentagdo, constantes deste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos, que
exercam atividades pertinentes e compativeis com o objeto da contratacdo e que atendam aos requisitos de
classificacdo das propostas e de habilitagdo exigidos neste processo.

5.2. Ndo poderao participar deste procedimento de contratacdo direta os interessados que se encontrem:

a) em processo de faléncia ou liquidacdo judicial;

b) em dissolucao ou liquidacao;

c) constituidos sob a forma de consércio;

d) impedidos de licitar ou contratar com a Administra¢do Publica, nos termos da legislacdo vigente;

e) declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

f) que ndo possuam objeto social compativel com o objeto da contratacao.

5.3. Também ndo poderdo participar empresas estrangeiras que nao funcionem no pafs.

5.4. A compatibilidade entre o objeto social da empresa e o objeto da contratacdo sera verificada mediante
andlise dos documentos de habilitacao apresentados pela empresa participante.

6. FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA

6.1. As propostas deverdo ser encaminhadas exclusivamente por meio eletronico (e-mail), em lingua
portuguesa, contendo identificagio da empresa proponente, devidamente datadas e assinadas por seu
representante legal ou procurador devidamente constituido.

6.2. A proposta comercial devera conter, obrigatoriamente, sob pena de desclassificacao:

a) identificacdo da empresa proponente (razao social, CNP], endereco e contato);

b) descricao clara do objeto ofertado, em conformidade com as especificacdes constantes neste Aviso de
Contratacao Direta e no Termo de Referéncia;

c) prec¢o unitario e valor total da proposta, expressos em moeda corrente nacional (Real - R$), em algarismos
e, preferencialmente, por extenso;
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d) declaracdo de que no prego apresentado estdo incluidos todos os custos necessarios a execucdo do objeto,
tais como tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, transporte, materiais, equipamentos e demais
despesas diretas ou indiretas.

6.3. Os precos apresentados deverdo possuir no maximo duas casas decimais, sendo considerados fixos e
irreajustaveis durante o prazo de validade da proposta.

6.4. O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 120 (cento e vinte) dias, contados da data
final estabelecida para o recebimento das propostas.

6.5. A proposta devera estar assinada pelo representante legal da empresa, podendo a assinatura ser
eletronica ou digital, desde que possibilite a identificacdo do signatario.

7. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS

7.1. Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem precos baseados exclusivamente nas ofertas de
outros proponentes ou que contenham condi¢des que comprometam a isonomia, a competitividade ou a
transparéncia do procedimento.

7.2. Em caso de divergéncia entre valores expressos em algarismos e por extenso, prevalecera o valor por
extenso.

7.3. Poderao ser desclassificadas as propostas que apresentarem valor superior ao valor estimado pela
Administracao, constante deste Aviso de Contratacdo Direta e do Termo de Referéncia, salvo se o proponente
concordar formalmente em adequar sua proposta ao valor estimado.

7.4. Serdo igualmente desclassificadas as propostas que apresentarem precos manifestamente inexequiveis,
assim considerados aqueles que nao demonstrem viabilidade de execucdo do objeto ou que sejam
incompativeis com os custos de mercado.

7.5. Serdo rejeitadas as propostas que apresentarem descricdo do objeto em desacordo com as especificacoes
constantes neste Aviso de Contratacdo Direta e no Termo de Referéncia.

7.6. Também serdo desclassificadas as propostas que apresentarem valores irrisorios, simbolicos ou
incompativeis com a adequada execucao dos servicos.

7.7. Havendo indicios de conluio, combina¢do de precos ou qualquer pratica destinada a frustrar a
competitividade do procedimento, o agente de contratacdo podera desclassificar a proposta mediante decisao
motivada, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
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7.8. Poderdo ser desclassificadas as propostas apresentadas por empresas cuja atividade econdmica seja
incompativel com o objeto da contratacdo, quando tal incompatibilidade comprometer a execucdo dos
servicos.

7.9. Sera desclassificada a proposta que deixar de atender as exigéncias essenciais deste Aviso de Contrata¢do
Direta, ressalvadas as hip6teses de saneamento previstas na legislagcdo aplicavel.

7.10. O tratamento diferenciado para microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores individuais quanto a regularidade fiscal e trabalhista observara as disposi¢des da
Lei Complementar n2 123/2006.

8. DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1. As propostas de precos e os documentos de habilitacdo deverdo ser encaminhados exclusivamente para o
endereco eletrénico indicado no item 2 deste Aviso de Contrata¢do Direta, dentro do prazo estabelecido para
recebimento das propostas, sendo de inteira responsabilidade dos interessados a observancia do horario e
das condi¢des de envio.

8.2. Encerrado o prazo para recebimento das propostas, o Agente de Contratagdo, com o apoio da equipe
designada, procedera a andlise dos e-mails recebidos, a verificagio das propostas apresentadas e a
conferéncia dos documentos de habilitacdo encaminhados pelos interessados.

8.3. Sera elaborado registro em ata circunstanciada, contendo a relacdo dos proponentes participantes, os
valores apresentados nas propostas e a verificagdo da documentacdo apresentada, podendo ser juntadas ao
processo as comprovacoes de recebimento eletronico.

8.4. O resultado da andlise das propostas e da documentacio de habilitacdo sera devidamente registrado no
processo administrativo e divulgado nos meios oficiais de publicidade da Administracdo, em observancia aos
principios da legalidade, publicidade, transparéncia e seguranca juridica.

8.5. Serdo consideradas validas apenas as propostas e documentos recebidos dentro do prazo e nas condi¢des
estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta, ndo se responsabilizando a Administracdo por falhas de
envio eletrénico, inconsisténcias técnicas ou encaminhamentos realizados fora do periodo estipulado.

9. JULGAMENTO DOS PRECOS APRESENTADOS

\

9.1. Encerrado o prazo de recebimento das propostas, o Agente de Contratacdo procedera a andlise e
classificacdo das propostas validas, considerando o critério de menor preco unitario, correspondente ao
valor total estimado da contratacdo, apurado com base nos valores unitarios ofertados para os servicos
constantes da planilha de precos.
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9.2. As propostas serdo classificadas em ordem crescente de valor unitario, sendo considerada vencedora
aquela que apresentar o menor preco, desde que atendidas as exigéncias deste Aviso de Contratacao Direta,
do Termo de Referéncia e verificada a compatibilidade dos pregos com os valores de mercado.

9.3. Apo6s a classificacdo das propostas, sera analisada a documentacao de habilitagio do proponente
melhor classificado, sendo a adjudicacdo condicionada ao atendimento integral das exigéncias de habilitacao
e a verificacdo da viabilidade da execuc¢do contratual.

9.4. Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem pre¢os manifestamente inexequiveis,
incompativeis com os valores praticados no mercado ou que ndo atendam as especificacdes técnicas
estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e no Termo de Referéncia, mediante decisdo devidamente
motivada.

9.5. Da andlise das propostas e da documentagao de habilitacdo serd lavrada ata circunstanciada, contendo o
registro dos participantes, valores apresentados, decisdes adotadas e eventuais ocorréncias relevantes, a qual
integrara o processo administrativo de contratacao direta.

9.6. O resultado do julgamento sera divulgado nos meios oficiais de publicacdo da Administracdo, em
observancia aos principios da legalidade, publicidade, transparéncia e eficiéncia.

9.7. A constatacdo de indicios de fraude, apresentacdo de documentos inidoneos ou tentativa de frustracdo da
competitividade ensejard a adocdo das medidas administrativas cabiveis, assegurados o contraditdrio e a
ampla defesa, sem prejuizo da comunicagio aos 6rgios de controle competentes, quando for o caso.

9.8. Durante a fase de andlise das propostas e da documentagdo de habilitacdo, o Agente de Contratagdo
podera realizar diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, inclusive para
confirmacdo de informacgdes constantes da proposta ou dos documentos apresentados, vedada a inclusdo
posterior de documento ou informacao que deveria constar originalmente na proposta ou na habilitacdo, nos
termos do art. 64 da Lei n? 14.133/2021.

10. HABILITAGAO DOS PROPONENTES (Art. 62 e 65 da Lei n® 14.133/2021).

10.1 HABILITACAO JURIDICA (Art. 66 da Lei n® 14.133/2021)

10.1.1. Registro comercial, no caso de empresario individual.

10.1.2. Documento de identificagdo oficial com foto (RG ou CNH) do empresario individual ou do(s) socio(s)
administrador(es).

10.1.3. Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, quando se tratar de MEI.
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10.1.4. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades empresarias, acompanhado das alteracdes ou da consolidacio respectiva.

10.1.5. No caso de sociedades por acdes, deverdo ser apresentados os documentos de eleicdo de seus
administradores.

10.1.6. Os documentos apresentados deverdo demonstrar que a empresa possui objeto social compativel com
0 objeto da contratagdo,.

10.2 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (Art. 68 da Lei n? 14.133/2021)
10.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ.

10.2.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou sede
da empresa.

10.2.3. Certiddo conjunta de regularidade relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido, expedida
pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

10.2.4. Certidao de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da empresa.

10.2.5. Certidao de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da empresa.

10.2.6. Certificado de Regularidade do FGTS - CRF.

10.2.7. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

10.3 TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP (Lei Complementar n® 123/2006)

10.3.1. As microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais deverdo
apresentar toda a documentacdo exigida para fins de comprovacdo de regularidade fiscal, ainda que

apresentem alguma restricdo.

10.3.2. Havendo restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias
uteis, prorrogavel por igual periodo, para regularizacdo da documentacio.

10.3.3. A ndo regularizacdo no prazo previsto implicarad decadéncia do direito a contratagio.

10.4 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (Art. 69 da Lei n® 14.133/2021)

10.4.1. Balanco patrimonial e demonstrag¢des contabeis dos 02 (dois) dltimos exercicios sociais, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, devidamente registrados na Junta Comercial ou 6rgao competente.

Rua Sao Luis, 705 — Centro — CEP: 65.920-000 — S&o Pedro da Agua Branca — MA, E-mail: cpl.camara2025@gmail.com
CNPJ: 01.621.270/0001-82



$A0 PEDRD DR AGUR BRANCA

S @'r‘ufy%\owsﬁ@

Poder Legislativo
Camara Municipal de Sio Pedro da Agua Branca
Estado do Maranhio

10.4.2. O balango patrimonial e as demonstracdes contabeis deverdo estar assinados por contador habilitado,
com indica¢ao do nimero de registro no Conselho Regional de Contabilidade - CRC.

10.4.3. A boa situacdo financeira da empresa serd avaliada mediante os seguintes indices:

I - Liquidez Geral (LG)
LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)

II - Liquidez Corrente (LC)
LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante

III - Solvéncia Geral (SG)
SG = Ativo Total / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)

10.4.4. Os indices LG, LC e SG deverdo apresentar resultado igual ou superior a 1 (um).

10.4.5. Caso a empresa apresente resultado inferior a 1 (um), podera comprovar sua qualificagdo mediante
capital minimo ou patriménio liquido minimo de até 10% do valor estimado da contrata¢ao, conforme
art. 69 da Lei n2 14.133/2021.

10.4.6. Empresas constituidas no exercicio social em curso poderado apresentar balang¢o de abertura.

10.4.7. Empresas que utilizam SPED poderdo apresentar a ECD acompanhada do recibo de entrega.

10.4.8. No caso de ME], fica dispensada a apresenta¢io de balanco patrimonial, podendo ser substituido por:

[ - Declaracao Anual do Simples Nacional - DASN-SIMEI
IT - Relatério de faturamento ou documento equivalente.

10.4.9. Certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da
sede da empresa, com emissdo ndo superior a 60 dias quando ndo constar validade.

10.5 QUALIFICACAO TECNICA (Art. 67 da Lei n® 14.133/2021)

10.5.1. Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprovem aptiddo para execu¢do de servicos compativeis com o objeto da
contratacao.

10.5.2. Apresentagio de Alvara de Localizacdo e Funcionamento, autorizando a empresa a exercer
atividades de objeto dessa contratacao.

10.6 OUTROS ELEMENTOS
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10.6.1. Declaragdo de cumprimento do disposto no art. 72, XXXIII da Constituicdo Federal (proibicdo de
trabalho infantil).

10.6.2. Declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, nos termos do art. 63, I da Lei n?
14.133/2021.

10.6.3. Declaracio de que a proposta contempla todos os custos necessarios a execucdo do objeto.
11. DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITACAO

11.1. Os documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados em formato digital, sendo dispensada a
autenticacdo cartorial, nos termos da Lei n2 13.726/2018, podendo a Administracao exigir a apresenta¢do do
documento original ou autenticado quando houver davida fundada quanto a autenticidade.

11.2. Em atendimento as determinagdes dos 6rgios de controle, especialmente ao Acérdio n® 1.793/2011 -
Plenario do Tribunal de Contas da Unido (TCU), serdo realizadas consultas aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, disponivel no Portal da Transparéncia da
Controladoria-Geral da Unido;

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa, disponivel no
portal do Conselho Nacional de Justica - CNJ;

c) verificacdo da composicao societaria da empresa, com a finalidade de identificar eventual participacio de
servidores ou agentes publicos vinculados a Cimara Municipal de Sio Pedro da Agua Branca - MA.

11.3. A autenticidade dos documentos apresentados podera ser verificada por meio de consulta aos
respectivos sitios eletronicos oficiais dos 6rgaos emissores, sempre que os documentos possuirem
mecanismos de validagdo eletronica.

11.4. Caso seja constatada irregularidade, inconsisténcia ou indicio de falsidade documental, o fato sera
devidamente registrado no processo administrativo e poderdo ser adotadas as medidas administrativas e
legais cabiveis, inclusive comunicagdo aos érgdos de controle competentes.

12. PRAZOS E CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO.

12.1. Homologado o resultado do presente procedimento de contratacdo direta, o proponente vencedor sera
convocado formalmente pela Administragdo para assinatura do contrato, dentro do prazo de validade de sua
proposta.

12.2. O proponente vencedor devera assinar o contrato no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis, contados
do recebimento da convocacgido, podendo este prazo ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo devidamente justificada e aceita pela Administracao.
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12.3. O ndo atendimento a convocagdo para assinatura do contrato, dentro do prazo estabelecido e sem
justificativa aceita pela Administracido, implicard decadéncia do direito a contratacio, facultando-se a
Administracdo convocar os proponentes remanescentes, na ordem de classificacdo, para celebracio do
contrato nas mesmas condi¢des da proposta vencedora.

12.4. Caso nenhum dos proponentes remanescentes aceite a contratacdo nas condicdes estabelecidas, a
Administracdo poderd revogar o procedimento de contratacao direta ou realizar nova contratacao,
observada a legislacdo vigente.

12.5. O descumprimento injustificado das condi¢des para assinatura do contrato, bem como a apresentacao
de documentacdo falsa, a recusa em manter a proposta ou a pratica de atos que frustrem o procedimento de
contratacdo ou a execucdo contratual, sujeitara o proponente as san¢des administrativas previstas na Lei

n? 14.133/2021, inclusive impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica.

12.6. A aplicacdo de penalidades observara os principios do devido processo legal, do contraditério e da
ampla defesa, mediante regular processo administrativo e decisdo motivada da autoridade competente.

13. CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

13.1. O recebimento do objeto da contratacdo ocorrera mediante verificacdo da execucdo dos servigos pelo
fiscal do contrato designado pela Administracdo, nos termos dos arts. 117 e 140 da Lei n© 14.133/2021.

13.2. Os servicos serdo executados conforme demanda da Administracdo, mediante solicitacdo formal ou
ordem de servico emitida pela Camara Municipal, devendo a CONTRATADA realizar as atividades de
digitalizacdo, tratamento, organizacio, classificacio e indexacio de documentos fisicos, em
conformidade com as especificacdes estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e no Termo de
Referéncia.

13.3. Apo6s a execugdo dos servicos, o fiscal do contrato realizara a verificagdo quanto:

I - a quantidade de paginas efetivamente digitalizadas;

II - a qualidade, legibilidade e fidelidade das imagens geradas em relagdo aos documentos originais;

Il - a correta organizacdo e classificacdo dos arquivos digitais;

IV - a adequada indexacdo dos documentos digitalizados, possibilitando sua localizacdo e consulta;

V - ao atendimento das demais exigéncias técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia.

13.4. Constatada a conformidade da execucdo, o fiscal do contrato emitird o atesto da prestacio dos
servigos, autorizando a emissdo da Nota Fiscal/Fatura para fins de liquidagdo e pagamento.
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13.5. Caso sejam identificadas falhas na execugdo, inconsisténcias na digitalizacdo, problemas de legibilidade
dos arquivos ou divergéncias na quantidade de paginas processadas, a CONTRATADA sera formalmente
notificada para promover as corregcdes necessarias no prazo estabelecido pela Administracdo, sem 6nus
adicional.

13.6. Enquanto nio forem sanadas as irregularidades verificadas, o atesto da execuc¢do podera ser suspenso,
ficando igualmente suspenso o pagamento correspondente.

13.7. O recebimento dos servicos ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA quanto a qualidade da
digitalizacdo realizada, a integridade dos documentos fisicos e digitais tratados e a reparacdo de eventuais
danos decorrentes da execugdo contratual.

14. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO.

14.1. O pagamento sera efetuado apos a execucdo dos servicos solicitados, mediante apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura correspondente, devidamente atestada pelo fiscal do contrato, no prazo de até 10 (dez) dias
tteis, contados do recebimento do documento fiscal pela Administragao.

14.2. Para fins de pagamento, a CONTRATADA devera comprovar a regularidade fiscal e trabalhista, mediante
apresentacdo das certiddes exigidas pela legislacdo vigente ou verificacdo nos sistemas oficiais, especialmente:

* Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

e Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
e Certiddes de regularidade junto as Fazendas Estadual e Municipal;

e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

14.3. A irregularidade na documentacio fiscal e trabalhista podera suspender o pagamento até a devida
regularizacdo, sem prejuizo da continuidade da execu¢do contratual quando tecnicamente necessaria ao
atendimento das demandas da Administracao.

14.4. Nao sera efetuado pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de liquidacdo decorrente de
obrigacdo contratual, execucdo inadequada dos servicos, aplicagdo de penalidade ou inadimpléncia verificada
na execugao do objeto, observados o contraditdrio e a ampla defesa.

14.5. O pagamento sera realizado mediante transferéncia bancaria para conta de titularidade da
CONTRATADA previamente informada a Administragao.

14.6. Os valores pagos compreenderdo todos os custos necessarios a execugdo integral dos servicos, incluindo
mao de obra, equipamentos, materiais, produtos, transporte, tributos, encargos trabalhistas e demais
despesas diretas e indiretas, ndo sendo devido qualquer pagamento adicional além dos valores contratados.
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14.7. A despesa decorrente desta contratacdo direta correrda a conta da dotag¢do orcamentaria propria
consignada no orcamento vigente da CAmara Municipal de Sido Pedro da Agua Branca - MA, conforme
indicado no Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

ORGAO: 11 - Camara Municipal

UNIDADE ORCAMENTARIA: 00 - Camara Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca
3.3.90.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA

NATUREZA DA DESPESA: JURIDICA

FONTE DE RECURSOS: 00 - Recursos Ordinarios

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1. A CONTRATADA serd integralmente responsavel pela execucdo dos servicos de digitalizacao,
tratamento, organizacio, classificacio e indexacdo de documentos fisicos pertencentes ao acervo
administrativo e legislativo da Camara Municipal, incluindo as etapas de preparacio documental,
higienizacao, digitalizagdo em formato eletrénico pesquisavel (OCR), organizacdo e indexacdo dos arquivos
digitais, respondendo por quaisquer danos, prejuizos ou irregularidades que vier a causar a CONTRATANTE
ou a terceiros, decorrentes de acdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou de seus empregados, prepostos ou
colaboradores.

15.2. A CONTRATADA devera executar os servicos com estrita observancia as especificacdes constantes neste
Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e no contrato, utilizando equipamentos, softwares,
ferramentas e técnicas adequadas a digitalizacdo documental, em conformidade com as normas técnicas
aplicaveis.

15.3. Cabera a CONTRATADA fornecer, as suas expensas, todos os equipamentos, softwares, ferramentas,
materiais, insumos e miao de obra qualificada necessarios a execucdo dos servicos, bem como assumir
integral responsabilidade pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da
execucdo contratual.

15.4. A CONTRATADA devera garantir que os arquivos digitalizados apresentem qualidade de imagem,
legibilidade e fidelidade ao documento original, possibilitando sua correta consulta, armazenamento e
preservacao digital.

15.5. A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no procedimento de contratagdo direta, bem como atender as determinag¢des da
fiscalizacdo contratual.

15.6. A CONTRATADA devera adotar todas as medidas necessarias para garantir a integridade, preservacao
e correta manipulaciao dos documentos fisicos pertencentes ao acervo da Camara Municipal, evitando
danos, extravios ou deterioracdo durante o processo de digitalizacao.
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15.7. Caso sejam identificadas falhas na execucdo dos servicos, inconsisténcias na digitalizacdo ou
inadequacdo na organizac¢do e indexac¢do dos arquivos digitais, a CONTRATADA devera corrigir ou refazer os
Servicos, as suas expensas e sem 6nus adicional para a Administracao.

15.8. A CONTRATADA devera atender prontamente as solicitacoes da CONTRATANTE quanto a execucdo dos
servicos, respeitando os prazos estabelecidos e garantindo a qualidade e eficiéncia das atividades realizadas.

15.9. £ vedada a subcontratacio total do objeto contratado, permanecendo a CONTRATADA responsavel
pela execucao dos servicos e pelo cumprimento de todas as obrigagdes assumidas, salvo autorizacao expressa
da Administracao nos casos legalmente permitidos.

15.10. A CONTRATADA devera manter sigilo e confidencialidade sobre quaisquer documentos ou
informacdes institucionais aos quais tiver acesso em razdo da execu¢do contratual, sendo vedada sua
reproducao, divulgacdo ou compartilhamento sem autorizacdo expressa da Administracao.

15.11. A CONTRATADA devera observar, durante toda a execucdo contratual, os principios da legalidade,
moralidade, integridade e transparéncia, comprometendo-se a nio praticar atos que possam caracterizar
fraude, corrupcdo, conluio ou qualquer pratica que comprometa a lisura da contratagio publica, sujeitando-se
as sangoes previstas na Lei n® 12.846/2013 e na Lei n? 14.133/2021.

16. SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA podera ensejar a
aplicacdo das san¢bes administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n? 14.133/2021, observados a
gravidade da infracdo, a extensdo do dano, a reincidéncia, os principios da proporcionalidade e da
razoabilidade, bem como o devido processo legal.

16.2. Constituem infracoes administrativas

I - ndo manter a proposta apresentada no procedimento de contratagio direta;

II - deixar de celebrar o contrato quando regularmente convocado;

[1I - apresentar documentacao falsa ou declaragao inveridica;

IV - retardar injustificadamente a execuc¢do dos servicos solicitados pela Administracao;

V - executar os servigcos em desacordo com as especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

VI - executar os servicos de digitalizacdo com qualidade inadequada, baixa legibilidade ou organizacio
incompativel com as exigéncias técnicas do processo;

VII - descumprir normas técnicas ou de seguranca aplicaveis a execucdo dos servigos;

Rua Sao Luis, 705 — Centro — CEP: 65.920-000 — S&o Pedro da Agua Branca — MA, E-mail: cpl.camara2025@gmail.com
CNPJ: 01.621.270/0001-82



$A0 PEDRD DR AGUR BRANCA

S @@B%\nﬁﬁssas uans) 7

Poder Legislativo
Camara Municipal de Sio Pedro da Agua Branca
Estado do Maranhio

VIII - comportar-se de modo inidéneo ou praticar atos ilicitos;
IX - cometer fraude fiscal;
X - descumprir clausulas contratuais ou obrigacdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

16.3. Pela inexecucido total ou parcial do contrato poderao ser aplicadas as seguintes sancdes,
garantidos o contraditério e a ampla defesa

a) adverténcia;
b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica pelo prazo de até 3 (trés) anos, nos
termos do art. 156, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos termos do art. 156,
inciso IV, da Lei n? 14.133/2021.

16.4. Da Multa

16.4.1. A multa podera ser aplicada nos seguintes casos:

a) atraso injustificado na execugao dos servicos solicitados pela Administragao;

b) execucdo inadequada ou incompleta dos servicos de digitalizacdo documental;

c) descumprimento de obrigacoes contratuais previstas neste Aviso de Contratacao Direta.
16.4.2. A multa podera ser fixada:

* até 2% (dois por cento) do valor do servigo executado em caso de falha leve;

* até 10% (dez por cento) do valor correspondente a execugao parcial irregular;

« até 20% (vinte por cento) do valor global estimado do contrato em caso de inexecugao total.

16.4.3. A multa podera ser descontada dos pagamentos devidos a CONTRATADA ou cobrada administrativa
ou judicialmente.

16.5. Procedimento Administrativo
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16.5.1. A aplicacdo das penalidades observara procedimento administrativo regular, com notificacdo formal
da CONTRATADA para apresentacdo de defesa prévia no prazo legal.

16.5.2. A decisdo quanto a aplicagdo de sancdo sera motivada, cabendo recurso na forma prevista na Lei n?
14.133/2021.

16.6. Das Sanc¢oes Restritivas

16.6.1. As sangdes de impedimento de licitar e contratar ou declaracdo de inidoneidade somente serdo
aplicadas mediante processo administrativo especifico e decisdo fundamentada da autoridade competente.

16.6.2. A aplicagdo das san¢des ndo exclui a obrigacdo de reparar integralmente os danos causados a
Administracdo ou a terceiros.

17. DISPOSICOES GERAIS

17.1. A presente contratacdo direta podera ser revogada, total ou parcialmente, por razdes de interesse
publico devidamente justificadas, ou anulada por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros,
mediante decisdo motivada da autoridade competente, nos termos da Lei n® 14.133/2021, nao cabendo aos
proponentes direito a indenizacao, ressalvadas as hipdteses legalmente previstas.

17.2. A contratacdo decorrente deste Aviso terd natureza de prestacdo de servicos técnicos de digitalizacio,
tratamento, organizacio, classificacio e indexacdo de documentos fisicos pertencentes ao acervo
administrativo e legislativo da Camara Municipal, a serem executados conforme demanda da
Administragdo durante o periodo de vigéncia contratual, ndo gerando a CONTRATADA direito a execugdo além
do prazo pactuado nem a percepg¢ao antecipada do valor global estimado da contratacdo.

17.3. O valor global estimado da contratacdo constitui apenas limite maximo de execucio financeira, sendo
os pagamentos realizados exclusivamente pelos servigos efetivamente executados e devidamente atestados
pela fiscaliza¢do do contrato, com base na quantidade de paginas digitalizadas.

17.4. £ vedada a subcontratacdo total do objeto contratado, bem como a cessdo ou transferéncia das
obrigacdes contratuais a terceiros sem prévia e expressa autorizacdo da Administracdo, permanecendo a
CONTRATADA integralmente responsavel pela execucdo dos servicos e pela qualidade das atividades
realizadas.

17.5. A participac¢do neste procedimento de contratacdo direta implica plena concordancia do proponente
com todas as condi¢des estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e na minuta
do contrato.

17.6. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo, com fundamento na Lei n® 14.133/2021, nos
principios que regem a Administracdo Publica e nas demais normas aplicaveis a espécie.
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Sao Pedro da Agua Branca/MA, 13 de margo de 2026.

Elaborado no exercicio de atribui¢des instrutorias por:

Ricardo Alexandre Peixoto
Portaria 001/2026
Agente de Contratacao

APROVO o Aviso de Contratacdo Direta, a vista do detalhamento descrito no referido documento.

FRANCISCO FRANCILDO MOURA SILVA
Presidente da Camara Municipal
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