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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD N2 021/2026

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Orgio: Camara Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca - MA
Setor Requisitante: Gabinete da Presidéncia

Responsavel pela Demanda: Hellery Rennedy Rocha Oliveira
Cargo/Funcao: Chefe de Gabinete

Portaria/Matricula: 006/2026

2. FUNDAMENTACAO

O presente Documento de Formalizagdo da Demanda - DFD é elaborado no dambito da fase preparatéria
da contratacdo, em conformidade com a Lei n? 14.133/2021, com a finalidade de formalizar a
necessidade administrativa relacionada a organizacao, preservacao e modernizacao da gestio do
acervo documental da Camara Municipal de Sio Pedro da Agua Branca - MA, mediante contratagio
de servicos especializados de digitalizacdo e tratamento documental.

A demanda decorre da existéncia de acervo fisico constituido por documentos produzidos e recebidos
no desenvolvimento das atividades administrativas e legislativas da Cimara Municipal, compreendendo
documentos contdbeis, licitatérios, patrimoniais, administrativos e legislativos, cuja adequada
conservagdo, organizacdo, localizacdo e consulta sdo necessdrias ao regular funcionamento
institucional.

A manutencio de parcela relevante desse acervo em suporte fisico apresenta limitacdes operacionais
relacionadas a localizacdo e recuperacio das informagdes, ao manuseio recorrente dos documentos e a
preservacdo dos originais, além de demandar procedimentos de organizacdo para atendimento das
necessidades administrativas, legislativas, de fiscalizacdo e controle.

Nesse contexto, identifica-se a necessidade de promover a digitalizacdo estruturada do acervo
documental selecionado pela Administracdo, compreendendo os procedimentos necessarios a
preparagao dos documentos, captura e tratamento das imagens, reconhecimento 6ptico de caracteres -
OCR, classificacdo, indexacao e organiza¢do dos arquivos digitais, de modo a proporcionar melhores
condicdes de localizacao, consulta, recuperagdo e preservacdo das informacgdes institucionais.
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A solucdo pretendida devera preservar a integridade e a organizacdo dos documentos fisicos, ndo
implicando seu descarte ou eliminacdo automatica ap6s a digitalizacao. A guarda, destinacao e eventual
eliminacdo de documentos permanecerdo sujeitas as normas e procedimentos prdprios de gestdo
documental aplicaveis a Administracao Publica.

3. INFORMACOES GERAIS DA CONTRATACAO

A contratacio pretendida tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacio de
servicos técnicos de digitalizacdo, tratamento, organizacio, classificacio e indexacdo de
documentos fisicos pertencentes ao acervo administrativo e legislativo da Camara Municipal de
Sio Pedro da Agua Branca - MA, compreendendo documentos contabeis, licitatérios, patrimoniais,
administrativos e legislativos, conforme condigdes, especificacdes e quantitativos a serem detalhados
no Termo de Referéncia e demais documentos da contratagao.

A solucdo compreenderd, conforme as caracteristicas do acervo, atividades de preparacao e higienizacao
documental, digitalizac3o, tratamento das imagens, aplicagdo de reconhecimento éptico de caracteres -
OCR, organizacdo, classificacdo, indexacao, controle de qualidade e disponibilizaciao eletrénica dos
arquivos digitais produzidos.

A contratacdo nao compreendera o fornecimento, licenciamento, implanta¢cio ou manutencio de
sistema informatizado de gestiao documental, devendo os equipamentos, softwares, ferramentas e
demais recursos tecnolégicos utilizados pela futura contratada constituir meios necessarios a execugao
dos servicos, sem gerar obriga¢do posterior de aquisi¢do ou licenciamento pela CaAmara Municipal.

A execucdo sera realizada de forma progressiva, mediante disponibilizacdo dos conjuntos ou lotes
documentais pela Administracdo, sendo a remuneracio vinculada a quantidade de paginas efetivamente
processadas, digitalizadas e aceitas, conforme critérios a serem definidos no Termo de Referéncia.

Considerando a natureza do objeto, seus padrdes de desempenho e qualidade poderdo ser definidos
objetivamente no Termo de Referéncia mediante especificacdes técnicas e critérios de aceitagdo,
caracterizando-se, em principio, como servigo comum, nos termos do art. 62, inciso XIII, da Lei n®
14.133/2021.

Considerando o valor estimado da contratagdo e desde que confirmados os pressupostos legais durante
a instrugao processual, pretende-se processar a contratacdo mediante dispensa de licitacdo em razao
do valor, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n? 14.133/2021, observados os requisitos de
instrucdo estabelecidos no art. 72 da mesma Lei e a necessidade de demonstracdo da compatibilidade
do preco estimado com os valores praticados no mercado.
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Para obtencdo de propostas adicionais e ampliacdo da competitividade, deverd ser promovida a
divulgacao de Aviso de Contratacdao Direta, observadas as disposi¢des do art. 75, § 32, da Lei n?
14.133/2021 e as demais regras aplicaveis ao procedimento.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A contratagdo justifica-se pela necessidade de aprimorar as condi¢cdes de organiza¢do, preservagao,
localizagdo e consulta do acervo documental da Camara Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca - MA,
formado ao longo do desenvolvimento das atividades administrativas e legislativas do Poder Legislativo
Municipal.

A existéncia de documentos predominantemente mantidos em suporte fisico exige procedimentos de
manuseio, localizacdo e consulta que podem dificultar a recuperacdo tempestiva das informacgdes e
contribuir para o desgaste dos originais, especialmente em relagcdo aos documentos utilizados de forma
recorrente ou submetidos a guarda prolongada.

A digitalizagdo estruturada permitird a constituicdo de arquivos digitais organizados, classificados,
indexados e pesquisaveis, proporcionando maior agilidade na localizacdo e recuperacdo das
informacdes e reduzindo a necessidade de manuseio recorrente dos documentos fisicos.

A medida contribuird igualmente para o atendimento das rotinas administrativas e legislativas e das
demandas provenientes de fiscalizacdo e controle, bem como para melhores condi¢des de acesso as
informacgdes institucionais, observadas as regras aplicdveis de transparéncia, protecdo de dados
pessoais, sigilo e restri¢cdo de acesso.

Considerando que a execugdo envolve procedimentos especificos de preparagdo documental,
digitalizacdo, tratamento de imagens, OCR, classificacdo, indexacdo, organizacao e controle de qualidade,
além da necessidade de equipamentos e recursos tecnolégicos adequados, mostra-se pertinente a
contratacdo de empresa especializada para realizacao dos servicos.

Dessa forma, a contratacdo busca solucionar necessidade concreta de gestdo documental da Camara
Municipal, proporcionando melhores condicées para preservacdo do acervo, recupera¢do das
informacdes e eficiéncia das atividades institucionais.

5. JUSTIFICATIVA DOS QUANTITATIVOS

O quantitativo estimado para a contratacdo foi estabelecido em 50.000 (cinquenta mil) paginas,
considerando levantamento e dimensionamento do acervo fisico passivel de processamento durante o
periodo previsto para execugio dos servicos.
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O quantitativo constitui estimativa destinada ao planejamento e dimensionamento da contratacdo,
considerando a existéncia de documentos contdbeis, licitatorios, patrimoniais, administrativos e
legislativos que integram o acervo institucional.

Considerando que o quantitativo definitivo somente podera ser aferido a medida que os documentos
forem preparados e efetivamente processados, a estimativa de 50.000 paginas devera funcionar como
limite quantitativo da contratacdo, ndo representando obrigacido de execu¢do ou pagamento integral
pela Administracao.

A medicao deverd ocorrer pela quantidade de paginas efetivamente processadas, digitalizadas e aceitas
pela fiscalizagao, conforme critérios objetivos posteriormente estabelecidos no Termo de Referéncia,
sendo o pagamento correspondente aos quantitativos efetivamente executados e recebidos.

A metodologia adotada busca compatibilizar o dimensionamento da contratagdo com a natureza do
acervo documental existente, evitando tanto o estabelecimento de quantitativo insuficiente quanto a
geracdo de obrigacdo de pagamento por servicos que ndo venham a ser efetivamente necessarios ou
executados.

6. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO

A presente demanda esta relacionada a necessidade de aprimoramento da gestido documental e do
suporte as atividades administrativas e legislativas da CAmara Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca
- MA durante o exercicio de 2026.

A contratagdo devera guardar compatibilidade com o planejamento administrativo e orcamentario da
Camara Municipal, condicionando-se seu prosseguimento a existéncia de disponibilidade orgamentaria
suficiente e adequada a natureza da despesa.

A formalizacgado e instrucao da contratagdo deverao observar as etapas e os documentos pertinentes da
fase preparatéria, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021, especialmente os principios do
planejamento, eficiéncia, economicidade, transparéncia e interesse publico.

7. ESPECIFICACAO RESUMIDA DO OBJETO

A demanda compreende a prestacdo de servicos técnicos especializados destinados ao processamento
e digitalizacdo do acervo documental fisico da Camara Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca - MA,
conforme especificacdo resumida abaixo:

QTDA

ITEM DESCRICAO UND ESTIMADA
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Prestacio de servicos técnicos de preparacao,
higienizacdo, organizacao, digitalizacdo, tratamento de
imagem, reconhecimento 6ptico de caracteres (OCR),
classificacdo e indexacdo de documentos fisicos
pertencentes ao acervo administrativo e legislativo da
Camara Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca - MA,
compreendendo documentos contabeis, licitatorios,
patrimoniais, administrativos e legislativos, com
organizacdo e disponibilizacdo eletrénica dos arquivos
digitais, sem fornecimento de sistema informatizado,
conforme especificacdes e condicdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

01 PAGINA 50.000

8. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a realizacdo da contratacdo, pretende-se promover a organizacao e digitalizacao estruturada de
parcela relevante do acervo documental fisico da Cimara Municipal de Sio Pedro da Agua Branca - MA,
proporcionando melhores condigdes de preservacdo, localizacdo, consulta e recuperacdo das
informacdes institucionais.

Espera-se que a contratacdo permita a formacdo de arquivos digitais organizados, classificados,
indexados e pesquisaveis, com adequada correspondéncia aos documentos fisicos originais, reduzindo
a necessidade de manuseio recorrente do acervo e contribuindo para sua preservacao.

Busca-se também proporcionar maior eficiéncia as atividades administrativas e legislativas que
dependam da consulta documental, facilitar o atendimento das demandas de fiscalizacdo e controle e
aprimorar as condi¢des de acesso as informacdes institucionais, respeitadas as normas aplicaveis de
publicidade, protecao de dados pessoais, sigilo e restricdo de acesso.

Pretende-se, ainda, assegurar que o processamento documental seja realizado mediante padrdes
objetivos de qualidade, integridade e legibilidade, com adequada organizacdo dos arquivos digitais e
possibilidade de recuperacdo das informagdes, sem criacdo de dependéncia tecnolégica da Camara
Municipal em relagao a sistema informatizado ou plataforma proprietaria da futura contratada.

A contratacao busca, portanto, proporcionar solu¢do tecnicamente adequada para a necessidade
identificada, conciliando preservacdo documental, eficiéncia administrativa, seguran¢a das
informacdes, economicidade e melhor aproveitamento dos recursos publicos.

9. DECLARACAO FINAL

Declara-se que a presente demanda decorre de necessidade administrativa identificada pela Camara
Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca - MA, relacionada a organizagio, preservacio, digitalizagio e
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aprimoramento da gestdo de seu acervo documental, conforme as justificativas e informagdes
constantes deste Documento de Formalizacdo da Demanda.

Diante da necessidade apresentada, propde-se o prosseguimento da demanda para as etapas
subsequentes da fase preparatdria, mediante elaboracdo e instrucdo dos documentos pertinentes,
definicdo das especificacGes técnicas e condi¢cdes de execucdo, realizacdo da estimativa da despesa,
verificacdo da disponibilidade orcamentaria e cumprimento dos demais requisitos aplicaveis, nos
termos da Lei n? 14.133/2021.

S3o Pedro da Agua Branca/MA, em 25 de Agosto de 2026.

Hellery Rennedy Rocha Oliveira
Chefe de Gabinete
Portaria 006/2026
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